l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
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Importar conteo fisico desde Excel

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Importar desde excel Conteo fisico
https://www.youtube.com/watch?v=W2A7n2cKDRI

ID del tutorial: SATA-NUBE-054236

Importar conteo fisico desde Excel es una opcién ideal cuando necesitas registrar de forma agil las
diferencias entre las existencias reales de tu almacén y las que estan registradas en el sistema. En lugar
de capturar la informacion producto por producto, puedes usar una plantilla de Excel para cargar los datos

de manera masiva y ordenada.
1. Antes de iniciar, asegurate de tener:

» Las categorias de productos y servicios.

e La creacion de productos que comercializa la empresa.

o Elalmacén o almacenes que utilizaras.

2. Para importar el conteo fisico, utiliza alguna de las siguientes rutas:

e Haz clic en el icono del Engranaje o que corresponde a Configuracioén. Luego, selecciona
Productos y servicios — Importacion — Conteo fisico.

ESADECV Buscar en Siigo Q,
22 Configuracion
Productos y servicios x
General >
Generales Importacién
Certificados SAT > ¥ Categorias de productos y servicios. * Productos

b Listas de precios de venta »  Ajuste de inventario
Ventas s »  Configuracién de almacenes * Saldos (Existencias) iniciales de inventarios

» Configuracién de inventarios »  Conteo fisico

Compras y gastos >
Documentos

Clientes y proveedores > " Motas de ensamble

Productos y servicios >

Catdlogo H

Alianzas e integraciones >
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https://www.youtube.com/watch?v=W2A7n2cKDRI
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-054107--crear-o-dar-de-alta-categorias-de-productos-y-servicios.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-086202--crear-o-dar-de-alta-productos-y-o-servicios.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-054122--crear-o-dar-de-alta-almacenes.html

|
» Dirigete al modulo de Productos y servicios - En la pestafia Documentos de productos /

o _ ) [ Importar
servicios, haz clic en el botén Importar

-oductos y servicios

stion de productos / servicios  Gestion combos

g0  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Ayuda ~

] — Importar conteo fisico.

£ B & O >

« Alingresar, se mostrara la pantalla correspondiente.

Importacién de conteo fisico

n Este documento solo solicita cantidades. El costo sera calculade al momento de ejecutar el proceso de costeo al final del mes.

Paso 1: Descarga la plantilla con los productos creados para capturar tu conteo fisico.
Clasificacion de productos v servicios - Descargar plantilla

Paso 2: Selecciona la plantilla con tu registro del conteo fisico.

Maximo 500 registros por archivo:

B Selecciona un archivo

o arrastra aqui el archivo XLSX - Max. 1 MB

Paso 3: Captura los siguientes datos complementarios del conteo fisico.

Fecha del conteo
W 0s/08/2025 X Cliente, proveedor u otros

Formater ddimmyaaaa

Cancelar

3. Desde esta pantalla:

Continuar

 Indica si deseas incluir los datos actuales de los productos, como cantidades o valores registrados.

. . . Descargar plantilla
» Haz clic en el botén Descargar plantilla o

equipo.

Importacién de conteo fisico

para obtener el archivo en tu

n Este documento solo solicita cantidades. El costo serd calculado al memento de ejecutar el proceso de costeo al final del mes.

Paso 1: Descarga la plantilla con los productos creados para capturar tu conteo fisico.

Clasificacién de productos y servicios = - B Descargar plantilla

b

Paso 2: Selecciona la plantilla con tu registro del conteo fisico.

Mdiximo 500 registros por archivo: *

B Selecciona un archivo

o arrastra oqui el archivo XLSX - Mdx. 1 MB

4. Cuando se descargue el archivo:
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o Abre el Excel.

« Haz clic en Habilitar edicion | Habilitar edician

para capturar la informacion.
5. En la plantilla encontraras:

e Columnas en color azul oscuro: son obligatorias.
» Columnas en color azul claro: son opcionales.

Completa todas las columnas siempre que sea posible para asegurar mayor precision en el registro.

H g Importacién de conteo fisico FE Plus MX_PRUEBAMEXICOPRODUCCION (2) [Vista protegida] - Excel

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Desarrollador Acrobat

) VISTAPROTEGIDA  Cuidado—ios archivos de Intemnet puetlen contener virus. S no tiene que editarl, es mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edicién

Codigo del producto o . o codigo de Almacén Existencias contadas
. . Nombre del producto / Servicio Referencia de fabrica . . 3 .

1 (obligatorio) (obligatorio) (obligatorio)

2

3

4

3

16

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17
18
15
20 1]
21
22 -

Datos 4 v

Importante:

« El archivo no debe superar los 500 registros. Si necesitas importar mas, divide la informacion en
varios archivos.

« No elimines ni modifiques columnas de la plantilla.

« En el campo existencias contadas, registra la cantidad verificada fisicamente.

« Siun producto no fue localizado durante el conteo, puedes registrar la cantidad en cero.

Cuando finalices la captura, guarda el archivo en tu equipo.

[ B Selecciona un archivo ]

6. Regresa al sistema y haz clic en el boton Selecciona un archivo . Busca

y carga la plantilla que contiene la informacion del conteo fisico.
7. Indica la fecha en que realizaste el conteo.

» Selecciona el tercero responsable, ya sea tu empresa o la persona encargada.
o Agrega observaciones si lo consideras necesario.

Haz clic en el boton Continuar.
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Paso 3: Captura los siguientes datos complementarios del conteo fisico.

Fecha del conteo Cliente, proveedor u otros

@ 06/08/2025 x ESCUELA KEMPER URGATE SA DECV ®

Formato: dd/mm/aaaa

o
7]
m
=
4]
=]
[=]
3
7]
4]

8. El sistema mostrara un resumen donde podras verificar:

e La cantidad actual registrada.
« La cantidad ingresada en el conteo.
» El tipo de ajuste generado (positivo, negativo o sin diferencia).

Si detectas algun dato incorrecto, realiza la correccidon directamente en la plantilla de Excel y vuelve a

cargar el archivo.

Importacién de conteo fisico

Paso 4: Puedes validar los ajustes que se haran al inventario con el cargue del conteo fisico en el siguiente informe.

Por cédige o por nombre del producto n B Descargar informe de conteo fisico

It Referencia It  Almacén it @ It Exstencias.. it Aumental. I Und. aajus.. It
0g050 ARETES Colombia 0 2 Aumenta 2
78 papel higiénica Calombia ] 2 Aumenta 2
5001 protector solar Colombia [ 2 Aumenta 2
500 Aceite de jojoba Colombia 0 2 Aumenta 2
1 tina de baiia Calombia ] 2 Aumenta 2
productogenericonube  Praducto genA@rico del sistema Siiga Nube [POS - WhatsApp| Colombia [ 2 Aumenta 2
4 accesorios vehiculos Colombia [ 2 Aumenta 2
10 aretes Calombia 0 2 Aumenta 2
50 TALADRO DE COLUMNA BOOW MAX 25MM Colombia [ 2 Aumenta 2
a7 ESPOMIA SOFTBACK FING GRAND DE 320 A 400 Colombia 0 o Aumenta 0

Mastranda 1-10 de 11 ¢ (1 2 > 10 por pégina ~

9. Si la informacion es correcta, haz clic en el botén Importar m

Importacién de conteo fisico

Paso 4: Puedes validar los ajustes que se hardn al inventario con el cargue del conteo fisico en el siguiente informe.

Por cigo o por nombre del producto B B Descargar informe de conteo fisico
Cédigo i Nombre i Referencia i Almacén it Existencias a... e It Existencias contadas It Aumenta/Dismi... i Und. a gjustar
890 Paleta payaso Siigo Aspel 1 522 800 Aumenta 278

Mostrando 1-1 de 1 < 1 > 10 por pagina v

Registros para cjustar en el inventario: 1 registros

— < vover | ([T
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Al finalizar el proceso, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion y generara el comprobante
correspondiente.

En la parte superior del documento encontraras las siguientes opciones:

o Descargar e imprimir: permite visualizar el documento y enviarlo a la impresora.

« Mas: desde esta opcidn puedes cancelar o eliminar el documento.

Al finalizar la importacion, el sistema generara los movimientos necesarios para reflejar las diferencias

entre lo registrado y lo contado.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATAw Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” - satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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