l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Importar desde Excel saldos (existencias)
iniciales de inventarios

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Importar desde Excel saldos (existencias) iniciales de inventarios
https://www.youtube.com/watch?v=P5iSHi70BAg

ID del tutorial: SATA-NUBE-054204

Importar desde Excel saldos (existencias) iniciales de inventarios es una opcion practica cuando necesitas
registrar en Siigo Nube la cantidad y el valor de los productos que ya tienes antes de comenzar a operar.
En lugar de capturar la informacion producto por producto, puedes hacerlo de forma mas rapida y
ordenada utilizando una plantilla de Excel.

1. Antes de iniciar, asegurate de tener:

o La clasificacion de inventarios creada.

e La creacion de productos que comercializa la empresa.

o El almacén o almacenes que utilizaras.

2. Para realizar la importacion de saldos iniciales de inventarios, utiliza alguna de las siguientes rutas:

e Haz clic en el icono del Engranaje o que corresponde a Configuracion. Luego, selecciona
Productos y servicios — Importaciéon — Saldos (Existencias) iniciales de inventarios.

%,

E SA DE CV Buscar en Siigo Q Ayuda + A

€2 Configuracién
Productos y servicios x

General >

Generales Importacién
Certificados SAT > » Categorias de productos y servicios ¥ Productes
» Listas de precios de venta »  Ajuste de inventario
Ventas > »  Configuracién de almacenes } Saldoes (Existencias) iniciales de inventarios

» »

Configuracién de inventarios Conteo fisico

Compras y gastos >
Documentos

Clientes y proveedores > " MNotas de ensamble

Productos y servicios >
Catdlogo >

Alionzas e integraciones >
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https://www.youtube.com/watch?v=P5iSHi70BAg
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-054107--crear-o-dar-de-alta-categorias-de-productos-y-servicios.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-086202--crear-o-dar-de-alta-productos-y-o-servicios.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-054122--crear-o-dar-de-alta-almacenes.html

|
» Dirigete al mddulo Productos y servicios - En la pestafia Documentos de productos /

[ Importar - ]

servicios, haz clic en el botén Importar y selecciona Importar Saldos

(Existencias) iniciales de inventarios.

Giigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Auda v | A @ admin empresario v

Productos y servicios

Gestién de producto

A
(-]
[

Importar ~

Inventarios

AOcultar criterios de bsqueda

» Alingresar, se mostrara la pantalla de importacion.

Existencias iniciales de inventario x

Ingresa las existencias iniciales de tu inventario, si alin no has creado tus productos puedes crearlos masivamente desde aqui

Fecha existencias iniciales

&  06/08/2025 [[] ingresar existencias por excel @

Moneda
MXN - Peso mexicano

u Producto Descripcién pro... Almacén Centro de costo Cantidad Costo unitario Costo total

Valor total inventario: 0.00

Aqui pedrés ingresar dates y/o comentarios adicionales de las existencias iniciales

3. Desde esta pantalla:

» Define el tercero al que se asignara la informacion.

» Marca la casilla Ingresar existencias por Excel .
» Selecciona la clasificacion de productos correspondiente.

B Descargar plantilla

» Haz clic en el botén Descargar plantilla para obtener el archivo en tu

equipo.

@ Ingresar existencias por excel o

Almacén Centro de costo Cantidad Costo unitario Costo total

Valor total inventario: 0.00

4. Cuando se descargue el archivo:

o Abre el Excel.
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Habilitar edicidn

» Haz clic en Habilitar edicion para capturar la informacion.

5. En la plantilla encontraras:

e Columnas en color azul oscuro: son obligatorias.
o Columnas en color azul claro: son opcionales.

Siempre que sea posible, completa todas las columnas para asegurar que los saldos iniciales se registren
correctamente.

Importante:

» En el campo costo unitario, escribe valores mayores o iguales a 1. El sistema no acepta cero.
« El archivo no debe superar los 499 registros. Si necesitas importar mas, divide la informacion en
varios archivos.

Cuando finalices la captura, guarda el documento en tu equipo.

A B c | D | E | F

- EXISTENCIAS INICIALES DE INVENTARIOS

N

IMPORTANTE

*Ten presente que debes tener creado tus productos previamente.
*Se podran subir maximo 4399 registros por archivo, de ser necesario puedes

gque un e N i d b
registrar e Incorporar mas de un archivo.
l I o SOfth‘l-e *Las lineas de los productos que no se van a afectar deben ser eliminadas.
Contq e *El centro de costo puede llegar a ser obligatorio de acuerdo a la configuracién

que tengas en el sistema.

Codigo producto o Nombre de Almacén o Cantidad producto Costo unitario
Pl Nombre del producto / Servicio S cédigo centro/subcentro de costos e S
(Obligatorio) (Obligatorio) (Obligatorio) (Obligatorio)
Chocolates

9 [002 Chocolates Ferrer

[ B§ selecciona un archivo ]

6. Regresa a Siigo Nube y haz clic en el boton Selecciona un archivo
Elige el archivo desde tu equipo y selecciona el tercero para continuar.

nnnnn lescarga la plantilia de excel

Descargar plantila

Q| 2 Subela plantila de Excel con tus existencios iniciles

Cantidad ~ Costo unita.. Costo total

Valor total inventario: 0.00

7. En el detalle del documento podras:

« Duplicar registros utilizando el icono duplicar LN
« Eliminar ¥ registros si es necesario.

» Agregar observaciones adicionales.
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Verifica que la informacion sea correcta antes de continuar.

Costo total

1 8% Paleta payaso Karen 01-1 - Administracion 200 $50.00 $100.00 m L

Valor total inventario: $100.00

8. Cuando hayas capturado toda la informacion, haz clic en el boton Guardar m

Exi: ias iniciales de i io x

Ingresa las existencias iniciales de tu inventario, si atin no has creado tus productos puedes crearlos masivamente
desde aq

Fecha
& 26022026

e productos y descarga la plantila de excel
B Descargar plantilla

Cliente, Proveedor u Otros
ESCUELA KEMPER URGATE SA DECY 2. Sube la plantila de Excel con tus existencias iniciales

Costo total

1 e Paleta payaso Karen 01-1 - Administracion 200 $50.00 510000 ® L

Valor total inventario: $100.00

El sistema realizara la validaciéon del archivo:

« Si detecta inconsistencias, mostrara un listado indicando la secuencia y el campo que debes
corregir.
» Sila informacion esta completa y en el formato correcto, el sistema guardara el comprobante y

confirmara que el proceso se realiz6 correctamente.
9. Una vez guardado, podras visualizar el comprobante de saldos iniciales.
En la parte superior del documento encontraras las siguientes opciones:

o Imprimir: permite visualizar el documento en pantalla y enviarlo a la impresora.
e Mas: desde esta opcion puedes:

o Editar datos previamente registrados.

o Eliminar el documento.

Al finalizar la importacion, tus productos quedaran con sus saldos iniciales listos para operar en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

