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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Importar desde Excel ajustes de inventario

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NUBE-054176

Importar desde Excel ajustes de inventario es una opcion practica cuando necesitas aumentar o disminuir
las cantidades y valores de varios productos al mismo tiempo. En lugar de realizar los cambios uno por
uno, usa una plantilla de Excel que te permite registrar la informacion de forma ordenada y cargarla en
Siigo Nube en un solo proceso.

1. Para realizar el ajuste de inventario, utiliza alguna de las siguientes rutas:

e

menu Productos y servicios — Importacion — Ajuste de inventario.

e Haz clic en el icono del Engranaje que corresponde a Configuracioén. Luego, selecciona el

E SA DECV Buscar en Siigo Q + Crear Ayuda ~ A" B
[

R Configuracién

Productos y servicios x
General >
Generales Importacién
Certificados SAT 5 b Categorias de productos y servicios > Productos
» Listas de precios de venta » Ajuste de inventario
(et 5 » Configuracién de almacenes » Saldos (Existencias) iniciales de inventarios
» Configuracién de inventarios » Conteo fisico
Compras y gastos >
Documentos
Clientes y proveedores > ¥ Notas de ensamble
Productos y servicios >
Catdlogo »
Alianzas e integraciones >

|
« Dirigete al modulo Productos y servicios - En la pestafia Documentos de productos /

[ Importar - ]

servicios, haz clic en el botén Importar y selecciona Importar comprobantes de

ajuste.

Si"IQO ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q Ayda ~ | &% @ admin empresario =

Productos y servicios

Gestion de productos / servicios  Gestién combos | Documentos de productos / servicios |  Calcular costo mensual

® o >

Importar v

Inventarios

AOcultar citerios de bisqueda

1“«!
a
L)

« Alingresar, se mostrara la pantalla de importacion.
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Importacién de comprobante de ajuste

Paso 1: Descarga la plantilla con los productos creados para capturar tu comprobante
B Descargar plantilla

Paso 2: Selecciona la plantilla con tu registro del comprobante de ajuste.

Mdxima 500 registros por archive

B Selecciona un archive

o arrastra aqul & archive XLSX - Mdx. 1 ME

Paso 3: Coptura los siguientes datos complementarios del comprobante de ajuste.

Fecha de elaboracidn del comprobante
& 260272026 x Q

Moneda
MXN - Pesa mexicano - MXN

S m

2. Desde esta pantalla:
» Selecciona un grupo de inventarios o elige todos, segun lo que necesites.

e Haz clic en el botén Descargar plantilla B Descargar plantilla .

Importacion de comprobante de ajuste

Paso 1: Descarga la plantilla con los productos creados para capturar tu comprobante.
-Z}-uc-::s[ie nventarios * - B Descargar plantilla

Paso 2: Selecciona la plantilla con tu registro del comprobante de ajuste.

Maximo 500 registros por archivo: *

B Selecciona un archivo

o arrastra aqui el archive XLSX - Max. 1 MB

3. Cuando se descargue el archivo:

o Abre el Excel.

« Haz clic en Habilitar edicion | Habilitaredicion | o000 canturar la informacion.

4. En la plantilla encontraras:

e Columnas en color azul oscuro: son obligatorias.
» Columnas en color azul claro: son opcionales.

Siempre que sea posible, completa todas las columnas para asegurar que el ajuste de inventario se
registre correctamente.
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Cadigo del producto Codigo de Almacén  Aumenta/Disminuye

Costo Unitario

Nombre del producte / Servicio Referencia de fabrica

1 (Obligatorio) (Obligatorio) (Obligatoric)
2 |001 Chocolates )

3 |002 Chocolates Ferrer

4

5

Importante: el archivo no debe superar los 500 registros. Si necesitas importar mas, divide la informacion

en varios archivos.

» Cuando finalices la captura, guarda el documento en tu equipo.

5. Regresa a Siigo Nube y haz clic en el boton Selecciona un archivo

Elige el archivo desde tu equipo para continuar.

Importacién de comprobante de ajuste

Paso 1: Descarga la plantilla con los productos creados para capturar tu comprobante.

Grupos de inventarios *
Todos - B Descargar plantilla

Paso 2: Selecciona la plantilla con tu registro del comprobante de ajuste

Méximo 500 registros por archivo: *

B Seleccic%a un archivo

o arrastra ogui el archive XLSX - Mdx. 1 MB

Debes cargar tu plantilla para continuar

6. Captura la informacion complementaria del comprobante de ajuste:

» Ingresa la fecha en que elaboras el comprobante.
» Selecciona el cliente, proveedor u otro tercero relacionado.

» Elige el tipo de moneda que utilizaras para el ajuste. Esto permite que el sistema registre

correctamente los valores segun el tipo de cambio.
» Agrega observaciones si lo consideras necesario.

Paso 3: Captura los siguientes datos complementarios del comprobante de gjuste.

[ I§ Selecciona un archivo ]

Fecha de elaboracidn del comprobante®

@ 26/02/2026 % x Cliente, proveedor u otros*

Formatao: dd/mmjacan Campo obligatorio

Moneda *

MXN - Pesa mexicano - MXN Tasa de cambio de |a fecha del gjuste
Cancelar

7. Cuando hayas capturado toda la informacion, haz clic en el boton Importar .

El sistema comenzara la validacion del archivo:
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» Si detecta inconsistencias, mostrara un listado indicando la secuencia y el campo que debes
corregir.
» Sila informacion esta completa y en el formato correcto, el sistema realizara la importacion y

mostrara un mensaje de confirmacion.

© Importacién exitosa X

Se ha creado el documento
Comprobaonte de gjustes A-15

exitosamente

8. Una vez finalizado el proceso, podras visualizar el comprobante de ajuste de inventario.

En la parte superior del documento encontraras las siguientes opciones:

lAjuste de inventario: A-15
reado: admin empresario 26/02/2026 15:10 hrs.
ESCUELA KEMPER URGATE SADE GV
Pl RFC EKUS003173C9
Siigo | @spel Colle AV: MEXICO, No Ext. No In Col L Sl
Teléfono: Serie/ Fo![o: Al-15
Ag lientes - Mé;
Fecha Comprobante
20260226

item Producto Descripcion Referencia de fabrica Almacén ‘Aumenta/Disminuye Cantidad Costo total
1 P1 Producto genérico Siigo Aspel 1 Aumenta 500.00 0.00

ESPONJA SOFTBACK.
2 47 FINO GRANO DE 320 A Siigo Aspel 1 Aumenta 501.00 0.00

400

TALADRO DE
3 50 COLUMNA 800W Siigo Aspel 1 Aumenta 502.00 0.00

MAX 25MM
4 10 aretes Siigo Aspel 1 Aumenta 503.00 0.00
5 80 accesorios vehiculos Siigo Aspel 1 Aumenta 504.00 0.00

Producto genAgrico del
& productogenericonube sistema Siigo Nube (POS Siigo Aspel 1 Aumenta 505.00 0.00

- WhatsApp)
7 " tina de bafio Siigo Aspel 1 Aumenta 506.00 0.00 .%
8 500 Aceite de jojoba Siigo Aspel 1 Aumenta 507.00 0.00 é
9 5001 protector solar Siigo Aspel 1 Aumenta 508.00 0.00 s
10 78 papel higiénico Siigo Aspel 1 Aumenta 500.00 0.00
n 09050 ARETES Siigo Aspel 1 Aumenta 510.00 0.00
12 2222 producto importar PROD Siigo Aspel 1 Aumenta 511.00 0.00

o Descargar e imprimir: permite visualizar el documento y enviarlo a la impresora.
e Mas: desde esta opcion puedes:

o Editar datos registrados.

o Cancelar o eliminar el documento.

o Ver la pdliza generada.

Al finalizar la importacion, tus existencias quedaran actualizadas segun la informacion cargada en la
plantilla.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

