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Importar desde Excel de productosy /o

servicios

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NUBE-054155

Importar desde Excel productos y servicios es util porque te permite registrar varios articulos de manera

agil y ordenada, evitando la captura manual uno por uno y reduciendo posibles inconsistencias. Es ideal

cuando comienzas a trabajar con el sistema, cuando tienes un catalogo amplio o necesitas actualizar tu

informacién de forma masiva.

1. Para realizar la importacion desde Excel, ingresa por alguna de las siguientes rutas:

e Haz clic en el icono del Engranaje

E SA DE CV
& Configuracién
General
Certificados SAT
Ventas
Compras y gastos
Clientes y proveedores
Productos y servicios
Catdlogo

Alianzas e integraciones

Productos y servicios

Generales

» Categorias de productos y servicios
» Listas de precios de venta

» Configuracién de almacenes

»  Configuracidn de inventarios

Documentos

» Notas de ensamble

o

menu Productos y servicios — Importacion — Productos.

Importacién

»
»
»

Productos

Ajuste de inventario

Saldos (Existencias) iniciales de inventarios

Conteo fisico

Buscar en Siigo Q

que corresponde a Configuracién. Luego selecciona el

+ Crear

Ayuda a

|
e Dirigete al modulo de Productos y servicios -, en la pestafna Gestion de productos /

o . ) Crear / Importar - _ 3
servicios, selecciona el botén Crear / Importar y elige la opcién

Importaciéon de productos y servicios.

A KEMPER URGATE SA DE CV

rvicios

| Nombre

VINO TINTO

S150.00 MXN  -or

Impuestos

VA 16%

Stock Estado
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2. Al ingresar, se mostrara la pantalla de importacion.
Importante:

e Los combos no se pueden importar desde Excel.
« El archivo no debe contener mas de 500 registros. Si tienes mas productos o servicios, divide la

informacioén en varios archivos.

Importacion / Subir productos y servicios desde excel

Paso 1: Crea una plantilla si vas a cargar productos y servicios nuevos o descarga la plantilla
para modificar los productos existentes si vas a actualizarlos.

B Crear plantilla B Descargar plantilla para modificar los productos y servicios existentes

Para madificar productos y servicios existentes asegurate que el valor digitado en la columna 'Cdédigo del
producto y servicio' sea idéntico a los productos y servicios que deseas modificar, de lo contrario quedaran
duplicados. Toma en cuenta que si el cédigo es "001" Excel lo puede transformar en "1" y para el sistema

estos son dos codigos distintos.

Paso 2: Selecciona la plantilla con tus productos y servicios.

No se pueden importar Combos. Para crearlos, haz clic en +Crear y selecciona Producto / Servicio

Maximo 500 registros por archivo

B Selecciona un archivo

0 arrastra aqui el archivo XLSX - Max. 1 MB

o Haz clic en el botdon Crear plantilla B Crear plantilla . Se abrira una ventana donde podras

seleccionar los campos que deseas incluir en el archivo.

Crear plantilla x

Selecciona los campos que necesites exportar en tu plantilla:
% Tipo de Producto (Obligatorio)
v Categoria de Inventarios / Servicios (obligatorio)
v Cadigo del Producto / Servicio (Obligatorio)
£ Mombre del Producto / Servicio (Obligatorio)
v Clave SAT (Obligatorio)
" Unidad de medida SAT (Obligatorio)

£ iInventariable? (Obligatorio)

Cancelar Descargar plantilla
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. _ ) Descargar plantill
e Cuando termines, haz clic en Descargar plantilla )

Habilitar edician

| para comenzar a capturar la

» Abre el archivo y selecciona Habilitar edicion |

informacion.

=] =

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos

o VISTA PROTEGIDA Cuidado—los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. ‘ Habilitar edicién |

C D E
Categoria de Inventarios / Codigo del Producto / Servicie  Nombre del Producto / Servicio
Servicios (obligatorio) B (Obligatorio) [~ | (Obligatorio)

I
A B
u

Tipo de Producto (Gbligatorio‘ﬂ

Clave SAT (Obligatorio) =

3. En el archivo encontraras:

e Columnas en azul oscuro: son obligatorias.
o Columnas en azul claro: son opcionales.

Unidad de medida SAT
(Obligatorio)

Clasificacion de Productos [ Gédigo del Producto / Servicio
Servicios (Obligatorio) {Obligatorio)

Nombre del Producto / Servicio
(Obligatorio)

Tipo de Producto (Ohligalorifﬂ Clave SAT {Obligatorio) n

« Completa la informacion segun corresponda. Estos datos te permiten identificar correctamente cada

producto o servicio en el sistema.

I§ Selecciona un archivo ]

4. Haz clic en el boton Selecciona un archivo , elige el documento

guardado y verifica que no supere los 500 registros.

Si tienes mas informacion, realiza la importacion en varios archivos.
¢jigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV 4% & QBuscar | Ayuda v admin empresario

Importacién / Subir productos y servicios desde excel

# o »

Paso 1: Crea una plantilla si vas a cargar productos y servicios nuevos o descarga la plantilla para
modificar los productos existentes si vas a actualizarlos.

£

B Crear plantilla B Descargar plantilla para modificar los productos y servicios existentes

Para modificar productos y servicios existentes asegurate que el valor digitado en la columna ‘Cédigo del producto y
servicio' sea idéntico a los productos y servicios que deseas modificar, de lo contrario quedarén duplicados. Toma en

<]

cuenta que si el codigo es "001" Excel lo puede transformar en "1" y para el sistema estos son dos codigos distintos.

Paso 2: Selecciona la plantilla con tus productos y servicios.
Méximo 500 registros por archive

B Selecciona un archive

0 arastra aqui el archivo XLSX - Méx 3 MB

Cancatar m

. : . Importar . . :
5. Para finalizar, selecciona el botén Importar . El sistema mostrara un mensaje con el
detalle de los productos o servicios que se cargaran.

6. Al finalizar el proceso, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion y el listado de los productos o
servicios importados.
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x
Importacién de plantilla de productos
/ servicios

Se cargardin 1 registros en total. Los productos y
servicios a importar que ya existan se
actualizardn en el sistema.

Al importar correctamente tus productos y servicios, agilizas el registro y mantienes tu informacion

organizada desde el inicio.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

tg s ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

B — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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