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Crear o Dar de Alta series recepcion de pago

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Crear o Dar de Alta series recepcion de pago
https://www.youtube.com/watch?v=ye5LEWI46\WM

ID del tutorial: SATA-NUBE-053905

Crear series de recepcion de pagos te permite definir de manera agil como quieres que el sistema genere

e imprima este tipo de documento. Configurarla es util porque asegura que cada comprobante siga los

parametros que necesitas, desde la numeracion hasta la informacién que se mostrara al cliente. Este

proceso suele realizarse cuando deseas personalizar tus documentos, iniciar una nueva secuencia de

folios o ajustar la informacién fiscal y visual que acompafiara cada recepcion de pago, facilitando asi su

control y emision.

1. Para crear series de recepcion de pago, ve al icono del Engranaje

Q

que corresponde

a Configuracion. Luego, selecciona el menu Ventas — Documentos — Recepcion de pago.

ESADECV
£ Configuracion
General
Certificados SAT
Ventas
Compras y gastos
Clientes y proveedores
Productos y servicios
Catdlogo

Alianzas e integraciones

>

Ventas

Documentos
Focturas de ventas
Cotizaciones

Nota de remision
Recepcidn de pago

Motas Crédito
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Notas de venta

2. El sistema muestra la vista con las series que ya estan definidas.
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Crear nueva serie de comprobante Recepcion de pagos

Crear nueva serie de comprobante

Serie del comprobante Descripcion interna Titulo del comprobante Acciones
01 Recepcion de pagos Recepcién de pagos Editar
1 Recibo de caja Recibo Editar

3. Para crear una nueva serie, haz clic en Crear nueva serie de comprobante

, ubicado en la parte superior de la pantalla. Se habilita la configuracion de

la recepcion de pagos.

Configuracion serie de recepcion de pagos

Todos los campos marcados con * son obligatorios
Datozlgensrales Datos para Impresion
@ 2w
Serie’ Q
1
(Maneja centro de costos?
Osi @
Configuraciones complementarias
Folio automatica
Folio
1

4. Completa la siguiente informacion. Algunos campos son obligatorios y se identifican con el icono *.

o Datos generales:

Datos generales

Titule comprobante

RP

Descripcion intermna
Recepcidn de pago

:Maneja centro de costos?

@®si  (O)No

. o = Serie: ingresa un codigo numérico o alfanumérico para identificar el comprobante.
= Titulo del comprobante: escribe la descripcion que deseas que se muestre en el

documento.
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= Descripcion interna: ingresa el nombre con el que identificaras esta serie dentro del

sistema.
= Maneja de centro de costos: define si la recepcion de pago utilizara centros de costo.

» Datos para impresion: registra la informacion de tu empresa, como ciudad, direccién, teléfono y

cédigo postal. Estos datos se mostraran en la impresién del comprobante.
Datos para Impresion

e I Q

B WIR LT L EFILE | [T

fono Ext

« Configuraciones complementarias:

Configuraciones complementarias

Folio automatico

Folio

1

. o = Folio automatico: al activarlo, el sistema asigna automaticamente el siguiente folio

disponible al generar una recepcion de pago.
= Folio: indica el nimero a partir del cual deseas iniciar la numeracion de las

recepciones de pago.

Guardar

5. Una vez que completes la informacion, haz clic en Guardar para registrar los datos en el
sistema. Al finalizar, se muestra una notificacion que confirma el registro exitoso.

Giigo  Empresa capacitacién México A ©  Q Buscar Ayuda - cn- admin capacitacion =

Crear nueva serie de comprobante Recepcién de pagos
« Sehaguardado comectamente

Acciones

Serie del comprobante Descripcién interna Titulo del comprobante

1 Recibo de caja Recibo Editar
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Puedes crear varias series de recepcion de pagos, y cada una puede tener parametros distintos de forma

independiente.

Con las series configuradas, llevas un control claro y organizado de tus recepciones de pago.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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