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Crear o Dar de Alta series de nota de remision

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Crear o Dar de Alta series de nota de remision
https://www.youtube.com/watch?v=M-W_ikMLMdO

ID del tutorial: SATA-NUBE-053888

Crear series de notas de remision te permite definir como deseas que Siigo Nube genere este documento.
Al configurar una serie, estableces parametros que se aplican automaticamente cada vez que emites una
remision, lo que agiliza tu proceso de ventas. Realiza esta configuracién cuando necesites personalizar tus

comprobantes, iniciar una nueva numeracion o ajustar la informacion que visualizara tu cliente.

1. Para dar de alta series de notas de remision, ve al icono del Engranaje o que corresponde

a Configuracion. Luego, selecciona el menu Ventas — Documentos — Nota de remision.
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‘MPER URGATE SA DE CV Q | Ayuda » | 4 o
£t Configuracion X

General > Ventas

Documentos
Certificados SAT >

L3 Facturas de ventas
Ventas ? p» Cotizaciones

»  Nota de remisién
Compras y gastos >

»  Recepcion de pago
Clientes y proveedores > b Notas Crédito

. »  Notas de venta

Productos y servicios >
Catdlogo >

Alianzas e integraciones >

2. El sistema muestra las series de notas de remision que ya estan configuradas.
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Series de remisiones

Crear nueva serie

Serie de Poliza Descripcion interna Titulo de Poliza Editar

1 Remisién No Remisién Edit g

L]

4

i i 0 i
3. Para crear una nueva serie, haz clic en el botén Crear nueva serie . Se muestra la

pantalla de configuracion de la nota de remisidon. Luego, completa la siguiente informacion:
Importante: los campos obligatorios se identifican con el icono j
e Datos principales:

Nueva configuracién de remisidn

Guardar Volver

~ Datos principales

En uso \Zf}

Datos principales del comprobante

Serie

Normbre del comprobante (1)

Numeracion

Préximo folio

Numeracién automdtica

. o En uso: te permite activar o desactivar la serie. Al mantenerla activa, podras seleccionarla al
elaborar una nota de remision.
o Serie: define un cédigo numérico o alfanumérico para identificar el comprobante.
o Nombre del comprobante: escribe una breve descripcion para identificar la serie del
comprobante.
o Proximo folio: indica el niumero con el que inicia la numeracion de las notas de remision.
o Numeracién automatica: al activarla, el sistema asigna automaticamente el siguiente folio

disponible cada vez que generas una nota.

» Configuraciones complementarias:
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~ Configuracicnes complementarias

Habilitar centros de coste
Visualiza valores v

Tipo de descuento por ftem Parcentaje -

Retenciones

Ret. IVA

Ret ISR

. o Habilitar centros de costo: activala si necesitas utilizar centros de costo. Al hacerlo, el
sistema solicita asignar un centro de costo de forma obligatoria al usar la serie.

o Visualiza valores: al activarla, el sistema mostrara los importes y totales de la nota de
remision en la vista previa, impresion y envio del documento.

o Tipo de descuento por item: define como se aplica el descuento en cada partida. Puedes
elegir entre porcentaje o valor fijo.

o Retenciones: permite habilitar las opciones Ret. Impuesto al Valor Agregado (IVA) y Ret.
Impuesto Sobre la Renta (ISR). Estas opciones se encuentran desactivadas de forma
predeterminada. Al marcar una o ambas casillas, en el total de la remisién se mostraran los
campos correspondientes para seleccionar la retencion aplicable.

» Visualizacion, impresion y envio de remision.
Datos para visualizacion.

~ Visualizacién, Impresidn y envio de remisién

Datos para visualizacién

Titulo para visualizacién

Remision l};

Municipio / Alcaldia Aquascalientes x
Direccidn fiscal AV, MEXICO

N Exterior N Interior

Colonia Localidad
Teléfone 1 Indic Nimero Ext o *
Observaciones Observaciones

4

Longitud Mdxima: 200 caracteres.
Datos para envio por mail
Adjuntar archive &

. o Titulo para visualizacion: ingresa el nombre que deseas que aparezca en el documento en

la vista preliminar y en la impresion.
o Municipio, direccion fiscal y teléfono: corresponde a la informacion fiscal de tu empresa.

o Observaciones: escribe los comentarios que deseas mostrar en la impresion del documento.

« Datos para envio por mail.

o Adjuntar archivo: permite incluir imagenes, videos o archivos adicionales para complementar
la nota de remision.

- Datos que vera tu cliente en el detalle de la remision: en este apartado defines los
campos que se mostraran en el detalle de la nota de remision, tanto en la vista previa como en la
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impresion.

Datos que verd tu cliente en el detalle de la remisién

Columnas disponibles Columnas a visualizar

% Desc Al Descripeién

Almacén B A2 Cantidad
Clave SAT A3 Valor
Cédigo
Impuesta IVA
Marca
Nombre producto
Referencia de fabrica
Unidad de medida SAT
Valor Unitario

Guardar

4. Una vez que completes la informacion, haz clic en Guardar - para registrar los datos en el
sistema. Puedes crear varias series de notas de remision y cada una puede tener parametros distintos de
forma independiente.

Con las series configuradas, mantienes un mejor control y seguimiento de tus notas de remision.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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