l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o Dar de Alta Ciudades

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Crear o Dar de Alta Ciudades
https://www.youtube.com/watch?v=pxolG2U83aQ

ID del tutorial: SATA-NUBE-053789

Crear o dar de alta ciudades te permite registrar las ubicaciones necesarias para completar correctamente
la informacidn de tus clientes, proveedores o documentos. Esta opcién es util cuando trabajas con nuevas
localidades que aun no estan disponibles en el sistema. Puedes realizarlo en el momento en que necesites

capturar datos de direccion de forma completa y organizada.

1. Antes de crear ciudades, te recomendamos completar el perfil de la organizacion.

e

2. Para crear ciudades, dirigete al icono del Engranaje que corresponde a Configuracidn, selecciona

General — Regional — Ciudades.
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£ Configuracion

General x
General >

Organizacién Seguridad
Certificados SAT » ¥ Perfil de la organizacion » Blogueo de fecha para documentos

» Lego para documentos
Ventas > »  Contrato Siigo Nube Regional

* Ciudades

Compras y gastos > Usuarios

» Invita a tu contador
Clientes y proveedores » »  Administracién de usuarios y permisos
Productos y servicios >
Catdlogo >
Alianzas e integraciones >

3. En la pantalla de que te muestra, ingresa los siguientes datos:
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https://www.youtube.com/watch?v=pxolG2U83aQ
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-053744--completar-los-datos-de-la-empresa-en-el-perfil-de-la-organizacion.html

Crear municipios / alcaldfas

Todos los Municipios / Alcadias de México ya estén creados.

* Municipio / Alcaldia: escribe el nombre de la ciudad que quieres crear.
» Codigo Municipio / Alcaldia: ingresa el cédigo correspondiente de acuerdo al Catalogo de
Entidades Federativas expedido por el SAT (Servicio de Administracién Tributaria), segun la ciudad

que estas registrando.
« Codigo estado: corresponde al codigo numérico que se asigna a cada estado o municipio, segun el
Catalogo de Entidades Federativas que emite el SAT.

4. Cuando termines de capturar los datos, haz clic en el boton Guardar )

5. Para emitir comprobantes fiscales, asegurate de activar de tu Certificado de Sello Digital (CSD)

Al registrar las ciudades, aseguras informacién ordenada y consistente en todos tus procesos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” R satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 2 DE 2


http://www.dgis.salud.gob.mx/contenidos/intercambio/entidades_gobmx.html
http://www.dgis.salud.gob.mx/contenidos/intercambio/entidades_gobmx.html
http://omawww.sat.gob.mx/terceros_autorizados/receptor_doctos_electronicos/Documents/catalogos/Cat_entidades_federativas.pdf
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-053812--activar-el-certificado-de-sello-digital.html
https://satasistemas.com/

