l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Completar los datos de la empresa en el perfil
de la organizacion

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Completar los datos de la empresa en el perfil de la organizacion
https://www.youtube.com/watch?v=0bkKi7Nf9sA

ID del tutorial: SATA-NUBE-053744

Completar los datos de la empresa en el perfil de la organizacion te permite contar con informacion
correcta y actualizada para operar de forma adecuada en el sistema. Este proceso es importante para
asegurar que tus documentos y registros incluyan los datos necesarios. Puedes realizarlo al iniciar el uso

del sistema o cuando necesites actualizar la informacién de tu empresa.

1. Antes de comenzar, asegurate de haber ingresado al sistema con tus datos de acceso.

2. Para completar los datos de la empresa en el perfil de la organizacion, dirigete al icono del Engranaje

o que corresponde a Configuracioén. Luego, selecciona el menu General, después Organizacion vy,

finalmente, Perfil de la organizacién.

ESADECV a o QB
£ Configuracion
General x
General >
Organizacion Seguridad
Certificados SAT > ¥ Perfil de la organizacion » Bloqueo de fecha para documentos
»  Logo para documentos
Ventas > »  Contrato Siigo Nube Regional
» Ciudades
Compras y gastos > Usuarios
¥ Invita a tu contador
Clientes y proveedores 3 ¥ Administracién de usuarios y permisos
Productos y servicios >
Catdlogo >
Alianzas e integraciones >
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https://www.youtube.com/watch?v=obkKi7Nf9sA
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-053633--ingresar-y-navegar-en-siigo-nube.html

3. El sistema mostrara la pantalla donde deberas capturar los datos generales de tu empresa, los cuales

obtienes de la Constancia de Situacion Fiscal de la organizacion.

Ten en cuenta que algunos campos son obligatorios y, si omites algun dato, se marcaran en rojo para

indicarte que es necesario completarlos.

» Tipo razén social: identifica a la empresa como persona moral ante el SAT (Servicio de

Administracién Tributaria).

« Razén social: es el nombre legal con el que una empresa o persona registrada realiza sus

actividades comerciales y fiscales, y con el cual se identifica ante autoridades, clientes y

proveedores.

 Nombre comercial: este campo es opcional y permite capturar hasta 100 caracteres alfanuméricos,

incluidos caracteres especiales. El sistema elimina los espacios al inicio, al final y los dobles

espacios intermedios.

Perfil de la organizacion

~ Datos generales

Tipo razén social
Razén social

Nombre comercial

Logo para tus documentos
Serial

RFC

Pals
Estado
Municipio / Alcaldia

Direccién fiscal

Régimen fiscal

Cédigo postal

Correo electrénico del contacto
Nombre de contacto

Pégina WEB

Teléfono

Pahendar e defrctn

Fisica © Moral
ESCUELA KEMPER URGATE SA DECV

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV1
/| Mostrar en la representacion grdfica de la factura

Cambiar logo € Se mostrard en los diferentes documentos y facturas

EKU9003173C9
Imagen de apoyo RFC

México

Aguascalientes

Aguascalientes

AV.MEXICO

N Exterior N Interior
Colonia Localidad
601 - General de Ley Personas Morales

01030

admin@empresario.mx

PRUEBA MEXICO PRODUCCION

Lada Teléfono Ext

» Mostrar en la representacion grafica de la factura: esta opcion se habilita unicamente cuando

capturas al menos un caracter en el campo nombre comercial y solo se mostrara en la factura de

venta.

¥ <igo | @spel

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

626-Rég

Escuela Secund:

int Lo
tal: 01030

Factura de venta

»

SeriefFolio: FV-1-11

n: 2024-06-

05T 16:19:14

Comprob;

ante: I-Ingreso

Importante: si eliges el tipo de razén social como persona fisica y en los campos nombre y apellidos se

detecta la misma informacion que en nombre comercial, en la factura de venta solo se mostrara el

nombre y apellidos.

» Logo para tus documentos: agrega la imagen corporativa que estara visible en los documentos al

momento de la emisién o impresion.
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https://www.gob.mx/sat/articulos/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal-csf?idiom=es
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-053601--agregar-logo-para-documentos.html

* RFC: es el Registro Federal de Contribuyentes.

» Agrega los datos de ubicacion de tu empresa: pais, estado, municipio o alcaldia y direccion fiscal.
» Elrégimen fiscal.

« El codigo postal.

« Correo electrénico de la persona de contacto.

e La pagina web, si cuentas con ella.

« El cobrador por defecto, que aparecera en los documentos que lo requieran.

Guardar
4. Una vez que captures toda la informacion, haz clic en la opcién Guardar - para actualizar los

datos. El sistema confirmara la actualizacion con el siguiente mensaje:

’ Los datos de la empresa han sido x

almacenados comrectamente

Completar el perfil de la organizacion te ayuda a trabajar con informacion confiable en todo momento.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

T——— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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