l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Ingresar y navegar en Siigo Nube

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Ingresar y navegar en Siigo Nube
https://www.youtube.com/watch?v=7pRVXaPPSqU

ID del tutorial: SATA-NUBE-053633

Ingresar y navegar en Siigo Nube te permite conocer las funcionalidades del sistema y las rutas
disponibles para realizar cada proceso. A través de esta opcion podras familiarizarte con las diferentes

secciones, comprender como se organiza la informacion y utilizar el sistema de manera mas eficiente.
1. Antes de ingresar, verifica los requisitos técnicos:

o Contar con una conexion a internet de al menos 5 Mbps.
« Tener actualizado a su version mas reciente alguno de los navegadores compatibles,
preferentemente Google Chrome.

2. Abre el navegador de internet y accede https://siigonube.siigo.mx/login. El sistema mostrara la pantalla

de inicio de sesion.
3. En la pantalla de inicio, captura la siguiente informacion:

« Correo electrénico: el que registraste o recibiste en el correo de bienvenida.

« Contrasena: la clave proporcionada en el correo.

PAGINA 1 DE 5


https://www.youtube.com/watch?v=7pRVXaPPSqU
https://siigonube.siigo.mx/login

Inicio de sesién

AN no tienes una cuenta? Créala aqui

Coneqglecinico

(Olvidaste tu usuario?

Contrasefa® @
(ONvidaste tu contrasefia?

» Una vez que ingreses tus datos correctamente, haz clic en el botén Continuar

4. Si la informacion es correcta, ingresaras a Siigo Nube, la primera vez que accedas, sera necesario
aceptar el contrato y el aviso de privacidad.

Aceptacién Contrato y Aviso de Privacidad x

Valoramos la privacidad y seguridad de tu informacién. Para
comenzar a usar Siigo Nube, debes aceptar nuestro Aviso de
privacidad integral y Contrato Siigo Nube Aspel.

1. Las condiciones generales de la prestacién de los servicios
a través del software Siigo Nube se encuentran en el
Contrato Siigo Nube Aspel. Al hacer uso del software,
aceptas que estds de acuerdo con su contenido.

2. Como Cliente y/o Usuario del software Siigo Nube, eres
responsable de la informacién ingresada y almacenada en
este.

3. Tu informacidn personal serd tratada de acuerdo con el
Aviso de privacidad y el Contrato Siigo Nube Aspel.

4 Entenderemos de buena fe que la aceptacidn del Contrato
Siigo Nube Aspel fue otorgada por la persona facultada
para hacerlo.

%Maniﬁesto que conozco y acepto el Contrato Siigo Nube Aspel.

D Acepto el Aviso de privacidad integral.

Rechazar Aceptar contrato

5. Ingresaras al modulo Inicio, donde encontraras las siguientes secciones:
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Parte superior: encontraras el nombre de la empresa, el usuario con el que ingresaste al sistema y
algunos iconos con funciones especificas:
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Te damos la bienvenida. ;Qué deseas hacer?
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« Nombre de la empresa: si administras varias empresas y cuentas con un portal multiempresa, al
seleccionar el nombre de la empresa se abrira un buscador con las empresas asociadas a tu correo
electrénico, desde el cual podras cambiar de empresa.
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. o Buscar en Siigo: permite localizar informacién rapidamente mediante diferentes criterios de

busqueda.
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o + Crear: brinda acceso rapido a la creacién de documentos, clientes, proveedores, usuarios,
entre otros.

o Ayuda: permite acceder al Centro de ayuda, consultar guias y videos, descargar el asistente
virtual y realizar una prueba de velocidad de internet.

o Notificaciones: muestra avisos sobre aprobaciones o rechazos de documentos electronicos,
lectura de facturas por parte de los clientes y otras notificaciones del sistema.

o Configuracion: permite realizar las configuraciones necesarias para elaborar documentos y
generar reportes.

o Perfil de usuario: muestra el nombre del usuario con el que ingresaste al sistema. Desde
esta opcién puedes consultar o modificar algunos datos.

« Menu lateral izquierdo: en esta seccidn encontraras las opciones del menu principal, desde donde
podras elaborar documentos, aplicar procesos y generar informes o reportes.

< Volver al portal

ﬁ Inicio

ok Bandeja de CFDIs

e Ventas

Compras y gastos

‘ Tesoreria

| Productos y servicios
E Gestidn de pélizas

Reportes

» Panel central: en la pantalla de inicio encontraras las siguientes opciones:

. o Accesos directos: permite crear documentos, terceros, productos y otros registros de forma
rapida.
o Indicadores: muestra graficos con la informacion registrada en Siigo Nube para conocer el
estado actual de tu empresa.
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6. Después de acceder por primera vez, te recomendamos configurar el perfil de la organizacion para

completar la informacion inicial.

Ingresar al sistema te permite comenzar a trabajar con tu informacion de manera eficiente y ordenada.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Soluconesy Asesori o Tacnologias parala Adinstracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-053744--completar-los-datos-de-la-empresa-en-el-perfil-de-la-organizacion.html
https://satasistemas.com/

