QasaTA

Soluciones y Asesoria en Tecnologias

para la Administracion

Agregar logo para documentos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Agregar logo para documentos
https://www.youtube.com/watch?v=v30wO0DIOYM

ID del tutorial: SATA-NUBE-053601

BASE DE CONOCIMIENTOS

Agregar el logo para documentos es una forma de reforzar tu identidad corporativa y dar a tus documentos

un aspecto mas profesional. Este proceso te permite incorporar tu imagen de marca para que cada

impresion refleje claramente quién eres y genere mayor confianza en tus clientes. Para configurarlo solo

necesitas cargar tu archivo desde el sistema y guardar los cambios. Asi, cada vez que generes un

documento, tu logo aparecera automaticamente y de forma correcta.

1. Para agregar el logo para documentos, dirigete al icono del Engranaje

que corresponde a

Configuracion. Luego selecciona el menu General — Organizaciéon — Logo para documentos.
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2. El sistema mostrara la pantalla para cargar el logo. Haz clic en Seleccionar una imagen

PN Selecciona una imagen

equipo.

loenelicono & subir imagen, para buscar el archivo guardado en tu
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https://www.youtube.com/watch?v=v3OwO0DlOYM

Logo para documentos

Sube el logo de tu empresa para ser mostrado en los

diferentes comprobantes y facturas.

Seleqcjiona una imagen
T N

o arrastra aqui el JPEG, JPG, PNG - Méx. 2 MB

Q@ ¢ o
Cancelar Vista previa

Importante: el logo debe estar en formato JPEG, JPG o PNG y no debe exceder los 2 MB de tamafio.
Ademas, cuentas con controles para:

e Hacer zoom (+/ -).
o Girar la imagen 45° hacia la izquierda o hacia la derecha.

Logo para documentos X

Sube el logo de tu empresa para ser mostrado en los
diferentes comprobantes y facturos.

Cancelar Vista previa m

3. Finalmente, haz clic en el boton Guardar m para que la imagen quede cargada en el

sistema.

4. Al emitir tus documentos, veras el logo de tu empresa en la parte superior izquierda del encabezado.
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ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC EKUS003173C9

Serie/Folio: FV-1-36
Fecha elaboracion: 2025-06-30T
Comprobante: I-Ingreso

Aguascalientes - México
Lugar de cion
601-General de Ley Personas Morales

Importante: si tu empresa no cuenta con un logo, te sugerimos subir una imagen en blanco. De lo
contrario, en la impresién de documentos aparecera el mensaje “espacio para logo corporativo”.

Agregar el logo en tus documentos mejora la presentacion y refuerza la identidad de tu empresa.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” mm— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

