l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Registrar asistencia en modo colaborador —
Movil
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOIASISTENTE-057948

Registrar asistencia en modo colaborador desde la version movil te permite realizar el registro de entradas
y salidas directamente desde tu dispositivo mediante un Numero de Identificacion Personal (NIP) de
seguridad. Esta opcidn es util para mantener un mejor control de asistencias, validar la ubicacion al
momento del registro y consultar faciimente el historial cuando sea necesario, facilitando la consulta y el

seguimiento de la informacion de forma rapida y practica.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Genera tu NIP de asistencias

Desde la aplicacion movil, haz clic en el icono de tu perfil B y selecciona la opcién NIP de

asistencias.
(o’k NOI Asistente (R
Asistencias Eventos Vacaciones Anticipos Recorridos
eecee
Todos A

Esta quincena W Tipo incidencia

FECHA ENTRADA SALIDA ENTRADA SALIDA INCIDENCIA
COMIDA COMIDA

11/07/2023 08:44 — - - Registro puntual
10/07/2023 08:43 -— —_— 18:00 Registro puntual
09/07/202 escanso

Obtencion de datos locales para enviar... paquete 1 a

A

En la ventana correspondiente, captura 4 digitos. La aplicacion generara automaticamente 2 digitos
aleatorios para completar un NIP de 6 digitos. Después, confirma el NIP en la parte inferior e ingresa la

contrasefia de acceso a la aplicacion.
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X NIP de asistencias /.

Generar NIP de registro de asistencias @

Primeros 4 numeros de tu NIP. Digitos finales:

£ 1560 | 4

Confirma los 6 digitos que conforman tu NIP.

Primeros 4 numeros + 2 finales

Por seguridad, ingresa tu contrasena de acceso: |

2. Guarda la informacion

Selecciona el icono Guardar para registrar los cambios. Al finalizar, se mostrara el mensaje de
registro exitoso del NIP.

NOI Asistente

Tu NIP ha sido registrado de manera exitosa, ahora

podras utilizarlo para tu registro de asistencias.

ACEPTAR

3. Registra tu asistencia

®

Haz clic en el icono del reloj e ingresa tu NIP para registrar tu entrada o salida.
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Al completar el registro, se mostrara un mensaje con el nombre del empleado, asi como la fecha y hora de
la asistencia.

4. Captura una fotografia (opcional)

Si tienes habilitada la opcion Captura de foto en las preferencias de la aplicacion:

0

o NOI Asistente ',:'

Asistencias Eventos Vacaciones Anticipos Recorridos
[ AN NN
Todos A

Esta quincena W Tipo incidencia

FECHA ENTRADA SALIDA ENTRADA SALIDA INCIDENCIA
COMIDA COMIDA

11/07/2023 08:44 &S . S Registro puntual
10/07/2023 08:43 — —_— 18:00 Registro puntual
09/07/2023 e - = e Descanso %

Podras tomar una fotografia con la camara de tu dispositivo y adjuntarla al momento de registrar la
asistencia.
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Ravizidn da desarralla da Sistemas

X Detalle del registro de Asistencia v

Tomar Foto: @

La imagen se podra consultar posteriormente en la seccion Recorridos, donde también tendras las
opciones para visualizarla o descargarla.

Todas w

D

+ Clawe Nomise complets

(O

Hgrmdindd

5. Consulta el historial de asistencias

Para revisar tus registros, haz clic en el icono de Inicio Q . Si deseas consultar el detalle de una
asistencia en especifico, solo selecciona el registro correspondiente.
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Esta quincena W Tipo incidencia

FECHA ENTRADA SALIDA ENTRADA SALIDA INCIDENCIA
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La informacion mostrada dependera del perfil con el que ingresaste:

» Empleado: visualizara unicamente sus asistencias.
e Supervisor: podra consultar las asistencias de los empleados a su cargo.
« Administrador: visualizara las asistencias de todos los empleados de la oficina.

6. Verifica la ubicacion del dispositivo

Para realizar correctamente el registro de asistencia, es necesario que el dispositivo movil tenga activada
la geolocalizacion (Ubicacion). De lo contrario, la aplicacion mostrara un mensaje para verificar la

configuracion.

No se pudo conectar con el servicio de ubicacidn. Verifica tu configuracion.

Si el Sistema de Posicionamiento Global (GPS) no actualiza correctamente la ubicacion y aparece el

mensaje Registro fuera de area, pulsa el icono de Ubicaciéon e para actualizarla automaticamente.

iBien hecho! Ahora ya sabes como registrar tu asistencia en modo colaborador desde la version moévil y
consultar tus registros cuando lo necesites.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

A — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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