l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar datos generales — Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=VJWgHtYSKrA

ID del tutorial: SATA-NOIASISTENTE-057664

Consultar los datos generales desde la version web te permite tener a la mano la informacién personal y
laboral registrada en el sistema de forma rapida y segura. Es Util para verificar que tus datos estén
correctos, revisar tu informacion de perfil y asegurarte de que la configuracion asignada corresponda a tu
informacioén actual, especialmente cuando necesitas mantener tus registros actualizados o confirmar
detalles antes de realizar algun proceso dentro del sistema.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

Haz clic en Perfil y selecciona Mis datos £2 Mis datos

@ Castro Gonzale. v W ESTADODELSERVICD @ €3

B} Empleados

© asistencias

© Horarios

aspel NOI

asistente

A incidencias

4 Vacaciones

|8 comprobantes

L» Autorizaciones

2. Revisa la informacion

El sistema mostrara los datos del usuario organizados en las siguientes secciones:
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https://www.youtube.com/watch?v=VJWqHtYSKrA

Datos Generales

NSS: l}
99991112223

Fecha de nacimiento!

08/07/1998

Estado civil:

soltera

Oficina

OFICINA_PRINCIPAL

Datos generales

Castro Gonzalez Guadalupe
Clave: Administrador
Puesto: GERENTE

RFC:
CAGG980708CT8

Sexo

Femenino

Fecha de ingreso:

08/09/2023

Reporta a

CURP
CAGG980708MTCSNDO5

Tipo de sangre:

0+

Correo

VER HORARIO

En esta seccién puedes revisar la informacién personal y laboral registrada del colaborador, asi como los

datos que permiten identificarlo dentro de la aplicacion.

. o Numero de Seguridad Social (NSS): identifica su registro ante el seguro social.

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC): muestra su clave fiscal.

o Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): presenta su identificador personal.

o Fecha de nacimiento: sefiala el dia de nacimiento.

o Sexo: muestra el sexo registrado del colaborador, por ejemplo, femenino o masculino.

o Tipo de sangre: muestra el grupo sanguineo.

o Estado civil: presenta la situacion civil capturada.

o Fecha de ingreso: sefiala cuando se incorporé a la empresa.

o Correo: muestra la direccion electronica registrada.

o Oficina: identifica la ubicacion asignada.

o Reporta a: indica el responsable o supervisor correspondiente.

PAGINA 2 DE 5



a

Castro Gonzalez Guadalupe
Clave: Administrador
Puesto: GERENTE

Datos Generales

NSS: RFC: CURP

99991112223 CAGG980708CT8 CAGG980708MTCSNDOS
Fecha de nacimiento: Sexo: Tipo de sangre:

08/07/1998 Femenino 0+

Estado civil: Fecha de ingreso: Correo

soltera 08/09/2023

oOficina: Reporta a:

OFICINA_PRINCIPAL

VER HORARIO
Direccion
Calle y numero: Colonia:
B _ . VERHORARIO )
También puedes hacer clicen Ver horario ~ para consultar las horas de entrada, salida y los

dias de descanso asignados.

a

Castro Gonzalez Guadalupe
clave: Administrador
Puesto: GERENTE

Datos Generales

NSS: RFC: CURP

99991112223 CAGG980708CT8 CAGG980708MTCSNDOS
Fecha de nacimiento: Sexo: Tipo de sangre:

08/07/1998 Femenino 0+

Estado civil: Fecha de ingreso: Correo

soltera 08/09/2023

oficina: Reporta a:

OFICINA_PRINCIPAL

VER HORARIO

s

Direccion

Calle y numero: Colonia:

Direccioén

Consulta la ubicacion y los medios de contacto registrados del colaborador:

L]
o

Calle y namero: sefala el domicilio capturado.
Colonia: identifica la zona donde se encuentra.

o

o

Codigo postal: muestra la clave correspondiente al domicilio.

o

Municipio: indica la demarcacion registrada.
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o Estado: presenta la entidad federativa.

o Pais: especifica el pais de residencia.

o Teléfono casa: muestra el nimero telefénico del domicilio.

o Teléfono personal: presenta el nimero de contacto directo.

o Teléfono oficina: indica el nimero asignado en el lugar de trabajo.

o Extension: identifica el nimero interno asociado al teléfono de oficina.

Direccion
AV LASFLORES 10 LOS ALPES
01010 N ALVARO OBREGON CDMX
MEXICO 5553252323
ol na Extens
Emergencia

Muestra los datos del contacto registrado en caso de alguna eventualidad:

. o = Contacto: nombre de la persona responsable.
= Teléfono: numero telefénico del contacto.
= Direccion: ubicacion del contacto.

Emergencia

Contacto: Telefono:
Mariana herrera 1234567890
Direccion:

35, #278x 56y 58

Acceso
Consulta la informacion utilizada para ingresar a NOI Asistente:

. o Usuario: muestra el nombre con el que inicias sesién en la aplicacion.

Acceso

[

Administrador

Usuario:

Nota: te recomendamos consultar el proceso para crear el Numero de Identificacion Personal (NIP)_de

asistencias desde la versién web.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOIASISTENTE-057675--crear-nip-de-asistencias-web.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOIASISTENTE-057675--crear-nip-de-asistencias-web.html

iGenial! Consultar los datos generales desde la version web facilita verificar la informacion registrada en tu

perfil cuando lo necesites.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

