l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Registrar asistencia con NIP — Movil

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOIASISTENTE-056161

Registrar la asistencia con el Numero de Identificacion Personal (NIP) desde la versién movil te permite
validar entradas y salidas de forma rapida y segura desde tu dispositivo, asegurando que cada registro
quede asociado a tu usuario en tiempo real. Es util para llevar un control confiable de tu jornada laboral, ya
que captura automaticamente la hora, fecha y, en algunos casos, evidencia del registro, ya sea en modo

colaborador o mediante reloj checador.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Ingresa en modo Colaborador
Accede al perfil

J o Desde la aplicacion movil, ingresa al icono de Perfil B correspondiente a tu usuario y
selecciona la opcion NIP (Niumero de Identificacion Personal) de asistencias.

NOI Asistente

. Asistencias Eventos Vacaciones Anticipos Recorridos
(NN N
Todos A
Este mes v Tipo incidencia
FECHA ENTRADA SALIDA ENTRADA SALIDA INCIDENCIA

COMIDA COMIDA

26/05/2023 08:45 —— —— ——  Registro puntual
25/05/2023 08:45 — 20:35 Registro puntual
24/05/2023 08:45 — —— 18:06 Registro puntual

Genera tu NIP

« En la ventana de NIP de asistencias, captura 4 digitos. La aplicacion generara 2 digitos adicionales,

formando un NIP de 6 digitos.
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» Confirma el NIP en la parte inferior e ingresa la contrasefia de acceso a la aplicacion.

X

NIP de asistencias

| Generar NIP de registro de asistencias @

Primeros 4 numeros de tu NIP.

Ej. 1560

b

Digitos finales:

+

Confirma los 6 digitos que conforman tu NIP.

Primeros 4 numeros + 2 finales

Por seguridad, ingresa tu contrasena de acceso:

Guarda la configuracion

. o Selecciona el icono de Guardar

confirmacion indicando el registro exitoso del NIP.

Registra tu asistencia

para aplicar los cambios. Se mostrara un mensaje de

. o Selecciona el icono del reloj @ e ingresa tu NIP. La aplicacién mostrara el nombre del
empleado, asi como la fecha y hora del registro

EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA S.A. DE

Captura de evidencia (opcional)

Asistencias

12:23

MARTFRQ 14 DF A

RRIl 202N

Avila Santos Héctor

& 12:23

Martes, 14 de Abril 2020
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. o Sila opcién esta activa, podras tomar una fotografia desde la camara del dispositivo y

adjuntarla al momento del registro de asistencia.

- Praferenciss

Aciiva [ Desactiva ol penide v vile acin para regestg de
[HTH TR b Cwtialls del reginirn de Asitbmoia
o} Soride - Yo Pt
o Wibracsin -_;
Activd f [Iactive etordalonio paln rgistns de aslsbenciay
W Mot —

B - 1 B "
Laad MIP de adidteéncead phe s ol desbdsquea |,-,| .,'.'|
J'I Batenlcacicn
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Regisirg de asisbencia
[ Mlada olficina: Capluia

oo Faptace -
[ s reconmich Captors ®

q,_m:.‘i:m,.‘;f,“ -

Consulta las imagenes capturadas
. o Laimagen capturada al ingresar a la aplicacion podra consultarse en la seccion Recorridos,

donde también tendras la opcion de visualizarla o descargarla.

k x
Todas - Todos b
Lista o emoiesdon €
+ Clawe Nombre completn
pa L) Harmdrade D Frins Jowd Anfonig

Revisa el historial de asistencias

. o Verifica el historial desde el icono de Inicio
solo selecciona el registro.

Tora horaria

oA 20 de Mairo del 2022 P

U088 00y Pacific Timee (US B Cana 'Vier i

B0 STA4240 50004 (UTC 06 000 Dantral Afeicd Vied PPl

U088 -00 Pacilic Timee (U5 & Cara Ver mas

TC-5 00 Pacing Tims (5 & Casd Vil mid

(Lt )

(O

. Para ver el detalle de un dia especifico,
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Configuracion

W) Preferencias >
€3  Sincronizacion >
§ Restauracion de datos >
o Acerca de >
@ Avuda >
@ ® o

Visualiza la informacion de asistencias
La informacion mostrada depende del perfil de acceso:

. o . = Empleado: visualiza su historial de asistencias.
= Supervisor: revisa las asistencias del personal a cargo.
= Administrador: consulta las asistencias de toda la oficina.

Activa la ubicacion del dispositivo

. o Para registrar la asistencia correctamente, es necesario que el dispositivo tenga habilitada la

geolocalizacién. En caso contrario, se mostrara una alerta para activarla.

n el servicio de ubicacion. Verifica tu configur

2. Accede en modo Reloj checador
En este modo, los empleados registran su asistencia desde el dispositivo movil asignado a su oficina.
Ingresar al registro de asistencia

. o Al abrir la aplicacion movil, veras automaticamente la opcién para registrar tu asistencia.

Importante: previamente debes haber generado el NIP desde la aplicacion mévil o la versién web. En
caso de utilizar biometria, el administrador debera registrar las huellas de los empleados.
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Registro por NIP | —
del trabajadar.

EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA S.A. DE

C.v.
MARTES, 14 DE ABRIL 2020

Ingreda tu NIP pars regRalrar Iy ASiElend

QOOO000 &

Reqgistro por
huella digital con
el biomeétrico.

Consulta el historial de asistencia

. o Desde el icono de la llave

-y
a”

dispositivo para visualizar el historial de asistencia.

) . :
Asistencias

Visualiza el detalle de registros

EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA S.A. DEC.V.

02:51

LUNES, 6 DE ABRIL 2020
Ingresa tu MIP para registrar tu asistencia.

OO00000O

— — —
b4 Autenticacion N

Ingresa tus datos

Usuario |

Contrasefia |

©

®© P

, podras ingresar los datos del usuario responsable del

. o Para visualizar la informacién de un empleado especifico, selecciona el registro

correspondiente.
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NOI Asistente

[ Q, Nombre, Clave ’ n Asistencias Recorridos

Nombre Huella e
Todos A
. Administrador ) -
= Clave: Administrador Este mes - H Tipo incidencia

Acosta Esqueda Alicia FECHA ENTRADA SALIDA ENTRAD.. SALIDA  INCIDENCIA
Clave: 1 COMIDA  COMIDA

3 Aguilar Garcés Mario 06/04/2020 12:.05 12:41 12:53 --  Registro f..

Clave: 3
05/04/2020 - - - - Descanso
Ceballos Zapata Fabiola
Clave: 7 04/04/2020 —— - - —- Descanso
A} ® ® o

jExcelente! Registrar la asistencia con el Numero de Identificacién Personal (NIP) desde la version movil te
permite llevar un control seguro y puntual de tu jornada laboral desde cualquier lugar.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 § ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

TR ——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

