l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Aplicar incapacidades desde NOI con NOI
Asistente — Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=QBKMJ_yU-hU

ID del tutorial: SATA-NOIASISTENTE-055874

Aplicar incapacidades desde NOI con NOI Asistente version web te permite registrar correctamente los
periodos de incapacidad de tus colaboradores y mantener actualizada su informacion dentro del sistema.
Es util cuando necesitas gestionar estas incidencias de forma ordenada en la ndomina, asegurando que los
movimientos se reflejen de manera correcta y que el control de asistencia y pagos se mantenga
consistente.

1. Accede a NOI Asistente

®

NOI
Ingresa a NOI, dirigete al ment Némina y haz clic en NOI Asistente ~ £sistente

No’mﬁa CFDI  Catdlogosyconsultas  Acumulados  Fiscales  Reportes  Procesosdenémina  Heramientas  Configuracion  Vistz  Ayuda

= of = = (%) Horas extras - . o = =
N deltrabajad " fieid @ ( § B
@i [ Nemins deltrabsjador ([ = @ s il == S L_J
Tabajadores (3] Consults de nomina | Reporte de Percepciones Moyimientos i INFONAVIT NOI Depésito Enviar | Ciere total Parametros
- la némina = y deducciones ala Némina = éf Faltas - - Asistente de némina - denémina  d de la némina

Trabajader | P/D | Movimientos | NOI Asistente Dispersién | Correo Estado de la némina | Parametros de la némina |

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios virtuales de apoyo
y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.
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En la ventana que se muestra, captura los datos de acceso:
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https://www.youtube.com/watch?v=QBKMJ_yU-hU

 ldentificador unico (ID) de empresa: ingresa el nombre de identificacién de tu empresa.

e Usuario: indica el usuario que administra la aplicacion.

» Contraseia: escribe la clave asignada al usuario.

¢ Probar: verifica la conexion con el sistema NOI Asistente.

De forma opcional, puedes activar Iniciar sesion automaticamente para evitar capturar los datos en

futuros accesos.

MNOI Asistente

ID Empresa MERMS00722HYS |

Ls

Usuario |Adm1nistrador |

Contrasefia |xmﬂxmxx |

Erubar: &

Qntci:ar sesion automaticamente

Aceptar = Cancelar  Ayuda

aspelNOI

asistente

Registrate y pruébala

30 Dias Gratis

Quiero saber mas

2. Consulta y aplica incapacidades

Ingresa a la seccioén Incapacidades para visualizar la informacion registrada. Selecciona al trabajador y

haz clic en el icono Aplicar en NOI J para registrar la incidencia.

% NOI Asistente - Incapacidades

EE]G E]‘/ | Q | E E % ® ﬁ" Vista ~ | Oficinas OFICINA_PRINCIPAL

|Buscar

Trabajadores Periodo del 16 de Mayo al 30 de Mayo del 2023

Usuario:

Movimientos

Clave |Nombre Completo

Inicia Termina

[Ev.. [Est...

% Avila Santos Heéctor

09/05/2023 09/05/2023

Solicit__ ©

Faltas

Incapacidades

Vacaciones

Recibos
electrénicos

Antidpos de némina

Sin Apicar | Pendientes Notficar | Cerradas | it e | i ‘

3. Confirmar la aplicacion

El sistema solicitara la clave de administrador para continuar. Posteriormente mostrara una advertencia

para confirmar la operacion y notificara el nimero de cambios realizados.
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% NOI Asistente - Faltas o
R o) e — A
Trabajadores Periodo del 7 de Diciembre al 21 de Diciembre del 2022 (L:
Usuario: o
Movimientos . 1 4
iC\... |Numbre Completo Fecha \Es... -
/r‘ FUENTE NOLASCO KARLA ambios a nomina inabilitada 21/01/2023 of |
FUENTE NOLASCO KARLA 19/01/2023 O|=
FUENTE NOLASCO KARLA o 18/01/2023 ol |
Incapacidades FUENTE NOLASCO KARLA Ve dd pdminetiador 1710172023 ]
FUENTE NOLASCO KARLA 16/01/2023 ©
FUENTE NOLASCO KARLA Aceptar Cancelar Ayuda 15/01/2023 o
Nacacores: FUENTE NOLASCO KARLA 14/01/2023 ]
FUENTE NOLASCO KARLA 13/01/2023 ©
Recibos FUENTE NOLASCO KARLA 12/01/2023 ©
electrénicos FUENTE NOLASCO KARLA 11/01/2023 ©
FUENTE NOLASCO KARLA 10/01/2023 ©
Anticipos de némina FUENTE NOLASCO KARLA 09/01/2023 ©
FUENTE NOLASCO KARLA 08/01/2023 ]
FUENTE NOLASCO KARLA 07/01/2023 ©
FUENTE NOLASCO KARLA 060172023 o,
Sin Aplicar ‘ Pendientes Notificar | Cerradas | Rechazadas | Todas ‘

4. Verifica el estatus del proceso

El movimiento quedara registrado en la pestafia Cerradas, con el estatus correspondiente a las

incapacidades aplicadas.

iBien hecho! Ya puedes aplicar incapacidades desde NOI con NOI Asistente version web y gestionar

incidencias de forma controlada.
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SATA

Solucionesy Asesoi e Tecnologas parala Adminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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