l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta dispositivos — Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Crear o dar de alta dispositivos desde la version web permite registrar los equipos que los colaboradores
utilizaran para acceder al sistema de asistencia. Esto es util porque asegura que cada acceso esté
vinculado a un dispositivo autorizado, lo que mejora la precision en el registro de entradas y salidas.
Ademas, ayuda a reforzar la seguridad y el control de los accesos dentro de la empresa.

1. Agrega un dispositivo

Haz clic en Configuracion y selecciona Dispositivos L) Dispositivos .

Castro Gonzale. v # ESTADO DEL SERVICIO (2] ﬂ

EY Empleados

o Asistencias
© Horarios
&5 Horas extras

Siigonoi

A Incidencias

Asistente

4~ Vacaciones
© Anticipos
|B Comprobantes
f_ﬂl Autorizaciones
fﬁl Biométricos

_ AGREGAR _ )
Selecciona Agregar para abrir la ventana de Preregistro y comenzar con el alta del

dispositivo.
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Castro Gonzale

¥ ESTADO DEL SERVICIO © O

Configuracion %

- Vacaciones

9. Anticipos

© Horarios

(% Calendario

A Incidencias

= Politicas

£ Horas extras

L{
o

(1) Dispositivos

Bitacora

~ v

Catélogo de dispositivos méviles

AG Rj(jSAR

Todas v Ej Juan Pérez Q| =) RESTAURAR
Modo uso "V Tipo reloj checador Nombre reloj checador Oficina(s) Clave empleado
Reloj checador de la T._ab\el+LEcmrde huellas Tablet 3 GUADALAJARA 3
empresa Biomini
Reloj checador de la T._ah\el + Lector de huellas Tablet 3 OFICINA_PRINCIPAL 3
empresa Biomini
Reloj checador de la Tablet + Lector de huellas Tablet 2206 OFICINA_PRINCIPAL 2206
empresa Biomini
Hieloj checador de la Tablet + Lector de huellas 0 2 ginistrador OFICINA_PRINCIPAL Administrador
empresa Biomini
Reloj checador de la Tablet + Lector de huellas Tablet B111 OFICINA_PRINCIPAL BIT1
empresa Biomini
Reloj checador de la T._ab\el + Lector de huellas Tablet B111 SUCGTO BIT1
empresa Biomini
Celular del colaborador Celular 0001 COPRODICSA 0001
Celular del colaborador Celular 31 OFICINA_PRINCIPAL 31

Ll

Castro Gonzalez Guadalupe

MOO CAN MARIA ESMERALDA

MOO CAN MARIA ESMERALDA

Total de registros: 21

>

v
3

2. Define el modo de uso

Selecciona una de las siguientes opciones:

Reloj checador

Permite:

= Registrar asistencias mediante NIP o huella digital.
= Consultar el historial de asistencias®.

= Acceder a las funciones disponibles del reloj checador.

© Reloj checador de la empresa

Celular del colaborador

Permite:
o Consultar el historial de asistencias.
o Solicitar y revisar vacaciones, incapacidades y permisos.
o Autorizar o rechazar solicitudes mediante Visto Bueno (Vo. Bo.)*.
o Acceder a funciones de sincronizacion y restauracion de datos.
o Generar el Numero de Identificacion Personal (NIP).
o Consultar comprobantes de némina.

© Celular del colaborador

PAGINA 2 DE 8



Nota: las opciones marcadas con un asterisco (*) estan disponibles unicamente para los perfiles

Supervisor o Administrador.

3. Asigna la oficina

Selecciona la oficina correspondiente y verifica que el correo electrénico del colaborador sea correcto.

vacaciones

Anticipos

Horarios

Calendario

Incidencias

Politicas

Horas extras

Dispositivos

Bitacora

~ v

Modo uso

Reloj checador de l¢

Reloj checador de l¢
empresa

Reloj

empresa

Reloj checador de &
empresa

Celular del colabora

Celular del colabora

Elige el dispositivo que vas a registrar.
Modo de uso: E

Reloj checador de laempresa @ Celular del colaborador
Oficina del gnp\eadu

OFICINA_PRINCIPAL v

Empleados:

O\ Clave empleado Nombre empleado(s)
Ej. Juan Pérez

MATIZ BARRERA LILIA

MATIZ BARRERA LILIA
Si el empleado no cuenta con comeo electronico los datos de acceso seran enviados al
Administrador

2206 Es GS Montserrat
Modo de registro de asistencia
+*Registro de asistencia: Administrador Castro Gonzalez Guadalupe
NIP Huella Digital -
Reconocimiento Facial BIT1 MOO CAN MARIA ESMERALDA
B111 MOO CAN MARIA ESMERALDA
0001 perez perez alison
31 ADAME ALVA AURELIO

GUARDAR CANCELAR

En Modo de registro de asistencia, selecciona una o ambas opciones segun la forma en que los

empleados registraran sus entradas y salidas:

» NIP: utiliza el Numero de Identificacion Personal (NIP) para marcar entradas y salidas.

» Huella digital — Reconocimiento facial: emplea datos biométricos compatibles con el dispositivo

configurado.

Modo de regis&o de asistencia

*Registro de asistencia:

NIP

Huella Digital -
Reconocimiento Facial

GUARDAR

Haz clic en Guardar

para enviar los datos de acceso al correo registrado. Cuando aparezca el

ACEPTAR

mensaje de confirmacion, selecciona Aceptar
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Los datos de registro fueron enviados a la
direccion de correo
demostrativo.cfdi@gmail.com. Tienes 48
horas para confirmar el registro.

ACEPTAR

4. Activa el dispositivo

Al concluir el registro, el colaborador o el administrador recibira un correo de confirmacion.

W~ O @~ g~ & & ~ v @ CompattirenTeams & Zoom £ v & Ov B~ O v Ly ]

Fwd: Pre registro movil

—) jBienvenido!

Soia

Se ha pre-registrado con éxito un dispositivo para uso como Colaborador,
del empleado ACOSTA ESQUEDA ALICIA Para confirmar la activacion,
desde tu dispositivo movil escanea la siguiente imagen:

[=]3:[=]
. I
[=]

O ingresa el siguiente codigo: 54A3C1E3

Nota® Tienes 48 hrs para confirmar el registro.

Este correo ha sido generado de manera automética desde NOI Asistente
Te recomendamos marcar el email como favorito.

€~ Responder > Reenviar

Desde el dispositivo, realiza lo siguiente:

-

En la pantalla de inicio de sesion, selecciona el icono Colaborador - '. Elige entre Colaborador o

Reloj checador y pulsa Confirmar
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https://noiasistenteportaldeclientes.aspel.com.mx/wp-content/uploads/2023/05/boton-colaborador.png
https://noiasistenteportaldeclientes.aspel.com.mx/wp-content/uploads/2023/05/boton-colaborador.png

G 10:40

Colaborador

aspel NOI

asistente
Ingresa tus datos de acceso:

E3Y

MERM800722HY8 ‘

12

¢Olvidaste tu contrasena?

o . Aceptar
Captura los datos solicitados y selecciona Aceptar _

Importante: los datos de acceso se envian a su correo después de que el administrador registra al
colaborador en Siigo NOI Asistente desde la version web.

Al concluir el registro, el colaborador recibira un correo de confirmacion.
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= [ | -
iBienvenido!
aspel NOI
Hola , se ha realizado tu registro de empleado. Tus
datos de acceso a NOI Asistente son:
ID Empresa: DDD
“Usuario" 11
Contrasefia provisional: 4D6
Da clic en el siguiente boton:
Iniciar sesion
Te recomendamos actualizar tus contrasefias frecuentemente.
Atentamente:
Equipo Aspel
Este correc ha sido generado de manera automéatica desde NOI Asistente.
Te recomendamos marcar €l email como favorito.

Ingresa a NOI Asistente y localiza el icono de Reloj @ en la parte inferior. Captura el cédigo de

activacion o escanea el codigo de respuesta rapida (QR) recibido por correo.
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Agistente
e de activacian

o O

"
5 Colabaiaden

) Tendeia sooesn a hus assbercias, Comgraantes. senios
pesniwnbes

Q Hegivha evie dispoptien para poder regisirar fus asislencian
dende la splicacida

NOI Asisiente
Ingresa & oddigs de sctivaciin:

Has regisirado cofmectamednie site dispasiliveg para
] Ciidign di aethaeioe s utilizado como Colabonad o
[ Codige de scthvacid

ictivar

. . Activar . , . . y o
Haz clic en Activar - El sistema mostrara un mensaje de confirmacioén y recibiras un correo

indicando que la activacion concluyo correctamente.

iBienvenido!

as.peIHQI

Has completado satisfactoriamente la activacion de tu dispositivo mévil.

Dispositivo mavil: Android 9
Modelo: SM-T820

Ahora puedes disfrutar de toda la funcionalidad disponible.

Atentamente:
Equipo Aspel

Este correc ha sido generade de manera automnatica desde MOl Asistente.

Te recomendamos marcar &l email como favorito.
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iGenial! Crear o dar de alta dispositivos desde la version web te permite registrar los equipos autorizados
para el uso del sistema de asistencia.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

