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BASE DE CONOCIMIENTOS

Importar comprobantes fiscales — Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=Zh4A03RPFnk

ID del tutorial: SATA-NOIASISTENTE-055297

Importar comprobantes fiscales desde la version web te permite registrar y organizar los comprobantes de

noémina de tus colaboradores para su consulta en un solo lugar. Este proceso es util cuando necesitas

mantener actualizada la informacion fiscal, facilitar su revision y asegurar que los empleados puedan

acceder a sus comprobantes cuando lo requieran, ademas de tener un mejor control de esta informacion.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

Accede a NOI Asistente con el usuario Administrador. Dirigete al médulo Comprobantes

B comprobantes 4
y haz clic en Importar Eg IHMRORIER .

Castro Gonzale.

™ ESTADO DEL SERVICIO (2 - ]

@

B} Empleados

© Asistencias
© Horarios

&k Organigrama
A incidencias

4 Vacaciones

B8 Compiobantes

L Autorizaciones

aspelNO|

asistente

2. Selecciona los comprobantes

Se mostrara la primera ventana del asistente:
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https://www.youtube.com/watch?v=Zh4Ao3RPFnk

« Indica la oficina a la que pertenecen los colaboradores y haz clic en Ahadir archivos

+ Afadir archivos para seleccionar los documentos en formato XML o PDF.

Asistente para la importacion de comprobantes de némina X

1. Comprobantes 2. Validacién
Tk

RV

ASPEL v

Procesar unicamente los documentos de este empleado

SIGUIENTE CANCELAR

Si lo requieres:

» Activa la opcion Procesar unicamente los documentos de este empleado.

N Procesar unicamente los documentos de este empleado

» Selecciona al empleado con el icono de Ayuda ; la aplicacion mostrara automaticamente su

Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y numero de empleado.
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Asistente para la importacion de comprobantes de némina

1. Comprobantes 2. Validacion

w

Oficina ASPEL

Importacién

Total

es(8) deducciones(S)

- B 4 54.8
<+ Aiadir archivos B Borrar todo
B @ ¥ B7.77 ) 848
() IGN200331GH3_NOM_NOMINAL30_2.pdf (50.5 Kb) x
[ Hecho
B @ @ EKUS003173C9_NOM_NOMINA1_02.pdf (62.67 Kb) x 696 58
Hecho
A @ ¥ 54
__| Rrocesar tnicamente los documentos de este empleado
g ® + Nombriide empleado 54 58
- I 4 RFC No. Empleado: 4352 196
SIGUIENTE CANCELAR
o ® ¥ 97.05 2381
T, F e i
SIGUIENTE

e Haz clic en Siguiente

3. Revisa la informacion

o

NOI Asistente verificara los archivos seleccionados e indicara cuales seran importados y cuales presentan

inconsistencias.

Asistente para la importacion de comprobantes de némina

uk
(]
|«

a
-
|«

1. Comprobantes 2. Validacién 3. Importacién

Validacion de archivos: 2/2
Completo

Archivos a procesar

IGN200331GH3_NOM_NOMINA130_2 pdf
EKU9003173C9_NOM_NOMINA1_02 pdf

ANTERIOR SIGUIENTE

CANCELAR

Haz clic en Siguiente

4. Revisa la importacion

SIGUIENTE

para continuar.

Total

es($) deducciones(S)

o
B

o
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Se mostrara un resumen con el resultado del proceso. En caso de errores, podras consultar el detalle

correspondiente.

Asistente para la importacion de comprobantes de némina X

1. Comprobantes 2 Validacion 3. Importacién
I
J e

Proceso de importacion
Completo
Resumen
Total de registros exitosos : 0/2
XML procesados: 0
PDF procesados: 2

Registros con errores: 2 Ver

CERRAR
Para finalizar, haz clic en Cerrar “EARAR
5. Consulta los comprobantes

Los colaboradores podran acceder a sus comprobantes desde la seccion Mis comprobantes en NOI

Castro Gonzale. v 8 ESTADO DEL SERVICIO e &
Comprobantes  x
Ej. Juan Pérez Q = FILTROS D RESTAURAR [Y IMPORTAR | MIS COMPROBANTES
" Fecha de pago Fecha timbrado Nombre del archivo Empleado Iy Fechaemision  No.Empleado Total o

percepciones($) deduccio

B @ ¥ 31/08/2025 28/08/2025 18:49:00 IMP210705KUA_NOM_NOMINAG790_243 (1) ACOSTA ESQUEDA ALICIA 28/08/202518:49 1 14,750.00

B @® ¥ 15102025 29/10/2025 08:48:00 EKU9003173C9_NOM_NOMINA388_1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA 29/10/202508:52 1 7,42033
4 >
Total($): 18:483.00 Total de registros: 2

jGran trabajo! De esta manera realizas la importacion de comprobantes fiscales desde la version web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

B — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

