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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Importar comprobantes fiscales – Web
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=Zh4Ao3RPFnk

ID del tutorial: SATA-NOIASISTENTE-055297

Importar comprobantes fiscales desde la versión web te permite registrar y organizar los comprobantes de
nómina de tus colaboradores para su consulta en un solo lugar. Este proceso es útil cuando necesitas
mantener actualizada la información fiscal, facilitar su revisión y asegurar que los empleados puedan

acceder a sus comprobantes cuando lo requieran, además de tener un mejor control de esta información.

A continuación, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

Accede a NOI Asistente con el usuario Administrador. Dirígete al módulo Comprobantes

 y haz clic en Importar .

2. Selecciona los comprobantes

Se mostrará la primera ventana del asistente:

https://www.youtube.com/watch?v=Zh4Ao3RPFnk
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Indica la oficina a la que pertenecen los colaboradores y haz clic en Añadir archivos

 para seleccionar los documentos en formato XML o PDF.

Si lo requieres:

Activa la opción Procesar únicamente los documentos de este empleado.

Selecciona al empleado con el ícono de Ayuda ; la aplicación mostrará automáticamente su
Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y número de empleado.



PÁGINA 3 DE 4

Haz clic en Siguiente  .

3. Revisa la información

NOI Asistente verificará los archivos seleccionados e indicará cuáles serán importados y cuáles presentan
inconsistencias.

Haz clic en Siguiente  para continuar.

4. Revisa la importación
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Se mostrará un resumen con el resultado del proceso. En caso de errores, podrás consultar el detalle
correspondiente.

Para finalizar, haz clic en Cerrar .

5. Consulta los comprobantes

Los colaboradores podrán acceder a sus comprobantes desde la sección Mis comprobantes en NOI
Asistente.

¡Gran trabajo! De esta manera realizas la importación de comprobantes fiscales desde la versión web.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

