QasaTA

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar asistencias — Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI Asistente - Consultar asistencias - Web
https://www.youtube.com/watch?v=Cp6c9CQa¥Y X8

ID del tutorial: SATA-NOIASISTENTE-055002

BASE DE CONOCIMIENTOS

Consultar las asistencias desde la version web te ayuda a tener un control preciso de la asistencia,

puntualidad e incidencias de tus colaboradores, facilitando la supervisién diaria y la toma de decisiones.

Esta informacion es util para identificar faltas, retrasos o permisos, mantener el orden en la operacion y

contar con un respaldo confiable cuando lo necesites, ya sea para revisiones internas o gestion del

personal.

1. Ingresa a la ruta

Ingresa al médulo Asistencias y selecciona la opcion Asistencias en el submenu.
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2. Conoce las opciones de la ventana de consulta

Se mostrara la ventana con las siguientes opciones:

» Oficina: consulta el listado de oficinas registradas en la aplicacion.
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Asistencias x

Toda@]

Lista de empleados

T Clave

2629
2641
2647
2684
2685

2690

Nombre completo

RESENDIZ MARTINEZ JOSE DE JESUS

PEREZ SIMON GUMARO

RODRIGUEZ TOVAR JOSE GUADALUPE

SOTO OLMOS SAMUEL

MATA BAUTISTA JESUS

RIVERA OLVERA GUADALUPE ISMAEL

Ej. Juan Pérez Q

£2) ResTAURAR [ IMPORTAR EVENTOS

Reporta a Teléfono oficina

« Lista de empleados: visualiza la informacion principal de cada colaborador.

Asistencias  x
Ej. Juan Pérez Q
Todas v £) ResTAURAR  [1] IMPORTAR EVENTOS
Lista de empleados
T Clave @ Nombre completo Reporta a Teléfono oficina
0 ARAIZA ARAIZA AURORA
0190 dd
02 HERNANDEZ PLIEGO ABRAHAM LINARES LIMON BERENICE
0204 Guzman Benitez Victor hugo
03 LINARES LIMON BERENICE
04 AMADO ALONSO AVELINO
1 e e e e ey

-

« Busqueda: encuentra informacion rapidamente escribiendo una palabra clave.
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Asistencias x

Todas

T Clave

01

0190

02

0204

03

04

Nombre completo

ARAIZA ARAIZA AURORA

dd

HERNANDEZ PLIEGO ABRAHAM

Guzman Benitez Victor hugo

LINARES LIMON EERENICE

AMADO ALONSO AVELINO

£ restavrar [ }.'.P;:F:Tf'a@.’:"ﬂ:)‘s

Reporta a Teléfono oficina E

b

LINARES LIMON BERENICE

« Importar eventos: utiliza el asistente para registrar eventos como vacaciones, permisos o

incapacidades.

Asistencias x

Todas

Lista de empleados

* Clave

01

0190

02

0204

03

04

MNombre completo

ARAIZA ARAIZA AURORA

dd

HERNANDEZ PLIEGO ABRAHAM

Guzman Benitez Victor hugo

LINARES LIMON BERENICE

AMADO ALONSO AVELINO

3. Consulta las pestanas de informacion

Selecciona a un colaborador para acceder a:

£ RESTAURAR [}] IMPORTAR EVENTOS

s

Reporta a Teléfono oficina E

LINARES LIMON BERENICE

» Registro: muestra el calendario con los registros segun la periodicidad seleccionada.

» Historial: presenta un resumen de asistencias del empleado.

« Recorrido: despliega en un mapa los puntos donde se registraron asistencias.

» Grafica: muestra una vista general de incidencias con base en el periodo elegido.
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Asistencias  x
Todas v £ ResTaURAR  [Y] IMPORTAR EVENTOS
Lista de empleados L4 L4 >
1 Clave Nombre completo
= ' LINARES LIMON BERENICE
0204 Guzman Benitez Victor hugo
SEMANA | |QUINCENA AND 4 Mayo/2023 P
Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes
03 LINARES LIMO%ERENICE 01 02 03 04 05
e (D D GEED GEED
4 AMADO Al AVELIN
0 DO ALONSO AVELINO ) 0a 09 10 " 12
1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA
15 16 17 18 19
1 ARAIZA ARAIZA AURORA
22 23 24 25 26
10 HERNANDEZ HIDALGO EDGAR
29 30 3
o >
4

4. Definir la periodicidad y mes de consulta

Establece el rango de fechas para visualizar la informacién de asistencias.
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22%
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iGenial! Consultar las asistencias desde la version web te permite dar seguimiento claro y oportuno a la

informacioén de tus colaboradores.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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