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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Consultar asistencias – Web
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
NOI Asistente - Consultar asistencias - Web
https://www.youtube.com/watch?v=Cp6c9CQaYX8

ID del tutorial: SATA-NOIASISTENTE-055002

Consultar las asistencias desde la versión web te ayuda a tener un control preciso de la asistencia,
puntualidad e incidencias de tus colaboradores, facilitando la supervisión diaria y la toma de decisiones.
Esta información es útil para identificar faltas, retrasos o permisos, mantener el orden en la operación y

contar con un respaldo confiable cuando lo necesites, ya sea para revisiones internas o gestión del
personal.

1. Ingresa a la ruta

Ingresa al módulo Asistencias y selecciona la opción Asistencias en el submenú.

2. Conoce las opciones de la ventana de consulta

Se mostrará la ventana con las siguientes opciones:

Oficina: consulta el listado de oficinas registradas en la aplicación.

https://www.youtube.com/watch?v=Cp6c9CQaYX8
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Lista de empleados: visualiza la información principal de cada colaborador.

Búsqueda: encuentra información rápidamente escribiendo una palabra clave.
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Importar eventos: utiliza el asistente para registrar eventos como vacaciones, permisos o
incapacidades.

3. Consulta las pestañas de información

Selecciona a un colaborador para acceder a:

Registro: muestra el calendario con los registros según la periodicidad seleccionada.
Historial: presenta un resumen de asistencias del empleado.
Recorrido: despliega en un mapa los puntos donde se registraron asistencias.
Gráfica: muestra una vista general de incidencias con base en el periodo elegido.
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4. Definir la periodicidad y mes de consulta

Establece el rango de fechas para visualizar la información de asistencias.

¡Genial! Consultar las asistencias desde la versión web te permite dar seguimiento claro y oportuno a la
información de tus colaboradores.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

