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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar la programacion de nominas

individuales

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

BASE DE CONOCIMIENTOS

Configurar la programacion de néominas individuales permite registrar una némina individual programada

mediante una interfaz de captura especifica, con el fin de generar ndminas adicionales fuera del rango

anual conocido. Ideales para ndominas especiales como finiquito, aguinaldo o reparto de utilidades.

1. Ingresa al menu Archivo y da clic en Administrador de periodos.

iErir empresa
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2. Dentro del administrador de periodos, pulsa el icono Calendario de ndminas

LCerrar empresa

Administrador de periodos

Creacidgn del sig. periodo

gos y consultas
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&=
Reporte de
la némina -

Respaldar v
Imnprirmir

Especificar impresora

Activar Sistema

Mis espacios ’
Lo nuevo

Salir Alt+F4
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ro Administrador de periodos, Gltima némina: 28/Feb/26 ]

= [ i = -
LG RREEeozs® +0RE -
o Calendanodennmmu:h ® A @ Cersiss ® Poo
Estas __|Periodo |Periodicidsd _|Tipodendmina  |Tipode Cllcdo [Incremento Mitad Némina _|CFDI'sno generados | CFDI's en proceso de Tinbrado
~ Afo: 2026
® 1122026 Quincenal Homal Arwal Si 0 ]
® 1511272026 Quancenal Mosmal Mernzual Si 1] 1]
® 307/2026  Quincenal Hormal Ajustado Si 0 ]
® 15711/2026  Quincenal Mormal Mensual Si 0 ]
® 302028 Quincenal MNormal Apestado Si 1] 1]
® 1517072026  Quincenal Mosmal Mensual Si 0 ]
® 30/09/2026  Quincenal Mormal Ajustado Si 0 0
® 15/09/2026 Quincenal MNormal Menzual Si 1] 1]
® 31082026 Quincenal Motmal Ajustado Si 0 0
® 15082026  Quincenal Mormal Mensual Si 0 0
- 30772026 Quincenal Mormal Ajustado Si 1] o
® 15/07/2026  Quincenal Motmal Mendual Si 0 0
® 3006/2026  Quincenal Hosmal Ajustado Si 0 ]
® 150672026 Quincenal MNormal Mensual Si 0 o
® 31052025 Quincenal Motmal Ajuestado Si 1] o
Iilinclmin de trabajo: | DESKTOP-PMIQERI.C:\Program Files (xBENCommon Files\Aspel\Sistemas AtpelM0I11.000Dalos\Empresa01\NOI11Empeedn. fdb

3. Se muestra en pantalla la consulta del calendario de néminas; da clic en el icono Programacion de

2l

néminas individuales

BREOLEOR = - :
Fectianéming |Dia echa nmina [Tipo de némina |Fecha de pago Dia fecha de pago |Tipo de céiculo |ob i de landmina

<MNo hay datos para desplegar>

4. En automatico se visualiza la ventana de programacion de néminas; configura los campos de acuerdo a

las necesidades de tu empresa.
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Programacion de nominas individuales £3 i
Tipo de ndmina
Normal o Espedal

Perigdicidad

Dias de pago ) i

Fecha de jnicio /1 ]

Facha de landmina | / / =

Fecha de pago /1 1]

Tipg de calculo Mensual -

Opservacones

Aceptar Cancelar | Guardar(F3) Ayuda

Tipo de némina: se podran seleccionar las opciones normal y especial.

Periodicidad: si el tipo de ndmina es normal, se toma la periodicidad de la ultima némina creada y

no es editable.

o Siel tipo de némina es especial, sugerira el valor 99 correspondiente a otra periodicidad.

Dias de pago: si el tipo de némina es normal, se sugieren los dias de pago definidos de la ultima

némina creada.

o Si el tipo de ndmina es especial, el campo sera editable y se deberan definir los dias de pago.

Fecha de inicio, fecha de la ndmina y fecha de pago: son campos editables.

o Fecha de pago: se sugiere inicialmente igual a la fecha de ndomina.

o Tipo de calculo: permite seleccionar las opciones mensual, ajustado y anual.

o Observaciones: se tiene disponible la captura de hasta 100 caracteres.

. . Aceptar - . L
5. Al dar clic en el boton Aceptar , en automatico se genera la nomina del ejercicio.

Fecha ndmina _Dl'a facha némina |Tipo de némina Facha de pago _Dia fecha de pago Tipo de célculo |Observaciones de la ndémina

3010412026 Jueves Normal 29/04/2026 Miércoles Ajustado

1510572026 Viemes Normal 14/105/2026 Jueves Mensual

3100572026 Domingo Normal 29105/2026 Viernes Ajustado :
B e e el S L. e —i1
30/06/2026 Martes Normal 29/06/2026 Lunes Ajustado i
15/0772026 Migrcoles Normal 1410772026 Martes Mensual

310712026 Viemes Normal 30/07/2026 Jueves Ajustado

15/08/2026 Sdbado Normal 14/08/2026 Viernes Mensual

31/08/2026 Lunes Normal 28108/2026 Viemnes Ajustado

15/09/2026 Martes Normal 14109/2026 nes Mensual

30/09/2026 Miércoles Normal 29/09/2026 Martes Ajustado

151072026 Jueves Normal 141102026 Migrcoles Mensual

3110/2026 Sdbado Normal 3011072026 Viernes Ajustado

151172026 Domingo Normal 131172026 Viemnes Mensual

30M1/2026 Lunes Normal 271112026 Viernes Ajustado

15122026 Martes Normal 141212026 Lunes Mensual

2011212026 Domingo Especial 20112/2026 Domingo Mensual Pago de Aguinaldo

311212026 Jueves Narmal 30122026 Migrcoles Anual

jListo! De esta manera es posible realizar la programacion de néminas individuales.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

