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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Configurar la programación de nóminas
individuales
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Configurar la programación de nóminas individuales permite registrar una nómina individual programada
mediante una interfaz de captura específica, con el fin de generar nóminas adicionales fuera del rango
anual conocido. Ideales para nóminas especiales como finiquito, aguinaldo o reparto de utilidades.

1. Ingresa al menú Archivo y da clic en Administrador de períodos.

2. Dentro del administrador de períodos, pulsa el ícono Calendario de nóminas .
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3. Se muestra en pantalla la consulta del calendario de nóminas; da clic en el ícono Programación de

nóminas individuales .

4. En automático se visualiza la ventana de programación de nóminas; configura los campos de acuerdo a
las necesidades de tu empresa.
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Tipo de nómina: se podrán seleccionar las opciones normal y especial.
Periodicidad: si el tipo de nómina es normal, se toma la periodicidad de la última nómina creada y
no es editable.

Si el tipo de nómina es especial, sugerirá el valor 99 correspondiente a otra periodicidad.

Días de pago: si el tipo de nómina es normal, se sugieren los días de pago definidos de la última
nómina creada.

Si el tipo de nómina es especial, el campo será editable y se deberán definir los días de pago.

Fecha de inicio, fecha de la nómina y fecha de pago: son campos editables.
Fecha de pago: se sugiere inicialmente igual a la fecha de nómina.
Tipo de cálculo: permite seleccionar las opciones mensual, ajustado y anual.
Observaciones: se tiene disponible la captura de hasta 100 caracteres.

5. Al dar clic en el botón Aceptar , en automático se genera la nómina del ejercicio.

¡Listo! De esta manera es posible realizar la programación de nóminas individuales.
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¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

