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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Configurar el calendario de nóminas del
ejercicio
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Configurar el calendario de nóminas del ejercicio permite al sistema tomar como base los días de pago y la
periodicidad de la última nómina creada y generar una propuesta para el resto del ejercicio. 

1. Ingresa al menú Archivo y da clic en Administrador de períodos.

2. Dentro del administrador de períodos, pulsa el ícono Calendario de nóminas .
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3. Se muestra en pantalla la consulta del calendario de nóminas; da clic en el ícono Calendario de

nóminas del ejercicio .

4. En automático se visualiza el calendario de nóminas; configura los campos de acuerdo a las
necesidades de tu empresa.
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Sección Determinación de fechas de nómina.

Periodicidad: se determina a partir de la última nómina registrada en el administrador de
nóminas y de la configuración definida en sus parámetros de la nómina.
Días de pago: se determinan con base en la última nómina registrada en el administrador de
nóminas y en la configuración definida en sus parámetros de la nómina.
Leyenda informativa: de acuerdo con la periodicidad seleccionada, el sistema muestra
mensajes informativos de apoyo.
Nómina inicial: se determina automáticamente utilizando la nómina inmediata posterior a la
última fecha de nómina registrada.
Nómina final: se establece automáticamente a la última nómina del año, dependiendo la
periodicidad de la nómina.

Sección Determinación de fecha de pago.

Usar la fecha de nómina: la fecha de pago será idéntica a la fecha de nómina.
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Personalizar según las reglas configuradas: permite calcular automáticamente la fecha de
pago de los períodos de nómina con base en distintos parámetros de configuración, como
días antes del pago, días inhábiles y días festivos.
Pagar N día(s) antes de la fecha de la nómina: indica cuántos días antes de la fecha de
nómina deberá realizarse el pago. Al aplicar la configuración, el sistema calcula la fecha de
pago restando la cantidad de días especificada respecto a la fecha de nómina

correspondiente.
Días no considerados para pago: selecciona los días de la semana en los que no se desea
realizar pagos. Los días seleccionados serán excluidos durante el cálculo de la fecha de
pago. Si la fecha calculada coincide con alguno de estos días, sugerirá el día inmediato
anterior disponible.
Días festivos: al activar la casilla, permite incluir los días registrados en el catálogo de días
festivos para el cálculo de las fechas de pago. Cuando una fecha calculada coincide con un
día festivo, se ajustará y sugerirá el día inmediato anterior disponible. En caso contrario, no
incluirá los días registrados en el catálogo de días festivos para el cálculo de las fechas de
pago.

5. Al dar clic en el botón Aceptar , en automático se generan las nóminas del ejercicio.
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¡Listo! De esta manera es posible configurar el calendario de nóminas del ejercicio.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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