Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar el calendario de néminas del

ejercicio
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

$SATA

Configurar el calendario de néminas del ejercicio permite al sistema tomar como base los dias de pago y la

periodicidad de la ultima ndmina creada y generar una propuesta para el resto del ejercicio.

1. Ingresa al menu Archivo y da clic en Administrador de periodos.
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2. Dentro del administrador de periodos, pulsa el icono Calendario de néminas
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ro Administrador de periodos, Gltima némina: 28/Feb/26 ]

= [ i = -
LG RREEeozs® +0RE -
o Calendanodennmmu:h ® A @ Cersiss ® Poo
Estas __|Periodo |Periodicidsd _|Tipodendmina  |Tipode Cllcdo [Incremento Mitad Némina _|CFDI'sno generados | CFDI's en proceso de Tinbrado
~ Afo: 2026
® 1122026 Quincenal Homal Arwal Si 0 ]
® 1511272026 Quancenal Mosmal Mernzual Si 1] 1]
® 307/2026  Quincenal Hormal Ajustado Si 0 ]
® 15711/2026  Quincenal Mormal Mensual Si 0 ]
® 302028 Quincenal MNormal Apestado Si 1] 1]
® 1517072026  Quincenal Mosmal Mensual Si 0 ]
® 30/09/2026  Quincenal Mormal Ajustado Si 0 0
® 15/09/2026 Quincenal MNormal Menzual Si 1] 1]
® 31082026 Quincenal Motmal Ajustado Si 0 0
® 15082026  Quincenal Mormal Mensual Si 0 0
- 30772026 Quincenal Mormal Ajustado Si 1] o
® 15/07/2026  Quincenal Motmal Mendual Si 0 0
® 3006/2026  Quincenal Hosmal Ajustado Si 0 ]
® 150672026 Quincenal MNormal Mensual Si 0 o
® 31052025 Quincenal Motmal Ajuestado Si 1] o
Iilinclmin de trabajo: | DESKTOP-PMIQERI.C:\Program Files (xBENCommon Files\Aspel\Sistemas AtpelM0I11.000Dalos\Empresa01\NOI11Empeedn. fdb

3. Se muestra en pantalla la consulta del calendario de néminas; da clic en el icono Calendario de

=]

néminas del ejercicio

BREOLEOR = - :
Fectianéming |Dia echa nmina [Tipo de némina |Fecha de pago Dia fecha de pago |Tipo de céiculo |ob i de landmina

<MNo hay datos para desplegar>

4. En automatico se visualiza el calendario de ndminas; configura los campos de acuerdo a las
necesidades de tu empresa.
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Calendario de ndminas del ejercicio =

Determinacidn de fechas de ndmina | I
Perindicidad
Dias de pago

' Lmdi&&rﬂ&umhhdi%ﬁ;aﬂhmd&uﬂm. '

Mémmna macial 15 ; o
Mdrrina final 11 2 s

Detemminacion de fecha de pago®
o Uszar la fecha de ndmina

Personalizar segn Las reglas configuradas

Dias que no se deben considerar para el pago de la ndmana

* Fecha que determina &l momento de acumulacidn del ingreso del rabajador
y de s retencidn del ISR, S& mchuye en o CFDI y &l SAT la corsaders para
concilar los comprobantes de ndmina contra declaraciones mensuales y
anuales.

.

dceplar || Cancelar Hypuda

. e —— |

Seccion Determinacion de fechas de némina.

o Periodicidad: se determina a partir de la ultima nédmina registrada en el administrador de
nominas y de la configuracion definida en sus parametros de la némina.
o Dias de pago: se determinan con base en la ultima nédmina registrada en el administrador de
nominas y en la configuracion definida en sus parametros de la némina.
o Leyenda informativa: de acuerdo con la periodicidad seleccionada, el sistema muestra
mensajes informativos de apoyo.
o Noémina inicial: se determina automaticamente utilizando la némina inmediata posterior a la
ultima fecha de némina registrada.
o Noémina final: se establece automaticamente a la ultima némina del afio, dependiendo la
periodicidad de la nomina.
Determinacion de fechas de ndmina
Be gty
Dias de pago
Lmdi&sdsrﬁﬂmhhadiﬁﬁyﬂimd&cajum.
Niémina final 1124202 ™

Seccion Determinacion de fecha de pago.

o Usar la fecha de némina: la fecha de pago sera idéntica a la fecha de némina.
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o Personalizar segun las reglas configuradas: permite calcular automaticamente la fecha de
pago de los periodos de némina con base en distintos parametros de configuracion, como
dias antes del pago, dias inhabiles y dias festivos.

o Pagar N dia(s) antes de la fecha de la ndmina: indica cuantos dias antes de la fecha de
némina debera realizarse el pago. Al aplicar la configuracion, el sistema calcula la fecha de
pago restando la cantidad de dias especificada respecto a la fecha de némina
correspondiente.

o Dias no considerados para pago: selecciona los dias de la semana en los que no se desea
realizar pagos. Los dias seleccionados seran excluidos durante el calculo de la fecha de
pago. Si la fecha calculada coincide con alguno de estos dias, sugerira el dia inmediato
anterior disponible.

o Dias festivos: al activar la casilla, permite incluir los dias registrados en el catalogo de dias
festivos para el calculo de las fechas de pago. Cuando una fecha calculada coincide con un
dia festivo, se ajustara y sugerira el dia inmediato anterior disponible. En caso contrario, no
incluira los dias registrados en el catalogo de dias festivos para el calculo de las fechas de
pago.

Detemminacion de fecha de pago®
o Usar la fecha de ndmina

Personalizar tegin las reglas configuradas

Fagar |1 dials] antes de la fecha de la ndmina

Diias que no s& deben considerar para &l pago de la ndrmina

* Fecha que determing &l momenta de acumulacidn del ingreso del rabajador
y de la retencidn del [SH. Se nchupe en el CFD] y o SAT la consdera para
conciliar los comprobantes de ndmina contra declaraciones mensuales y
anisabes,

. . Aceptar - A L
5. Al dar clic en el boton Aceptar , en automatico se generan las nédminas del ejercicio.

| Calendario de Néminas =
BROOEQPR = - -
i ARo: | 2026 ¥
Fachandmina Dia fecha némina Tipo de ndémina Facha de pago Dia fecha de pago Tipo de calculo Observaciones de la némina
1510272026 Domingo Normal 15102/2026 Domingo
150372026 Domingo Nurr’ah 15/03/2026 Domingo Mensual
31/03/2026 Martes Normal 31032026 Martes Ajustado
15/04/2026 Miércoles Normal 15/04/2026 Midreoles Mensual
30/0472026 Jueves Mormal 30/04/2026 Jueves Ajustado
15/05/2026 Viemnes Mormal 15/05/2026 Viernes Mensual
310572026 Domingo MNormal 31/05/2026 Domingo Ajustado
15/06/2026 Lunes Nermal 15/06/2026 Lunes Mensual
30/06/2026 Martes MNormal 30/06/2026 Martes Ajustado
15/07/2026 Miércoles Normal 1510712026 Miércoles Mensual
310772026 Viemes MNarmal 31107/2026 Viernes Ajustado
15/08/2026 Sabado Normal 15/08/2026 Sdbado Mensual
3110872026 Lunes Narmal 31/08/2026 Lunes Ajustado
15/08/2026 Martes Mormal 15/09/2026 Martes Mensual
30/09/2026 Miércoles MNormal 30/09/2026 Miércoles Ajustado
151072026 Jueves Mormal 15M10/2026 Jueves Mensual
311072026 Sadbado Normal 3102026 Sabado Ajustado
151172026 Domingo Mormal 15/11/2026 Domingo Mensual
301172026 Lunes Mormal 30/11/2026 Lunes Ajustado
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iListo! De esta manera es posible configurar el calendario de ndminas del ejercicio.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

