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Importar horas extra de la reforma laboral 2026 te permite registrar el tiempo adicional trabajado por varios

colaboradores de manera rapida mediante un archivo de importacion.

Este proceso es util cuando necesitas capturar o actualizar multiples registros al mismo tiempo, evitando
ingresar la informacién de forma manual y reduciendo posibles errores. Ademas, facilita mantener la

informacioén organizada vy lista para su calculo dentro de la némina.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Prepara el archivo a importar.
El archivo se obtiene al instalar el sistema y se encuentra en la siguiente ruta:
C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\NOI11.00\Ejemplos

Selecciona Horas Extra Reforma 2026, donde encontraras datos de ejemplo a considerar para la

importacion.

En este archivo, revisa que el encabezado tenga la estructura correcta y completa los datos necesarios,

como clave trabajador, semana, Diasxsemana, Hrsxdia, entre otros.

Clave Trabajador  Semana HRSXSEMD  HRSXDIAD DIASXSEMD  HRSXSEMT Lunes Martes Miércoles  Jueves Viernes Sabado Domingo
1 05/01/2026 5 4 4 4 0 1 ] 3 0 1 1
2 05/01/2026 9 4 4 a 0 4 0 0 1 0 0
3 05/01/2026 9 4 4 4 1 1 1 0 0 1 1
4 05/01/2026 9 4 4 4 5 3 0 0 2 2 2
5 05/01/2026 15 5 5 5 5 3 ] o 2 1 1

2. Accede a la ruta.

Una vez tengas lista la informacion en la plantilla de Excel, abre el sistema y sigue esta ruta: menu

Nomina, despliega el submenu del icono Horas extras G} y haz clic en la opcién Importar horas
extras reforma 2026.
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Archivo Néﬂa CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina Herramientas Configuracidn

— - (=]
&  [E2) Nomina del trabajador ijf‘ @ 3 ] H"““_E"t’“ @ (&
| '* Vacaciones ~
Trabajadores |i=-0:| Conzulta de némina Reporte de Percepciones Maovimientos INFOMNAVIT MOl Depdsito
- - la némina = y deducciones ala Némina = ég Faltas ~ = Asistente de ndmina
Trabajador | P/D | Movimientos | NOI Asistente | Dispersion |

iBienvenido a tus noticias!

Nota: el asistente permite importar archivos en formato Excel, XML o TXT, en este ejemplo se utiliza un
archivo de Excel.

3. Utiliza el asistente de importacion.

Al abrir el asistente, sigue las instrucciones que se muestran a continuacion:

Amscierie par L imparacicn de hoo ecirs nefama J0% ]

Bienvenido

E e sedbarate 0 il By 0oit s By infevancitn e n ket 8 b s 0o O ke

[T T p—
- Iruporta e infoansagatn des kg captblonon o by B e soss el sesleana
- doynciar b inkamiscidn sn fu sachne de npofiacidn s las canpoa en s b de detos del Grera

« Crml vt regiiios © achuakna ko ve oot

FPasmyo = i dal wschres da & 30 oprrw el bole da “Agucs”.

Arben e irmoed sl ategi sk che sepakda la beos de dabar el telena.

P continua, b chc snel boltn ' iguenta™

Confgusscene

+ D e delescin

[Swmnie || Coeels | Ay |

« Bienvenida: por defecto, el sistema selecciona esta opcion, ya que al importar los movimientos a la
L. , .y . N Siguignte

nomina se creara una nueva definicion. Haz clic en Siguiente

4. Selecciona el archivo de importacion.

Configura los datos del archivo a importar:

Tipo de archivo: selecciona el formato del documento que deseas importar (texto, Excel o XML).

Selecciona el tipo de archivio de importacian

Tipo de archivio

O Archivo de texto ' Libro de Excel ' Documento #kL

Ruta del archivo

o Archivo: carga el archivo desde tu equipo haciendo clic en el botdn de los tres puntos ***.
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o Hoja de Excel: selecciona la hoja que contiene los datos a importar.

Ruta del archiva
Archivo | o

Hoja de excel b I}

Actualizacion: te permite seleccionar entre:

o Agregar informacion: importa nuevos registros.

o Actualizar informacion: actualiza los registros existentes y agrega nuevos si es necesario.

Actualizacion

| Agregar infarmacian Actualizar informacian

Asociacion: determina como se vincularan las columnas del archivo de Excel con los campos del
sistema:

o Automatica: relaciona las columnas con los campos segun su orden.

o Manual: asocia cada columna con su campo correspondiente.

o La primera fila con nombres de campo: marca esta casilla si tu archivo incluye
encabezados en la primera linea.

Agociacion de la informacian

o Automatica 1 Manual

3

¥ La primera fila zon nombres de campo

2 . L, . . S . t
Después das clic en el botén Siguiente Siguiehte

5. Asocia la informacion.

Relaciona cada columna de tu archivo de importacion con un campo especifico de la base de datos del
sistema. Para hacerlo, solo debes arrastrar el valor de la columna y soltarlo en el campo de destino
correspondiente.
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Columna

| Yalor del archivo

Campo

Walor azociado

Enlazado

Colurmnal

Si hay columnas que no deseas importar, puedes omitirlas al hacer clic en Desasociar

[E?Iave TrabajadorSerm...

iy Ly

PER/...
MUM. ..
MLUM ...
APLIC...
APLIC...
FECH...
FECH...
MONT...
VALD...
MONT...
MONT...
CRITE...

Clave Trabajadors...

Si

Q Desasociar

Colurmna Walor del archiva Campo Walor azaciada Enlazada
Clave Trabaja.. 1 Oy cLav. 1 Si
Semana 10/09/2018 @y SEMa..  10/09/2018 Si
Diassemana 3 @ pias . 3 Si
Hrsdia 3 Gy HORA.. 2 Si
Lunes 0 G LUNES 0 Si
bartes 1 G MART.. 1 Si
Migrcoles 0 @ MIER.. 0 Si
Jueves 3 @ JUEVES 3 Si
Vieres 0 @ viIER.. 0 Si
S 4hado 1 @y séBa.. 1 Si
Diomingo 1% @y DoML.. 1 Si
[ & > B
Siguiente

Posteriormente, haz clic en el boton Siguiente

6. Revisa la vista preliminar.

Visualiza el resumen de los datos que se agregaran o actualizaran, asi como los registros que no se

modificaran.
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|Estatus|Linea CLAVE TRABAJADOR| SEMANA|DisS POR SEMANA|HORAS POR Dis| LUNES MART

v el v

) Registios a actualizar
@ Entradaz que no ze

21
3E
418
522
B 23
30
g 34

actualizarar;

10/09/2C 3
10/09/2C 2
10/09/2C 2
I;} 10/09/2C 3
10/09/2C 3
10/09/2C 2

10/098/2C 2

3

L% I PR R TR R R R T R S

] b,!, Reqiztioz a agregar: 7

0 Tatal de entradas:

Guardar la configuracian

Guardar

Luego, haz clic en el botdn Iniciar

[riciar

7. Consulta los resultados

Al finalizar, el sistema mostrara un mensaje con el numero total de movimientos realizados.

Information

o Mirmera de movimientos realizados: 2

X

Fi

o

Wlwlo|o|—=|D

- para ejecutar la importacion.

1

o N B (T I e R Y

iBien hecho! Estas listo para importar horas extra de la reforma fiscal y facilitar el registro masivo de datos.

(3

SATA

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

