l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Capturar horas extra de la reforma laboral

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Capturar horas extra de la reforma laboral 2026 permite el registro de las horas extraordinarias de los

trabajadores, sin importar la periodicidad de la némina.

Esta opcion facilita la identificacion y el calculo de las horas extras dobles y triples, de acuerdo con los
limites diarios y semanales establecidos.

1. Es necesario haber configurado los parametros de horas extra.

2. Ingresa a la ruta: menu Némina, pulsa Horas Extras y selecciona Registrar horas extras reforma
2026.

Archivo Némina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina Herramientas Configuracidn

Smi : o) =) — Horas extras ~ ey
f’&% [§Z] Némina del trabajador EI—__] = $_: Q i @ [
Trabajadores E‘] Conzulta de némina Reporte de Percepciones Maovimientos = INFOMNAVIT MOl Depdsito
= - la némina = y deducciones ala Némina = @? Faltas - - Asistente de ndmina
Trabajador | P/D | Movimientos | NOI Asistente | Dispersion

iBienvenido a tus noticias!

3. Se abre en automatico la ventana para capturar las horas extra.

BEEEO®OW :
Desde Hasta Limite Horas Dobles Limite Horas Triples
Semana 02/02/2026 (5 Horas por semana: 9@ Horas por semana: 4
Irabajader:  PROD2 @ PROD2 Horas por dife: 48
Clasificacin: | 7727772777 |(D) Dias por semana: 406
h Registro de horas extra importe horas extra doble Importe horas extra triple
Clave Nombre del trabajador HreXSem .(HrsXDia D. |DiasXSe... |HrsXSem.[Lun. |Mar.  |Mie. |Jue. |Vie.  |Sib. |Dom.  |Totalhrs Do... |Total hrs Tri.. |importe Total|Exento ISR |Gravabie L.. |importe Total Gravabie L.
PROD2 SUAREZ ESPNOZA MAURICIO 9 s 4 s 5 5 [] 0 0 0 8.00 200 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

4. Captura la informacion de los filtros de acuerdo a tus requerimientos.

» Semana: en los campos desde y hasta indica fecha inicial y el sistema calcula la fecha final de la
semana.

» Trabajador: en los campos, desde y hasta, selecciona uno o varios trabajadores a los que seran
aplicadas las horas extra.

» Clasificacion: permite filtrar por clasificacion para la aplicacion de horas extra.
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Horas por semana: configura las horas permitidas por semana.
o Se sugerira el valor que se tiene configurado en parametros del sistema y no podra exceder
este mismo monto.

Horas diarias: configura las horas permitidas por dia.
o Se sugerira el valor que se tiene configurado en parametros del sistema y no podra exceder
este mismo monto.

Dias por semana: configura los dias permitidos por semana.
o Se sugerira el valor que se tiene configurado en parametros del sistema y no podra exceder
este mismo monto.

Horas por semana: configura las horas permitidas por semana.
o Se sugerira el valor que se tiene configurado en parametros del sistema y no podra exceder
este mismo monto.

5. Realiza el registro de horas extras en la tabla que cuenta con 3 secciones, aplicando la nueva reforma

2026.

Ragisiro de Nores exing Impeoirte hores: exira dobie imporia horss axira bripl

Nombre del irsbajsdor Hrs¥Ze . HreXDia. |Dias¥Ze.. HrsXSe. Lun. |(Mar M Jue. \ie  33b Dom |TolalhrsD.. Tolal hrs Tri | brpocts T.. |Exento BR | Gravable .. (imporie T... |Gravable.

ESTRADA BAL BUENA MARGARITA El 4 4 4 ] ] 1 .00000 L] 0 L] i.00 (] 7750 3875 3875 0.00 000
LA PEREZ AL FREDO L] 4 L 4 0 1 0 o 0 0 L) 1.00 0.00 &7.50 4375 4375 000 000
CERVANTES DENIS FEDERICD 9 4 £ 4 ) 0 ) ] 0 ) L] =] (] oo 0.0 .00 oo oo
WARTHEZ SALOARA PATRICIA ] 4 H 4 ] 2 ] ] 1 ) ] im0 000 a.00 .00 .00 o.00 o0
RAMREZ DE AWILA MAN El 4 4 d ] ] o ] i ] L] .00 000 BT E0.T0 0.0 0.00 000
OMOFRE RODRIGUEZ GAERIELA e L 1 4 0 o 0 1 0 0 L] .00 0.00 T 3675 TS 00 o0

Registro de horas extras.

Clave: muestra la clave del trabajador al que se aplicaran horas extra.

Nombre del trabajador: visualiza el nombre del trabajador al que se aplicaran horas extra de
acuerdo a la clave seleccionada.

HrsXSem D.: captura las horas por semana dobles aplicables al trabajador.

HrsXDia D.: captura las horas por dia dobles aplicables al trabajador.

DiasXSem D.: captura los dias por semana dobles aplicables al trabajador.

HrsXSem T.: captura las horas por semana triples aplicables al trabajador.

Columnas de dias: captura las horas laboradas en el dia correspondiente.

Total hrs. Dobles: muestra el total de horas dobles capturadas en la semana.

Total hrs. Triples: visualiza el total de horas triples capturadas en la semana.

Importes horas extra doble.

» Importe total: muestra el importe semanal acumulado correspondiente a las horas extras dobles

registradas.

- Exento Impuesto Sobre la Renta (ISR): visualiza el importe correspondiente a la parte exenta de

ISR del importe total semanal de horas extras dobles registradas.

« Gravable ISR: muestra el importe correspondiente a la parte gravable de ISR del importe total

semanal de horas extras dobles registradas.

Importes horas extra triple.
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» Importe total: visualiza el importe semanal acumulado correspondiente a las horas extras triples

registradas.
» Gravable ISR: muestra el importe correspondiente a la parte gravable de ISR del importe total

semanal de horas extras triple registradas.
=

iListo! De esta manera realizas la captura de horas extra de la reforma laboral 2026.

6. Al finalizar la captura, da clic en el icono Grabar

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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