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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Capturar horas extra de la reforma laboral
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Capturar horas extra de la reforma laboral 2026 permite el registro de las horas extraordinarias de los
trabajadores, sin importar la periodicidad de la nómina. 

Esta opción facilita la identificación y el cálculo de las horas extras dobles y triples, de acuerdo con los
límites diarios y semanales establecidos.

1. Es necesario haber configurado los parámetros de horas extra.

2. Ingresa a la ruta: menú Nómina, pulsa Horas Extras y selecciona Registrar horas extras reforma
2026.

3. Se abre en automático la ventana para capturar las horas extra.

4. Captura la información de los filtros de acuerdo a tus requerimientos.

Semana: en los campos desde y hasta indica fecha inicial y el sistema calcula la fecha final de la
semana.

Trabajador: en los campos, desde y hasta, selecciona uno o varios trabajadores a los que serán
aplicadas las horas extra.
Clasificación: permite filtrar por clasificación para la aplicación de horas extra.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-113675--configurar-horas-extra-de-la-reforma-laboral.html
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Horas por semana: configura las horas permitidas por semana.
Se sugerirá el valor que se tiene configurado en parámetros del sistema y no podrá exceder
este mismo monto.

Horas diarias: configura las horas permitidas por día.
Se sugerirá el valor que se tiene configurado en parámetros del sistema y no podrá exceder
este mismo monto.

Días por semana: configura los días permitidos por semana.
Se sugerirá el valor que se tiene configurado en parámetros del sistema y no podrá exceder
este mismo monto.

Horas por semana: configura las horas permitidas por semana.
Se sugerirá el valor que se tiene configurado en parámetros del sistema y no podrá exceder
este mismo monto.

5. Realiza el registro de horas extras en la tabla que cuenta con 3 secciones, aplicando la nueva reforma
2026. 

Registro de horas extras.

Clave: muestra la clave del trabajador al que se aplicarán horas extra.
Nombre del trabajador: visualiza el nombre del trabajador al que se aplicarán horas extra de
acuerdo a la clave seleccionada.
HrsXSem D.: captura las horas por semana dobles aplicables al trabajador.
HrsXDía D.: captura las horas por día dobles aplicables al trabajador.
DíasXSem D.: captura los días por semana dobles aplicables al trabajador.

HrsXSem T.: captura las horas por semana triples aplicables al trabajador.
Columnas de días: captura las horas laboradas en el día correspondiente.
Total hrs. Dobles: muestra el total de horas dobles capturadas en la semana.
Total hrs. Triples: visualiza el total de horas triples capturadas en la semana.

Importes horas extra doble.

Importe total: muestra el importe semanal acumulado correspondiente a las horas extras dobles
registradas.

Exento Impuesto Sobre la Renta (ISR): visualiza el importe correspondiente a la parte exenta de
ISR del importe total semanal de horas extras dobles registradas.
Gravable ISR: muestra el importe correspondiente a la parte gravable de ISR del importe total
semanal de horas extras dobles registradas.

Importes horas extra triple.
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Importe total: visualiza el importe semanal acumulado correspondiente a las horas extras triples
registradas.
Gravable ISR: muestra el importe correspondiente a la parte gravable de ISR del importe total
semanal de horas extras triple registradas.

6. Al finalizar la captura, da clic en el ícono Grabar .

¡Listo! De esta manera realizas la captura de horas extra de la reforma laboral 2026.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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