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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de descuentos INFONAVIT de
la nómina
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
NOI - Generar reporte de descuentos INFONAVIT de la nómina
https://www.youtube.com/watch?v=ytI9pUAOTUA

ID del tutorial: SATA-NOI-102144

Generar el reporte de descuentos del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) te permite conocer de manera precisa las retenciones aplicadas a cada colaborador por
concepto de crédito INFONAVIT. Esto es útil para asegurarte de que los descuentos en la nómina se
calculan correctamente, mantener tus registros alineados con la normativa fiscal y laboral, y facilitar la
conciliación contable y el cumplimiento ante el Instituto en cualquier momento.

A continuación, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

Dirígete al menú Fiscales, despliega el submenú de INFONAVIT , selecciona Reporte de

descuentos y elige la opción De la nómina .

2. Define los filtros del reporte

El sistema mostrará una ventana donde deberás definir los siguientes campos:

https://www.youtube.com/watch?v=ytI9pUAOTUA
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Trabajadores: selecciona el rango de trabajadores que deseas incluir. Puedes filtrar por clave o
nombre.

Departamentos: elige los departamentos que deseas considerar, permitiendo segmentar la
información según las áreas de la organización.
Puestos: selecciona el rango de puestos que quieres visualizar o analizar, enfocándote en niveles
jerárquicos, funciones o categorías específicas.

Registro patronal: indica el registro patronal correspondiente. Si manejas múltiples registros,
asegúrate de elegir el correcto para el grupo de trabajadores.



PÁGINA 3 DE 4

Clasificación: selecciona la clasificación que aplique, ya sea para fines administrativos, de
seguridad social o según la estructura interna de la empresa.

Nombre del archivo: asigna un nombre al informe para identificarlo; de lo contrario, se generará un
nombre por defecto.

Ruta: el sistema asigna de forma predeterminada la ubicación donde se guardará el archivo

generado, pero puedes modificarla haciendo clic en el ícono de Ayuda .

3. Genera el informe

Una vez definidos los filtros, haz clic en Aceptar  y el sistema generará un archivo de Excel
con la información seleccionada.



PÁGINA 4 DE 4

La información que contiene es la siguiente:

Datos del trabajador: se mostrará la información de cada empleado que tiene un aviso INFONAVIT
registrado en su expediente.
Datos del aviso: consulta los detalles del aviso INFONAVIT que determinan el descuento de la
amortización en la nómina.
Detalle de subperíodos: visualiza los subperíodos que componen el descuento total aplicado.
Determinación del descuento: corresponde al cálculo total que refleja el monto que el INFONAVIT
espera que el patrón retenga de cada trabajador.

¡Excelente trabajo! Así se finaliza el proceso para generar el reporte de descuentos INFONAVIT de la
nómina.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

