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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de descuentos INFONAVIT de
la nébmina

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Generar reporte de descuentos INFONAVIT de la némina
https://www.youtube.com/watch?v=ytI9pUAOTUA

ID del tutorial: SATA-NOI-102144

Generar el reporte de descuentos del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) te permite conocer de manera precisa las retenciones aplicadas a cada colaborador por
concepto de crédito INFONAVIT. Esto es util para asegurarte de que los descuentos en la némina se
calculan correctamente, mantener tus registros alineados con la normativa fiscal y laboral, y facilitar la
conciliacion contable y el cumplimiento ante el Instituto en cualquier momento.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

LA
IMFOMNANIT
Dirigete al menu Fiscales, despliega el submenu de INFONAVIT = , selecciona Reporte de
. .. L. e la nomina
descuentos y elige la opcién De la némina
Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Configuracién Vista Ayuda

[B= Dse @F @ E -Q‘

T% Disco Enlace IM5S Subcontratacidn SAR e INFOMNANITT Bases fiscales por Inscripcion  Avisos de
SUA - - INEOMAVIT - percepcicnes al RFC trabajadores

| Avisosal IMSS | SUA | IM55 & INFOMAVIT Bases fiscales | SAT

2. Define los filtros del reporte

El sistema mostrara una ventana donde deberas definir los siguientes campos:
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Reporte de descuentos INFOMAYIT de la ndrmina 2
[ atoz generales
B. Trabajadaore= || |@|
F. Departamentos |
A. Puestoz |@
Registra Patonal | 76435185100 |
Clasificacidn AT @

Mombre del archivo Feporte de dezcuentos IMFOMAYIT de la ndmina

Ruta CAPROGRAM FILES [<BENCOMBOM FILES\.{@

Aceptar Lancelar Aynda

« Trabajadores:
nombre.

selecciona el rango de trabajadores que deseas incluir. Puedes filtrar por clave o

« Departamentos: elige los departamentos que deseas considerar, permitiendo segmentar la
informacién segun las areas de la organizacion.

» Puestos: selecciona el rango de puestos que quieres visualizar o analizar, enfocandote en niveles
jerarquicos, funciones o categorias especificas.

Reporte de descuentos INFOMAVIT de la namina

[ atos generales
B. Trabajpdaores || |@|
R. Departamentos |
R. Pugstoz |®
Reqistro Patronal rE435185100 |
Clasificacidn PITTIIYITY ®
Mambre del archivio FRepaorte de descuentos [MFOMAYIT de la ndmina
Ruta CAPROGRAM FILES [<BEMCOMBOM FILES'\.{@_

Aceptar LCancelar Ayuda

» Registro patronal: indica el registro patronal correspondiente. Si manejas multiples registros,
asegurate de elegir el correcto para el grupo de trabajadores.

Fiegiztro Patronal kr"34351 85100
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« Clasificacion: selecciona la clasificacién que aplique, ya sea para fines administrativos, de
seguridad social o segun la estructura interna de la empresa.

Clazificacian

PRI ®|

Loy
MHambre del anchivi

Ruta

Reparte de descuentas IMFONAYIT de la ndmina

CAPROGRAM FILES [<BENCOMMON FILES'\.{@

Arceptar Cancelar Ayuda

« Nombre del archivo: asigna un nombre al informe para identificarlo; de lo contrario, se generara un

nombre por defecto.

Mambre del archivio

Feporte de descuentos INFONAYIT de la ndmina |

» Ruta: el sistema asigna de forma predeterminada la ubicacién donde se guardara el archivo

generado, pero puedes modificarla haciendo clic en el icono de Ayuda .

Reporte de descuentos INFOMAYIT de la némina

&3

D atoz generales

B. Trabajadaores

R. Departamentos

R. Pugstos

R egiztro Fatranal

Clazificacion

210 @
2 [@]
14 @
Y E435185100 |
015IM |®

M ambre del archiva

o] UtE

Reporte de descuentosz INFOMAYIT de la ndmina

ESWASPELNSizternas Aspel\NOI11.0040 atos

Arceptar Cancelar Aynda

3. Genera el informe

Una vez definidos los filtros, haz clic en Aceptar

con la informacién seleccionada.

Acephar

y el sistema generara un archivo de Excel
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Archivo Inicio  Insertar Dibujar  Disposicién de pgina  Férmulas  Datos Revisar Vista  Automatizar  Ayuda [ comentarios | [EYE

AL ~ o fi~ Datos del trabajador
A B c o E F I H 1 a
3 Datos del trabajador Datos del Aviso
o [Clave [Nombre: completo F. Aviso [Tipo de aviso [Tioo de descuento~[SBC |Porcentaje Desauents  [Monto Desauento |Factor Desauento SubPeriodo
nd i‘wmm SUAREZ ESPINOZA 01/0/2022 |Retendidn |Porcentae | 89191 2 $0.00] 0
" 13|GRISELDA DEL SAGRADO ROLDAN RODRIGUEZ 01/05/2022 |Retendién |Cucta fija enpesos | $0.00] qf $450.00] 0
s
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< > Reporte de descuentos INFONAVIT i D4 C—— »

La informacion que contiene es la siguiente:

» Datos del trabajador: se mostrara la informacion de cada empleado que tiene un aviso INFONAVIT
registrado en su expediente.

» Datos del aviso: consulta los detalles del aviso INFONAVIT que determinan el descuento de la
amortizacion en la ndémina.

» Detalle de subperiodos: visualiza los subperiodos que componen el descuento total aplicado.

» Determinacioén del descuento: corresponde al célculo total que refleja el monto que el INFONAVIT
espera que el patrén retenga de cada trabajador.

jExcelente trabajo! Asi se finaliza el proceso para generar el reporte de descuentos INFONAVIT de la

noémina.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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