Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Registrar avisos INFONAVIT

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-095464

Registrar avisos al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) permite
mantener actualizada la informacion de los créditos de tus colaboradores y asegurar que las retenciones
se apliquen correctamente en la nomina. Esto facilita el calculo preciso de deducciones y evita errores que
podrian afectar los pagos. Es recomendable realizar estos registros cada vez que se emitan nuevos avisos
o se actualicen los datos de los trabajadores, para que la ndmina refleje siempre informacion vigente y
confiable.

1. Conoce las formas de registrar avisos de crédito
Existen dos formas de registrar la informacion de los avisos de crédito:

e Manual: ingresando al Catalogo de Trabajadores, seccion Crédito INFONAVIT.
o Automatico: a través del Servicio de Intercomunicacion de Avisos del INFONAVIT.

2. Registro manual

Importante: en caso de que no tengas conexion con el servicio de Avisos INFONAVIT, dentro del
expediente del trabajador es posible realizar la captura manual de la retencion correspondiente al calculo
de amortizacion (Cuota fija en veces salario minimo, Porcentaje o Cuota fija en pesos).

b

Trabajadores

-

Dirigete al mend Némina, haz clic en Trabajadores

B

, elige al trabajador, presiona en el icono

Modificar
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Trabajadores 'E,j Consulta de némina

[§2) Némina del trabajador

CFDI

Trabajador

Catalogos y consultas

= = — Horas extras ~
G2 S B Q
22 Vacacignes «
Reporte de Percepciones Mowimientos INFOMAVIT
la némina ~ y deducciones ala Mémina ~ ﬁ Ealtas ~ -

Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina

Movimientos

P/D |

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema, 1
y acompanamiento personalizado exclusivo para ti.

En el expediente del trabajador, selecciona Crédito INFONAVIT

Agregar @

Muodificacian de trabajadores

Tutoriales

LA

Crédita

INFONAVIT |y Juego haz clic en el icono

= |« | Clave 1 | ALICIA ACOSTA ESOUEDA

Estatus |&ka MEE R

0 J # Crédio INFON&YIT |

i

g;‘ztroalses | D D‘ D | Y : __li I:t]_.

0
o [F. nmina [Ciédio [T awiso

|F. otorgamienta F. crey

Histdrico del
trabajador

S
Historial de
sueldos
jo o]
o
Familia y
beneficiarios

Capacitacion

=

Informacidn
adicional

1
Crédito
INFOMAWIT

b <Mo hay datos para dezplegar»

&cept
Captura los datos del crédito y presiona Aceptar —

ventana.

para aplicar los cambios y salir de la
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o] E Agregar aviso de movimitho de INFONAVIT x (@
Histdrico del lag |
trabajad
bl Tipo de descuenta Céalculo de amartizacicn
;{’( ol Salario base cotizacion | 02002 |E
Histarial de ' Cuata fijs en pesos Factor de descuento o.oo B
sueldos
Cunta fija en veces S.M. Porcentaje descuento 0.00 | H
Fanmilia y Tipo de aviso |@
beneficiarios
Tipo de crédito |
= Estatus del crédito |@
Capacitacion Fecha de otorgamientao s E=4
L_ﬁ Fecha creacion de avisa |/ / =3
) Wirmero de crédito
Infarmacicn
adicional
Aceptar Cancelar Apuda
Crédito
INFOM&WIT

Nota: en caso de que tengas conexion con el servicio de Avisos INFONAVIT, se mostraran los

movimientos aplicados desde la consulta de avisos de créditos, los cuales si se tiene la necesidad es

3. Registro automatico (via Servicio de Intercomunicaciéon INFONAVIT).

posible borrar el movimiento, con el boton Eliminar

Mediante el Servicio de Intercomunicacion, es posible consultar y cargar masivamente los avisos de
retencion y suspension emitidos por el Instituto, asegurando asi la correcta aplicacion de las retenciones
vigentes al calcular la nomina.

A continuacioén, lleva a cabo el siguiente proceso:
Verifica la relaciéon de confianza en el portal del INFONAVIT:

. o Antes de iniciar, asegurate de dar de alta |a relacion de confianza en el portal del INFONAVIT.

Configura el acceso a INFONAVIT en NOI:

ul

Parametros
. o Ingresa al menu Configuracion, haz clic en el icono Parametros del sistema = del Sistema |y

v
te posicionas en la seccion INFONAVIT  INFORAYIT
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Némina  CFDI

del Sistema
Parametros del sistema

ot i,
Parimetros Agregar

Empresas

25y

Dstos de
empresa  Ia empresa

Catilogosy consultss  Acumulados  Fiscales  Reportes  Procesos denémina  Herramientas chﬁgu%m‘n

= H n @ & =

Personalizar  Respaldar Control de Peffilesde | Activar Senvidorde  Directorio

archivos usuarios Sistema  licencias  comtin Aspel
Activacitn y DAC

consultas
Usuarios

| Control de archivos |

Consultas

Respaldo

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema, tus espacdios virtuales de af

y acompaiiamiento personalizado exclusivo para ti.

Noticias importantes

Nuevo - !
fiscal q‘ﬁ«

iLlego la revolucion! El crecimiento empieza {
Sincronizacién automéatica con en tus finanzas 9
visores del SAT y gestion Ordena, controla y decide para
masiva de CFDIs. asegurar el crecimiento de tu
empresa.
**Contacta a tu distribuidor o da clic
para recibir mas informacién.
. o Captura tu RFC (Registro Federal de Contribuyentes) y contrasena, esta clave la generas

desde el portal empresarial del INFONAVIT.

Nota: para mayor informacion consulta como generar la contrasefia para el Servicio de Intercomunicacion

de Avisos INFONAVIT.

Generales

Configuracian

[ | H.B:

= LContrazefia

xxxx)1

1 Datos requenidos para IMFOMAYT

. o Revisa que tengas configurado el campo Registro patronal, en la seccion Datos de la

empresa

i

Datos de

la empresa
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Pardmetros del sistema

a

Datos de la
empresah
T
Configuracian
de BD

af

Pardmetios del
sistema

o

Trabajadores

-

J Razdn Social y Logo | Registos patronales | Domicilio fizcal | Configuracicn

Loga

" No. de empresa

M Razdn social

BMREC

M Réaimen fizcal

Registro Patronal

M Datos requeridos para recibos electrdnicos

Siigo | @spel

Carbiar logo Elimina loga

1 No. de serie

ESCUELS KEMPER URGATE S& DE OV
[E
& |© General de Ley Personas Morales

ERUS0073C CURF

Apllca_c\gnes M55 YE435185100
= Fleg. INFONBT
ki Cédula empad
HEC!bO Edula empadr
electidnica Deleg, FONACOT
&g No. FONACOT
aIeEch:;D\co
Laie E
Aplicar p Salir Lancelar Aplicar Apuda
. . . .| Aplicar y Sali
. o Haz clic en el boton Aplicar y salir pleaty 24l |
Consulta los avisos:
Ingresa desde las siguientes dos rutas:
. o Desde el menu Fiscales, despliega el submenu de INFONAVIT y haz clic en Descarga de
Avisos
avisos NFONAVIT
Acumulados Fis§|es Reportes Procesos de ndmina Herramientas Configuracién Vista Ayuda
B Eos &) b 54
Desglose ?ﬁ) Disco Enlace IMSS | Subcontratacién SAR e INFOMNAVIT Bases fiscales por
| desSDl | [ sua | v v INEONAVIT 7 | percepciones
| S0l | Avisosal IMS5 | SUA | IMS5 e INFONAVIT | Bases fiscales |

e
e

Avisos
= Dirigete al menti Némina y despliega el subment de Avisos INFONAVIT | [NFONAVIT 'y,

haz clic en Descarga de avisos.

CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina Herramientas Configuracion

N&mina

s v oy = — Horas extras - 0
‘P&g [E=] Némina del trabalador: &l—__] = $_: g\{ac“ionesv ® [
Trabajadores @ Consulta de némina | Reporte de Percepciones Movimientos i INFONAVIT MOl Depasite
- la némina ~ y deducciones | alaMNdmina = y Ealtas - - Asistente | dendémina
Trabajador i P/D | Mevimientos | NOI Asistente | Dispersién |
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determinado o por trabajador.

= Posteriormente, define los filtros de la consulta, ya sea por un periodo de tiempo

= Ademas, te sera posible indicar si seran mostrados todos o solo el ultimo

aviso.

Filtro de avisos de créditos I[INFOMNAVIT

Fecha inicio

Rango de consul

el servido

Fecha fin

28/02/2026

Solicitar informaddn

' Registro patronal |Se|e::cione Fegistro | x |
"1 Un trabajader .
Avisos
|0 Todos los avisos ) Ultima aviso
Aceptar Cancelar Ayuda

Aceptar

o Al finalizar la seleccion o captura, presiona en el botén Aceptar

consulta.

Aplica el movimiento en NOI:

para obtener la

o Una vez generada la consulta de avisos de créditos, es posible que valides los detalles de la

misma con solo seleccionar el registro del trabajador.

2 Consulta de avisos de créditos INFONAVIT

=

= E

REDhHOLawR

Buscar

Q]

Total de Avisos por el servicio del Infonavit: 4

Avisos de Retencidn: 1

Avisos de Modificacidn: 3

Avisos de Suspension: 0

Arrastre una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna

Detalle aviso INFONAVIT

Cl... |N0mbre C.. |NSS |Salar...|T.Av1'so|F. otor... |F. cre...|F. De.. |Descuen.. |Aplicad0

Tipo de descuento: |Cuota fija en pesos

Factor de descuento: |

o]

Monto descuento: |

1345.53|

| C-14 Gina Galdar 33008 Retenci 06/07/2( 06/07/ 0 134553 Nimero de crédito:  |5319124785 |
33003 Modific: 13/03/2( 30/082 224 0 [rdito Traddonal |
33008 Modific: 13/03/2( 27109/ 0 212562 TEmEE TS
33008 Modific: 13/03/20 26/0712 0 212578 Folio de aviso: |R.32.33.j 19748278 |

Todos

mlﬁmlkmlmhﬂmlmlﬁm

o Con ayuda de la barra de herramientas, realiza las siguientes acciones principales:
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. = Aplicar en NOI 4 : aplica el movimiento que seleccionaste en Aspel NOI.

LW
= Consultar avisos del INFONAVIT D‘ : al presionar este icono se despliega el
filtro, para que indiques los datos que requieres obtener.

= Configurar inicio de sesion : realiza la conexion al servidor INFONAVIT,
en donde capturas el usuario y contrasefa para poder conectarte.

= Dentro de la consulta, al aplicar el movimiento, el estado pasara de Sin
aplicar a Aplicado.

% Consulta de avisos de créditos [NFORAVIT
= R —e *
RREDOGE

Importante: para la aplicacion de movimientos de INFONAVIT, cuando se aplique un aviso en una némina

abierta, pero que su fecha de aplicacion incluya dias de una némina que ya fue timbrada, se mostrara una
notificacion, ya que solo afectara a la ndmina actual en la que se esta aplicando el movimiento.

"":I:""""'J_'-.:.:""
o Avisos seleccionados: 3
Avisos aplicados: 3
Avisos rechazados: 0
MOTA: Se detectaron avisos cuya fecha de creacion

corresponden a una némina cerrada, por lo que se han
cambiado a una fecha disponible en esta némina.

Consulta el movimiento:

N A . , L. . Momina del trabajador
. o Ingresa al menu Némina, haz clic en el icono Némina del trabajador £ .

y digita la clave del colaborador.

v BEEARS -

Archivo omina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina

Némina del trabajador o) e Horas extras -
5 i S = ®
S.q Consulta de némina *

Vacacignes -

Trabajadores . S Percepciones Movimientos Avisos MOl
- Eﬂ Reporte de la némina y deducciones | a la Mémina = éf Ealtas - INFONAVIT | Asistente
Trabajador | P/D | Movimientos | MO Asistente
. o Visualiza su recibo de némina con el movimiento de la deduccion aplicada.
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ADRABYVSRGEOE S AL

Ind;) Nembre: 2 EONAVIT JADOR No. Némina: 0

Moveentss e Departamenta: Perododel  MdeSemdSdeOcteel 9
RFC: o5 Puesto: Estatus vabajader: A

o RS 1002700343 Coseacdes T Dl tabajados: 7400

Vatateres Régmen:  Sueldos F. Alna; BfSep19 Faltas: 0.00

— s dare: 20 Recho decténice: Nogenerado 1 |

b to, I Percepoones | Mooto | Yo, ] Deducoones ] Vonto 7

Recho dectrinc 1 SUEDO 20%.01 1R 166.45

105 RETENCION DEL INFONAVIT % %2

Total de percepsones 203.01 Total de deducciones 580.99
Total en efectve L4802 Neto pagado L49.02

Buscar | Mémina 40025 de Sepal S Oct gl 15 3 Il

. o Este tipo de movimiento no se localiza directamente en la seccion Movimientos del recibo,

pero los podras consultar en el Expediente del trabajador, en la opcion Crédito INFONAVIT

AT

Crédito
[MFOMAYWT

= Revisa los subperiodos generados para el INFONAVIT [‘M:iﬁ , al presionar en el
icono.

= Cada aviso que se genera dentro del periodo se divide en dos subperiodos para
efectos de determinacion de retenciones.

Numero de subperiodos = Avisos de crédito distintos dentro del periodo + 1.

Subperiodos generados £2
@ W
Total de subperiodos: 02 Total descuento por amortizadidn: 362.76
SubPeri... F.Inicial F.Final F. Aviso Diaslab... |Faltas  |SBC |Tipode ... Tipo de . |Descue... [Factor  |Amortiza...|Seguro  |Total
1 29/09/2019 30/09/2019 01/10/2019 2 0 0.00 Retencién Cuolafija: 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2 01/10/2019 05110/2019 01/10/2019 5 0 0.00 Retencién Cuota fija 0.00 2417 362.76 0.00 362.763

iBien hecho! Ahora sabes como registrar avisos INFONAVIT en el sistema para mantener tus retenciones
al dia.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 gATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e n—_——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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