l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Exportar reporte de némina

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Exportar reporte de némina
https://www.youtube.com/watch?v=VFFMaRKyKOo

ID del tutorial: SATA-NOI-092890

Exportar el reporte de ndmina permite obtener un resumen completo de los movimientos de tu empresa en
un archivo que puedes guardar en formato Excel, TXT, XML o HTML. Esto es util para llevar un control
administrativo, analizar informacion por departamentos o periodos y mantener la némina organizada y
disponible. Realiza esta accién siempre que necesites un respaldo, un analisis de ndmina o preparar

informacioén para auditorias o revisiones internas.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede desde la ruta

=k
Reporte de

la némina =

Desde el menu Reportes, despliega el submenu Reporte de la némina y selecciona la opcion

Exportacion del reporte de némina.

Némina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina Herramientas Configuracian Vista Ayuda

o = oy oy e o o oy
: ’;',% Lgs Acumulados por Per Ded 3 §; m_', L@ Horas extras| 3, Faltas ~ &% Movimientos por depto Fﬁ
= . Lista de raya = i &
i b I . :
Reporte de Emisién de [ig Por percepcion/deduccion Pago de Movimientos [nj Vacaciones % Destajos‘n‘ Pensiones alimenticias Catdlogos

la némina = recibos némina ~ por trabajador
MNémina | Page de némina | Movimientos de némina | Catdlogos |

2. Define los datos utilizando los filtros

Al ingresar, se muestra una ventana donde se establecen los parametros a visualizar

Apdyate en el icono de Ayuda |[E:j para una seleccidon mas precisa.

Datos Generales:

. o Rango de departamentos: selecciona desde qué departamento hasta cual deseas incluir en
el reporte, util para filtrar por areas especificas.
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D atos Genﬁgles

[epartamenta Faorma de pago

Rango departamentos W Efectivo ¥ Chegue

|| | | W Transferencia

Detalle de percepciones
w/o deducciones

Registra Patronal  [1E435185100 |

Clasfizarion T @

Jornada Tadas | T

Tipoz de movimiento

[ Todos

[0 Percepciones
D104 AJUSTE EN SUBSIDIO AL EMPLEOD O Deducciones
D105 RETENCION DEL INFON&AVIT

D111 SUBS. PaR& EL EMPLED APLICADO

Per/Ded calculo

D112 COMPENSACION DE ISR
PO01 PO0Z,PO03 PO04.PO0S, PO0G.FO07. PODS ..

Titulo |Reporte de la némina

Aceptar LCancelar Ayuda

. o Forma de pago: define el método mediante el cual se realiza el pago a los trabajadores:
puede ser en efectivo, por transferencia electronica o cheque.

Forma de pago %

+ Efectivio + Chegue

o Transferencia

. o Registro patronal: clave asignada por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) que
identifica al patron. Este dato agrupa a los trabajadores bajo una misma razon social
registrada. Se activa si manejas mas de uno.

o Clasificacion: agrupacion interna de los empleados que permite organizar o distinguirlos por
criterios establecidos por la empresa (como tipo de contrato o funciones).

o Jornada: tipo de jornada laboral asignada al trabajador: puede ser todas, jornada completa o
no completa.

o Detalle de percepciones y/o deducciones: habilita esta opcion si se mostraran los
conceptos especificos de ingresos (percepciones) y descuentos (deducciones) aplicados a
cada trabajador.

o Tipos de movimiento: permite elegir las deducciones y percepciones que requieres incluir.

o Titulo del reporte: nombre personalizado del documento generado, util para identificar
facilmente el propdsito del reporte o el periodo que abarca.
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[ atos Generales

[epartamenta Forma de pago
Rango departamentos W Efectivo W Chegue
| 2 l®| W Transferencia

Detalle de percepciones
/o deducciones

jus)
)
=N
o
=1
.
[
=1
5
o
=
o
5
pct
9
==
=
=
‘D

Clasificacion

Jornada

O Todos

/D103 AJUSTE AL SUBSIDIO CALSADD [ Becreiies

|D104 AJUSTE EN SUBSIDIO AL EMPLED | O Deducciones

D105 RETENCION DEL INFOMAVIT

Per/Ded calculo

Titula EHeporte de la ndmina

Aceptar LCancelar Apuda

. , Aceptar
Haz clic en el botén Aceptar .

3. Establece los parametros de exportacion
El sistema muestra una nueva ventana para configurar los siguientes elementos:

+ Formato: selecciona entre Texto, Excel, HTML o XML.

« Ruta: indica la ubicacion donde se guardara el archivo. Usa el icono de ayuda para facilitar la
seleccion.

« Archivo: escribe el nombre del archivo que se generara.

+ Delimitador / Separador: solo en formato Texto. Define como se separaran los campos para evitar
confusiones en la interpretacién de los datos por otras aplicaciones.

Exportar 3
Formato: |58 Ewcel - |

Beod o]
Buta: | we- |@|

Archiva: i.EDnsuIta de ndmina.<L5

Delimitadores Separadior
. 1 T
L 1
De fin _— B )
gt St | LSSt At e AL TR L H B LI}
Aceptar LCancelar Ayuda
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Aceptar

Presiona el boton Aceptar

Aceptar.

4. Visualiza los datos

y enseguida se desplegara un mensaje de confirmacion, pulsa en

Archive exportado exitosarmente,

En automatico se genera el archivo en el formato elegido, con la informacion que corresponde a los filtros

que seleccionaste.

AL - fe | Nombre de la Empresa: ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV v
A 8 € D 3 3 H 1 J -

1 [Nonbre de s Evpresa: ESCUELA KEMPER URGATE 54 DE CV

2 [Fecha de emisin del eport= T57Ene/2%

3 |AFC ERUS003173Ca

4 |Nimero d = Nmina: 10

5 [Titdo g Fleportz: Aeparts d fa némina

6 |Clasiicacian: 7777797777

7 |Flang d= Departanenios

g |Periodo de Pago Del 01 /Ene/23 ol 15/Ene/Z3

9 |Fechay hora e la gensiasian del Heports, 10/04/2025 111452 5. m.

10 |EI™"indica que esta percepcién ser pagads en especie

11(Clve |Nombre del rabajader [Nss RFC CURP Fecha de Alta Depattamenia Puesla Tipa  [Salaio

12 1 |ALICIA ACOSTA ESQUEDA 25153875241 | ADEATEOS14L22 ADEATE08TAMCLCSL O1/sepd22 WENTAS ENDEDORE! Misto 255.00

13 2 ANA MARIA LOPEZ PACHECO 91264783 | LOPAB20ET38F6 | LOPA520E13MCSPC | 01 fene/09 WENTAS ENDEDORE! Mista 255.00

14 4 |RAMIRO MOREND REES Ol YNRY| 01 /5ep/19 SISTEMAS AURILIAR ADHINSTRATIVO Fiin pi]

15[ 5 |MALRICIO SUAREZ ESPINOZA ] v HIRS |01 /sep/22 CONTABILIDAD GERENTE DE AREA Fiis G700

16 & | ERICK SUAREZ ESPINOZA Sul SUEEES0815HCSRS | 01 fene/16 ADMINISTRACION AUXILIAR ADMINISTRATIVO Fijo 255.00

17 7 |GEORGINA JUAREZ GUTIERREZ U210 RT |01 /sep/22 COMPRAS AURILIAA DE COMPRAS Fiin 2440

18 & |IVETTE JUAREZ GUTIEREZ JUGIE0S05H2 | I RTY 01 fsep/2Z FiH. ALRILIAR AGHINSTRATIVO Fiin 0

19 9 |CESAR MEZA RODRIGUEZ 45789151789 |MERCES0604214 MERCEI0E04HCMZD | 16/ene/22 ALMACEN ALXILIAR DE PEDIDOS Fij 26010

2 10 |PERLAMEZA RODRIGUEZ 4515878175 12D | 0i/ene/19 MERCADOTEN AUILIAR DE MKT Fiin Edi]

21 11 |BENJAMIN BALBUENA JUAREZ 183179623 | BAJBAEOST5VE | BAJGGANET4HDGLA |01 fsep/22 CONTABILIDAD GERENTE DE AREA Fiin 7.0

2 12 |HECTOR MULLER SANTOS 14518129 MUSHEB09139Y HGRLN 23/ene/19 MERCADOTENLA ALUXILIAR DE MKT Mista 255.00

23 73 |GRISELDA DEL SAGRADO ROLDAN AODRIGUEZ 451952077 |RORG7A0E12PO0 RORGTADET2MPLLD |01 Fsep/22 RH. AURILIER ADHINISTRATIVO Fiin 25

2 14 |RARINA GONZALEZ ACURA 418521753 | GOAKT30504NES | GOAK730504HHIGNC 01 fsep/22 ADMINISTRACION GERENTE DE AREA Fiia 86700

25 16 |JESSICA DIAZ JIMENEZ 151241 B D1JJ880814253 | DIJJBBOET4MMSZMS | O1/ene/13 SISTEMAS AUXILISR ADMINISTRATIVO Fijo 255,00

2% 16 |GINA GOMEZ GUTIEREZ 4712946 | GOGGT40ZISHD | GOGGHIZ1IMHGH |01 fsep/22 ELMACEN AURILIAR GENERAL Fiin FAEE]
NOMINA @ il v

usto i = ¥ + 1005

jExcelente! Ahora podras mantener tu informacion siempre disponible y organizada con la opcion de

exportar el

reporte de nédmina.

‘Soluconesy Asesori o Tocnologas prala Adinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

fgsm'A

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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