l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Definir permisos a usuarios — Compensacion
de ISR anual — Ultima nomina de diciembre

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Definir permisos a usuarios — Compensacion de ISR anual — Ultima némina de diciembre
https://www.youtube.com/watch?v=NPLFPkPcoJ8

ID del tutorial: SATA-NOI-086234

Definir permisos a usuarios para la compensacion del Impuesto sobre la Renta (ISR) anual en la ultima
nomina de diciembre permite controlar el acceso a las funciones del sistema y asegurar que solo personal
autorizado ejecute o consulte este proceso. Esto es util para mantener una gestiéon segura de la ndémina,
evitar modificaciones no autorizadas y garantizar que la informacion fiscal se maneje de forma correcta. Se
recomienda realizar esta configuracion al dar de alta usuarios o cuando se requiera ajustar sus privilegios

dentro del sistema.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Ingresa a la ruta

Antes de comenzar, es recomendable conocer el médulo de compensacion de ISR anual. Después,

@

Perfiles de
usuarios |

accede desde la ruta: menu Configuracion y haz clic en el icono Perfiles de usuarios

CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndémina Herramientas Configuracion
i = L3
P E @ |
i B B : L Z -
Agregar Datos de Personalizar Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
empresa  la empresa consultas ~ archivos usuarios Sistermna licencias comudn Aspel
| Empresas |  Censultas | Respaldo | Control de archives | Usuarios | Activacién y DAC |

2. Crea o selecciona un usuario

Al ingresar, se desplegara la siguiente vista. Haz clic en el icono Agregar usuario |:ll
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3. Registra la informacién del usuario

El sistema mostrara una ventana para darlo de alta y captura los datos que se solicitan en cada campo.

MNuevo usuario

£3

Puesto

General | Empresas |

Confirmar clave

Fol & aplicar

Uswaio [ ]

MNarbre |

Fotografia iﬂi Fotografia

Claxe Por seguridad la clave del

el

conzervarla en un lugar seguro.

Departamenta

Correo electionico

|ADMIMISTRADOR l =

trador no ez recuperable, debes

Aceptar Lancelar

Apuda

Al finalizar, haz clic en Aceptar

Usuario: nombre con el que ingresara al abrir NOI.

Nombre: corresponde al nombre completo del colaborador.
Clave: contrasefa asignada para el acceso al sistema.
Puesto: cargo que va a desempefiar el usuario en la empresa.
Departamento: area a la que estara asignado.

Rol a aplicar: asigna el perfil de trabajo del usuario.

Aceptar

O bien, selecciona un usuario existente y continia con el siguiente punto.

Correo electrénico: indica una cuenta valida para recibir la informacién de acceso al sistema.
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Todos | Usuarios | Roles

4. Configura los permisos del moédulo

En el panel derecho, selecciona la pestafia Opciones. Dentro de Procesos de ndmina, y despliega el

listado con el icono Expandir :"

(@) Perfiles de usuarios - 1 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV - g X
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Habilita o deshabilita los accesos necesarios para el usuario mediante doble clic, segun corresponda:

e Compensacion de ISR.
o Consulta e historial de compensacion.
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5. Aplica los cambios

Para finalizar, haz clic en el icono Guardar cambios 5

Nota: te sugerimos consultar como compensar el ISR anual en la primera némina de enero y

subsecuentes: consulta e historial.

iBuen trabajo! Has concluido la configuracion para definir permisos a usuarios en el proceso de

compensacion de ISR anual.

Soluconesy Asesorl en Tecnolgias porala Adminsracién

1§9mn

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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