Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Enviar y publicar consultas — Interfaz NOI —
Espacio Aspel

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-084893

Enviar y publicar consultas desde la interfaz de NOI y Espacio Aspel te permite trasladar la informacién
generada en los catalogos de NOI a tu espacio en la nube para su almacenamiento y consulta en cualquier
momento. Es util para mantener tus datos organizados, facilitar su acceso desde distintos equipos y contar
con un respaldo seguro sin depender del sistema local. Este proceso se utiliza cuando necesitas disponer
de la informacion fuera de NOI o compartirla con otras areas de trabajo de forma agil y controlada.

1. Envia la informacion a Espacio Aspel

Después de preparar la informacion de |la consulta desde la interfaz NOI y Espacio Aspel, realiza el envio

del archivo a tu Espacio Aspel.

2. Ingresa a la consulta en NOI

Dirigete a la consulta que deseas enviar, por ejemplo, Trabajadores. Para ello, ve al menu Némina y haz

o

Trabajadores

-

T\gmina CFDI Catdlogos y consultas

f&% [§2] Némina del trabajador EI—;]?\

Irabajadores E}j Consulta de némina Reporte de
- la némina ~

clic en Trabajadores

Trabajador .

3. Selecciona la opcién de envio

Eﬁi}
En la ventana de la consulta, haz clic en el icono Enviar informacién a Espacio Aspel
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Dias faltadas

Clave + [vomore completo |rRFC [Puesto |Departamento [Clasifica.. [Estat
1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA ADEAT60814L2% VENDEDORES VENTAS VENT@S0: Alta
2 HERNANDEZ JIMENEZ JOSE ROBERTO  HEJR650323L8: DIRECTOR GENERAL ADMINISTRAGION 02CONFI Baja [|{f——
3 LOPEZ PAGHEGO ANA MARIA LOPAS205138FE VENDEDORES VENTAS VENT@S0: Alta 0k rauzd
4 MORENO REYES RAMIRO MORRB0060652 AUXILIAR ADMINISTRATIVO  SISTEMAS S 297979777 Alta
5 SUAREZ ESPINOZA MAURICIO SUEMB50815RY GERENTE DE AREA CONTABILIDAD 032DUON Alta
5 SUAREZ ESPINOZA ERICK SUEEBS081574¢ AUXILIAR ADMINISTRATIVO  ADMINISTRACION AUXD4  Alla
7 JUAREZ GUTIERREZ GEORGINA JUGGBB0B09FU. AUXILIAR DE COMPRAS COMPRAS 01SN At
8 JUAREZ GUTIEREZ IVETTE JUGIGE06003H2 AUXILIAR ADMINISTRATVO  RH. AUXO4 Al
9 MEZARODRIGUEZ CESAR MERC62050421, AUXILIAR DE PEDIDOS ALMACEN 02CONFI Alta
10 MEZA RODRIGUEZ PERLA MERP59060488 AUXILIAR DE MKT MERCADOTENIA 02CONFI Alta
1 BALBUENA JUAREZ BENJAMIN BAJBB308145Y3 GERENTE DE AREA CONTABILIDAD 02CONFI Atta
12 MULLER SANTOS HECTOR MUSHE809139V. AUXILIAR DE MKT MERCADOTENIA 02CONFI Alta
13 ROLDAN RODRIGUEZ GRISELDA DEL SAGR, RORGT40612PC AUXILIAR ADMINISTRATVO  RH 03ADMON Alta
14 GONZALEZ ACURA KARINA GOAK730504N8 GERENTE DE AREA ADMINISTRACION 03ADMON Alta
15 DIAZ JIMENEZ JESSICA DILIBB0B142S3 AUXILIAR ADMINISTRATIVO  SISTEMAS AUXDA Atz
16 GOMEZ GUTIEREZ GINA GOGG740219HL AUXILIAR GENERAL ALMACEN 01SN  Ata
17 MOMBORA MENDIOLA BLANGA MOMES7050748 VENDEDORES VENTAS VENT@S0: Licene:
18 GARCIA MEDINA NADIA GAMNB41109CR AUXILIAR ADMINISTRATIVO  ADMINISTRACION 02CONFI Alta
19 JIMENEZ GONZALEZ DALIA JIGDB81012UD1 AUKILIAR GENERAL ALMACEN 01SN At
2 HERNANDEZ LOPEZ SILVIA HELS8003158R: OPERADOR DE TELEMARKETIN VENTAS 01N Reingr
21 GONZALEZ JIMENEZ DALIA MARTA G01D8E101205 OPERADOR DE TELEMARKETIN MERCADOTENIA 02CONFI_Alta

4. Ingresa los datos de acceso

En la ventana de acceso, captura la informacion solicitada:

eSPACIO Aspel

101 Azpel MUBE

eSPACIO en

1 Directaria

Ezpacio |

Uzuario |

Contrazefia |

Probar |E|

| Aceptar | Cancelar | Ayuda |

@SPACIO

{REGISTRATE
Y PRUEBALO!

Buzon inteligents
en la nube

ejemplo, OneDrive o Dropbox).

» Aspel NUBE / Directorio: selecciona si tu Espacio esta en la nube o en un directorio local (por

PAGINA2 DE 7



e5PACIO Aspel 23

eSPACIO en
[ 0o
o Aspel MUBE - Directorio {’-\)
Espacio . |
Lsuario
aspel
Contrasefia | . 1
: - iREGISTRATE
|
S Y PRUEBALO!
Buzon inteligente
en la nube
Aceptar Cancelar Ayuda

» Espacio: escribe el nombre registrado con el que accedes al sitio web de Espacio Aspel,
respetando mayusculas y mindsculas.

« Contrasena: ingresa la clave del usuario que realizara la publicacion.

&

Haz clic en Probar para validar la conexion.

5. Define los datos de publicacion

En la ventana Preparar la informacion para Espacio Aspel, configura lo siguiente:

Preparar informacion para e5PACIO Aspel 2

Archiva a trangmiti

C:APROGRAM FILES [<BENCOMMOM FILESWAS F'EL"-.-'-‘-.SpeI-Internet'&Temp.-'-‘-.rn::hE:-:n::eI"-.-'-‘-.rn:hil

Descripoidn

Catalogo de trabajadores " |

g

Selecciona la ruta en la que dezee guardar la informacidn

E zpacio de hozpedaje Carpeta

Aoeptar Cancelar Ayuda

« Descripcion: indica el nombre de la consulta a publicar (puedes modificarlo).
« Espacio de hospedaje: selecciona el Espacio donde se guardara la informacion. El sistema te

sugiere el primero que tengas registrado.
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« Carpeta: elige la carpeta en la que se publicara la informacion de la consulta.

Preparar informacidn para e5PACIO Aspel £2

Archivo a trangmiti

CAPROGRAM FILES [<BENCOMMOM FILESWASPEL\Aspellntermeth TempérchE meelvirchi

Descripcidn

Catalogo de trabajadores

Selecciona la ruta en la que dezee guardar |a informacidn

E zpacio de hozpedaje Carpeta
HEUGTO1226EWA = F'redeterm[:;;nda

Aoeptar Cancelar Ayuda

6. Confirma el envio de la informacion

. Aceptar o ,
Haz clic en Aceptar S para iniciar el envio.

Importante: verifica que en la version web de Espacio Aspel , existan los usuarios y perfiles necesarios.
7. Consulta la publicacion de la informaciéon

Confirma que el archivo se haya enviado correctamente. Para ello, ingresa al menu Archivo, selecciona

Mis espacios y haz clic nuevamente en Mis espacios.

m Mamina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales

.G&% [5—] Némina del trabajador ) $—-.|. G:l Horas

b

IE,:] Consulta de nomina = o Vacaci

Trabajadores .. i Percepcicnes Mowimientos
- LSJ Reportedelanomina | deducciones | alaNémina - éy Ealtas
Trabajador | P/D | Movimie
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En esta vista, selecciona el Espacio donde se realiz6 la publicacion y accede a la pestafia Archivos
pendientes o Historial.

Espacios de hospedaje

-1 Q e & @

Fe

CRRL700315HG3

CRRL700315HG3

I a mi espacio

eSPACIO B0G

Espacio utiizado: 0.01GE  Espadio disponible: 79.99GE

Comprar mas eSPACIO

J |~y Carpetas | % Pendientes por enviar | S Historial |

= e =

N W W W N

oooooaoooo

:
:
!

Predeterminada
Finanzas
Contabilidad
Producdidn
Mercadotecnia
Recursos humanos
Administracidn
Informéatica
DEMOEMPRESA
Nueva Carpeta

Una vez publicado el archivo en tu Espacio Aspel, se registra informacion como fecha, hora y tamanio, la

cual puedes consultar en la seccion Historial.

J [ Carpetas | [ Pendientes por enviar 5 Historial ‘

Arrastre una cabecera de columna agui para agrupar por esa columna

i)

zmgfzuﬁg

|Fecha |H0ra |J5.Fd"|i"1'0 |Tamaﬁo |Car|:|eta destino |Acddn realizada

27092024 13:00:24 Proveedores.xls 10KE  Producdon Transmision exitosa

27092024 13:00:25 Proveedores,xls 10KE  Producddn Transmisidn exitosa

27052024 132204 Proveedores.xls 10KE  Predeterminada Transmisidn exitosa
17:58:41 Pdlizas. xls 13 KB

Predeterminada Transmisidn exitosa

« Sial cerrar el sistema quedan archivos pendientes de publicacion, al iniciar sesion se mostrara un

mensaje indicando su existencia y podras enviarlos.

« En caso de no contar con conexion a Internet, el archivo permanecera pendiente para su envio.

Posteriormente, podras publicarlo de forma manual desde la ventana principal, accediendo a
Espacio y seleccionando la carpeta Pendientes por enviar.
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Consulta el listado de archivos y haz clic en el icono Transmitir pendientes . para realizar su
publicacion.

Haz clic en el boton Sincronizar carpetas G para actualizar tu informacioén y asegurarte de que, al
acceder a Espacio Aspel version web, todo se encuentre al dia.
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Espacios de hospedaje

PN XoL

e

CRRL700315HG3

CRRL700315HG3

I a mi espacio

eSPACIO B0G

Espacio utiizado: 0.01GE  Espadio disponible: 79.99GE
Comprar mas eSPACIO

J [ Carpetas | % Pendientes por enviar | ﬁﬂslnial|

Iy o

~ -5k CRRL700315HG3
Predeterminada
Finanzas
Contabilidad
Produccidn
Mercadotecnia
Recursos Humanos
Administracién
Informéatica

lJl:Jl:Jl:Jl:Jl:JlJlJ

Nota: te recomendamos consultar como descargar publicaciones desde la interfaz NOI y Espacio Aspel.

iBuen trabajo! Ahora conoces como enviar y publicar consultas desde la interfaz de NOI y Espacio Aspel.

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

fgSATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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