l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar parametros del sistema

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-081439

Configurar los parametros del sistema te permite personalizar su funcionamiento segun las necesidades

de tu empresa, garantizando que la ndmina, la informacion fiscal, la comunicacion electronica y el uso de
herramientas externas se realice de manera correcta. Este proceso es util para mantener tus operaciones
organizadas, evitar errores y asegurar que los datos estén actualizados, especialmente al implementar el

sistema por primera vez o al ajustar la configuracion ante cambios en la empresa.
Este proceso se realiza de la siguiente manera:

1. Accede a la ruta

4

Parametros

Ingresa al menu Configuracién y haz clic en el icono Parametros del sistema | delsistema |,

A.ld;i_\._ro Mémina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Configuracidn
i - L3
R R @
it B B = K L 7 |
Pardmetros Agregar Datos de Personalizar Respaldar Control de FPerfiles de Activar  Servidor de Directoric
del Sistema empresa  la empresa consultas & archivos usuarios Sistema  licencias  comiin Aspel
Pardmetros del sistema | Empresas | Consultas | Respaldo Control de archivos | Usuarios | Activacion y DAC

2. Complementa la informacion
En la ventana que se abre, revisa y ajusta cada seccion segun las necesidades de tu empresa:
» Registra los datos de la empresa

Consulta, agrega o modifica informacion como la razén social, el Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), direccion y otros datos ingresados al dar de alta la empresa.

PAGINA 1 DE 6



Parametros del sistema
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« Configura la base de datos

J Razdn Social y Logo | Registos patronales | Domiciio fiscal | Configuracin

Define la ruta de trabajo donde se almacenaran todos los movimientos generados por los usuarios.
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- Establece los parametros del sistema

Configura elementos generales como claves secuenciales, redondeo de montos y otros ajustes clave.

También define percepciones y deducciones de némina, asi como las bases fiscales que utilizara el

sistema.
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Parametros del sistema

+ Administra los campos de trabajadores

%‘ o J Generalzs | Percepoiones y deducciones |~ Bazes fiscales
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Agrega o elimina campos personalizados para mejorar la clasificacion y seleccion de informacién de los
colaboradores.
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« Asocia aplicaciones externas

Elirninar
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Ul 1 Pazatiempo favorito Texto an
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Configuracion
de BD

Selecciona las herramientas que se activaran automaticamente, por ejemplo, la calculadora o la hoja de

calculo.

o La calculadora permite realizar operaciones en cualquier parte del sistema y complementa la

calculadora que el sistema ofrece en los campos de tipo monto.
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o El editor de formatos facilita revisar y crear formatos de reportes.

o Define la hoja de calculo que el sistema abrira automaticamente (Lotus®, Excel® u otras),

indicando su ruta en tu equipo.
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J Aplicaciones |

Ruta y nombre de la aplicacion

Calculadora [ |@
Editor de textos |@
Hoja de célculo [ |@

Interfaz Azpel-COI

Enwvio automatico de CFDI al tablera de comprobantes de CO &l contabilizar la paliz

Mum. empresa AspelCal: |1 -

Modo alterno de captura

Importante: si no se define la ruta del ejecutable de la calculadora, al solicitarla desde el boton en la barra

de herramientas principal, se abrira la calculadora estandar que el sistema utiliza en los campos de tipo

monto.

« Configura la emision de recibos electrénicos

Activa los parametros necesarios para generar correctamente los recibos digitales, segun los lineamientos

fiscales.

Pardmetros del sistema
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J Generales | Configuracion del recibo | Automatizacion de comprobantes | C
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Sellos digitales
7 Datos requendos para recibos electrdnicos

1 Certificada ZNCSD_EWE1709045000_ 2023051806221 5\ES|

= Llave privada ZMNCSD_EWETF0904500_2022051 206221 E\CSI

I Contragefia s | .
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« Establece el proveedor de correo electronico

Selecciona el servicio de Internet que se usara para enviar correos desde el sistema.

Pardmetros del sistema

% e J Coneo electrinico |
Datos do la Canfiguracidn
empresa Proveedor ‘ =
E i Usuario
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de BD : e
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Pardmetros del Para estos provesdores es indispenzable iniciar sesion y T ;
sistema altenticarse para permitir conexion con el sistema. de lo contrario, Iniciar sesidn
no serd posible el envio de los comeos.
P& Servidor de comeo smtp.gmail.com
Trabajadores 2
F Puerta 5E7 Puerto predeterminado
[‘E ¥ El servidor requiere una conexidn segura [TLS]
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elechibnico Erwio automatico del acuse de Cancelacion a trabajadores con correo
electrdnico configurado
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-
INIEC LAY AT

o Captura los datos del INFONAVIT

Ingresa el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la contrasefia obtenida del servicio de

intercomunicacion para descargar automaticamente los avisos de crédito al Instituto del Fondo Nacional de
la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT).

3. Guarda los cambios

Pardmetros del sistema
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Aceptar

Revisa que toda la informacion esté correcta y haz clic en Aceptar para guardar la

configuracion.

iBien hecho! Configurar correctamente los parametros del sistema te permitira un manejo mas efectivo y

adaptado a las necesidades de tu empresa.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” R satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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