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Ejecutar proceso para la apertura de némina

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-080268

Ejecutar el proceso para la apertura de nomina te permite realizar ajustes, modificar datos o agregar
informacién pendiente, asegurando el control y la precision de los registros antes del timbrado final o la
generacion de reportes. Es util cuando necesitas corregir o complementar informacion en un periodo ya

cerrado para garantizar una nomina correcta y actualizada.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta

Ingresa desde la siguiente ruta: meni Némina y haz clic en el icono Apertura de Némina.

Némina | CFDI  Catélogosyconsultes  Acumulados  Fiscales  Reportes  Procesosdenémina  Hemamientas  Corfiguracion  Vista  Ayuda

(52 Nomina del trabajador S = Horas extras - o, = =
S , = 2 ®@ B = Ea k3 [}
[53) Consulte de némina AR Vocacignes -
Trabajadores o, g Percepciones | Moyimientos Avisos NOI Depésite | Enviar | Ciemretotal  Apertura Pardmetros Disponibilidad
- {23 Reporte delanémina | deducciones ala Némina « @’ Hew INFONAVIT Asistente de némina - denémina  denémina de la némina detimbres

Trabajadar P/D Movimientos | NOI Asistente | Dispersién | Cameo | Estado de la némina | Pardmetros de la némina | Visualizar Alarmas |

Importante: solo es posible realizar la apertura de una némina cerrada cuando no contenga ningun recibo

timbrado o Unicamente cuente con recibos de trabajadores con estatus de finiquito.
2. Autoriza la apertura

Si se cumplen las condiciones para abrir una némina cerrada, el sistema te solicita la clave de usuario, lo

que te permite abrirla y editarla.
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Apertura de nomina £3

Al habilitar la nomina, podras realizar
cambioz en ella. jDezeaz continuar?

fd 4z informacion: Listado de soluciones

Clave de Usuaria ||

Aceptar Cancelar

En el campo Clave de usuario, indica la contrasefia de acceso que utilizas para ingresar al sistema.
Considera que tu perfil cuente con el permiso para ejecutar este proceso.

Nota: si no indicas una clave, el sistema usara de forma predeterminada aspel1.

Claye de U@riu || |

. ] Aceptar - —
Haz clic en el botén Aceptar . y de esta forma la némina quedara abierta en su estado de

edicion original, lo que te permite realizar los procesos necesarios.
3. Identifica restricciones en recibos timbrados

Si la nébmina cuenta con recibos timbrados de colaboradores que no tienen estatus de finiquito, observa el

siguiente mensaje:

«Existen trabajadores con recibos timbrados y no es posible abrir la nébmina. Sin embargo, puedes agregar
movimientos a los trabajadores que no tienen recibos timbrados desde la consulta de némina del
trabajador».

Advertencia £

Existen trabajadores con recbos timbrados v no es posible abrir la nomina.
Sin embarago, puedes agregar movimientos a los trabajadores que NO tienen
recibos timbrados desde la consulta de ndmina del trabajador.

‘I—Ié‘ [Mas informacion: Listado de soluciones

..................................
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Importante: solo te permitird agregar movimientos para aquellos colaboradores que no tienen recibos

timbrados, para emitirlos de manera posterior.

Te recomendamos consultar las preguntas frecuentes del cierre total de némina para conocer mas

detalles.

jExcelente trabajo! Ahora podras ejecutar el proceso para la apertura de némina sin contratiempos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Soliney Assrs cn e pra o Adrisracion satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-078363--preguntas-frecuentes-cierre-total-de-nomina.html
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