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Registrar finiquitos y el cierre total de némina permite gestionar las bajas de colaboradores y asegurar que
los pagos finales se calculen y registren correctamente. Es Util cuando se presentan terminaciones

laborales durante el periodo de ndmina, ya que facilita el control de los movimientos, evita inconsistencias
en los calculos y asegura que la nédmina quede cerrada conforme a los lineamientos fiscales, garantizando

la correcta generacion de reportes para su validacion.
1. Conoce qué es un finiquito

Un finiquito es un documento que la empresa entrega a un colaborador cuando finaliza la relacién laboral
entre ambas partes, independientemente del motivo de terminacion.

En él se detallan los montos que se adeudan al colaborador, como salario pendiente, vacaciones no
disfrutadas, indemnizacién por despido, entre otros conceptos. Su firma implica que ambas partes
(empresa y colaborador) estan de acuerdo con los términos de la liquidaciéon y que no existen deudas

pendientes.

Aspel NOI te permite determinar los montos del finiquito de los colaboradores, ya sea al generar finiquito

por renuncia voluntaria, generar finiquito por rescisién por tiempo determinado o generar finiquito por
rescision por tiempo indeterminado, de acuerdo a lo establecido en el articulo 50 de la Ley Federal del
Trabajo (LFT).

2. Relaciona el finiquito con el cierre de némina

El finiquito de un colaborador se puede presentar en cualquier dia del afio, que dificilmente coincide con

las mismas fechas en que procesas el pago de la némina ordinaria.

Por ello, cuando requieras generar un finiquito en el sistema, es necesario que sigas este proceso y asi

timbrar los recibos de tus colaboradores; antes de considerar lo siguiente:
3. Registra los finiquitos

Para procesar el o los finiquitos, ingresa al menu Procesos de némina, localiza la seccion Finiquitos y
elige la opcion correspondiente segun sea el caso.
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Captura los datos necesarios para que el sistema realice el calculo, revisa los conceptos y cantidades.
4. Realiza el cierre total de némina

Dirigete al menu Némina y haz clic en el icono Cierre total de némina para habilitar la proteccion de las
condiciones del célculo de la nédmina.
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Nota: para mayor detalle, consulta el tutorial para realizar el cierre total de la némina.

5. Emite el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)

Importante: timbra unicamente los recibos de ndbmina que correspondan a los colaboradores finiquitados.
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Recibos
Ingresa a la ruta: menti CFDI, haz clic en el icono Recibos electrénicos | &lectrénices = | nara desplegar el

submenu y seleccionar la opcion Consultar recibos electronicos.
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iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios virtuales de apoyo

y acompafamiento personalizado exclusivo para ti.

EI%EI
PR .
Genera tu proceso de forma habitual. Selecciona el registro y haz clic en el icono Timbrar CFDI E4&
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Cve.|Mombre |RFC |T.Perce..|T...|F.Emision  |F.Timbrade  |UUID |Es...[Tipo
ACOSTAESQUEDAALICIA  AOEA7 $4,266.00
LOPEZ MSCHECO ANA MARIA LOPAS $4,266.00
MORENO REYESRAMIRO  MORR! $4,266.00
SUAREZ ESPINOZA MAURICIC SUEME $14,505.0
SUAREZ ESPINOZAERICK  SUEEE $4,466.00
JUAREZ GUTIERREZ GEORGI JUGGE $4,348.00
JUAREZ GUTIEREZ IVETTE  JUGIE# $4,266.00
MEZA RODRIGUEZ CESAR  MERCH $4,352.00
MEZA RODRIGUEZ PERLA  MERPE $5,972.00
BALBUENA JUAREZ BENJAMIN BAJBS! §14,505.0
MULLER SANTOS HECTOR  MUSH $4,266.00
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6. Ejecuta la apertura de una némina cerrada
Esta accion te permite continuar con la preparacion de la némina de tus colaboradores en activo.
S

Apertura
Accede al ment Némina y haz clic en el icono Apertura de némina & némina
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Importante: NOI permite la apertura, siempre y cuando todos los colaboradores con recibos timbrados en

la ndmina cerrada tengan estatus de finiquito.

Nota: para obtener todos los detalles, te recomendamos consultar el tutorial para conocer qué es el cierre

total de nédmina y ejecutar proceso para la apertura de una némina.

iBien hecho! Ahora te sera posible registrar finiquitos y cierre de némina, asegurando el cumplimiento
fiscal y el control de la némina.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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