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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Registrar movimientos individuales en una
nómina cerrada
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-080114

Registrar movimientos individuales en una nómina cerrada te permite realizar ajustes específicos por
trabajador, como faltas, vacaciones u horas extras, sin afectar el resto de la información. Esto es útil para
mantener un control preciso de las incidencias y asegurar que cada recibo refleje datos correctos antes de
su timbrado. Se recomienda hacerlo cuando necesites corregir o completar información de un colaborador
y su recibo aún no haya sido timbrado, para evitar inconsistencias en la nómina.

1. Ejecuta el cierre total de la nómina

Asegúrate de haber completado todos los registros de incidencias y movimientos antes de realizar el cierre
total de la nómina.

2. Identifica los movimientos a registrar

Considera los siguientes tipos de movimientos:

Movimientos a la nómina
Faltas
Vacaciones
Horas extras

3. Accede a la nómina del colaborador

Dirígete al menú Nómina y selecciona Nómina del trabajador.

4. Registra los movimientos individuales

Utiliza las opciones del panel de acciones que se encuentra en la consulta del recibo de nómina de tu
colaborador.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-070424--realizar-el-cierre-total-de-nomina.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-070424--realizar-el-cierre-total-de-nomina.html
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Captura los detalles del movimiento individual (faltas, vacaciones, horas extras) al oprimir en el ícono

Agregar , enseguida el sistema te solicitará la autorización para aplicarlos en la nómina. 

5. Confirma el registro

Observa la siguiente ventana:

Digita la clave de usuario y haz clic en el botón Aceptar  para confirmar el registro del
movimiento en la nómina. 

Nota: te sugerimos consultar los mensajes que despliega NOI en una nómina cerrada y asegurar que
todos los movimientos se apliquen.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-080116--consultar-mensajes-que-despliega-noi-en-una-nomina-cerrada.html
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¡Perfecto! De esta forma es posible registrar movimientos individuales en una nómina cerrada y asegurar
que toda la información esté correcta.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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