l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Desglosar vacaciones en el recibo de ndmina

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI- Desglosar vacaciones en el recibo de némina
https://www.youtube.com/watch?v=Jw8Wb dQNLs

ID del tutorial: SATA-NOI-076470

Desglosar el pago de vacaciones en los recibos de nédmina te ayuda a mostrar de forma clara este
concepto a tus colaboradores, evitando confusiones y facilitando la revisiéon de sus percepciones. Ademas,
permite mantener un mejor control de los pagos realizados y cumplir con las disposiciones fiscales y
laborales. Esta configuracion es recomendable cuando necesitas mayor transparencia en los recibos o al

momento de registrar y validar correctamente las vacaciones dentro de tu némina.
A continuacion, te decimos cémo realizarlo:
1. Genera un respaldo de tu informacion

Antes de comenzar, realiza un respaldo de tu informacion. Asegurate de indicar los detalles en la seccion

correspondiente del respaldo, como:

Campo Descripcion

. . . Indica la ubicacion donde se guardara el
Directorio destino
respaldo.

Por omision, el sistema propone el nombre
Nombre del archivo del archivo; sin embargo, puedes

modificarlo.

Habilita la opcion Base de datos: incluye
¢, Qué quieres respaldar? todas las nominas; si requieres respaldar
otras opciones, habilitalas.

2. Actualiza tu sistema
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Para garantizar el correcto desglose de vacaciones en tu recibo de ndmina, actualiza tu sistema con el
ultimo reinstalable.

3. Habilita el desglose de pago de vacaciones

Para que el pago de vacaciones se refleje correctamente en el recibo de los trabajadores, habilita el
parametro correspondiente siguiendo cualquiera de estas rutas:

» Dirigete al menu Némina, localiza Parametros de la némina, posicidnate en la seccion Generales

y habilita Desglosar pago de vacaciones en el recibo.
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_ Interfaz de NOI con SUA
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e O bien, al ingresar al menu Herramientas, elige Parametros de la némina, ve a la seccion
Generales y habilita Desglosar pago de vacaciones en el recibo.
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4. Configura las percepciones

Define las percepciones para que el desglose se muestre de forma correcta en el recibo de némina.

Ingresa al menu Némina y localiza Percepciones y deducciones.
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https://www.siigo.com/mx/reinstalables-noi/

Ndﬂa CFDI Catalogos y consultas Acumulados

.G&Q. [—] Némina del trabajador Elﬂ %
|
Trabajadores lf]:] Consulta de némina Reporte de Percepciones
~ landmina - | y deducciones
Trabajador | P/D

L%

Dentro del catalogo, selecciona la percepcion Sueldo, haz clic en Modificar

formula:
@SI[(SDO-SVAC)>0.0, SDO-SVAC,0]
Donde:

e SDO = Sueldo del periodo.
» SVAC = Sueldo pagado por vacaciones.

y captura la siguiente

% Percepciones y deducciones

[1[1. .?xla _|i|® E-b!wsta-

PID |Descripcién |Fdrmu|a

P00 SHELDO @3I[(5DO-SVAC)=0.0,SDO-3VAC,0]

P02 CUMISIONES

P003 HORAS EXTRAS DOBLES (SD/HD)*2
PO04 AGUINALDO SD*(DAG/IDAYDTA
PO05 HORAS EXTRAS TRIPLES (SD/HD)*3
PO0G FONDO DE AHORROQ PAT SDFDP*13

Crea una nueva percepcion de la siguiente manera:

e Haz clic en Agregar dentro del catalogo de percepciones y deducciones.

% Percepciones y deducciones

EERIRLEE

PiD Descripcion Farmula

PO01 SUELDO @sI[(SDO-SVAC)=0.0 SDO-SVAC,0]

PO0Z COMISIOMNES
P003 HORAS EXTRAS DOBLES (SDVHD)*2

« Dentro de la ventana de Alta de Percepcion y Deduccion, captura la informacion que se indica a

continuacion:

Campo Descripcién

Captura la clave que corresponda de

Clave o N
acuerdo a tu administracion.

Descripcion Vacaciones pagadas
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Férmula SVAC

» En la pestafia Bases fiscales, indica Base Gravable para el Impuesto Sobre la Renta (ISR).

Guardar [F3] y Bepkar

» Finaliza la captura haciendo clic en Guardar Aceptar

5. Otorga vacaciones al trabajador

Una vez configuradas las percepciones, realiza el proceso para registrar vacaciones a tu trabajador.

Para validar el movimiento generado en el recibo del trabajador, ingresa desde el meni Némina, dirigete a
Consulta de némina.
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Realiza el timbrado de tu recibo de némina y, en la representacién impresa, podras observar la percepcion
del pago de las vacaciones.

EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA S A.DEC.V.

, Magdalena Contreras, Ciudad de México, México, C.P.
10400

RS, -

RFC: LANTO08173R5 L e REC'BO DE NOM|NA
General de Ley Personas Morales —

Registro Patronal IMS5: K64-28682-10-1 o

No. Trab.: 1 Depto.: Ventas

Nombre: Alicia Esgueda Acosta Puesto: WVENTAS

CURP: EUAABT10Z28MDGSCLOS No. Nomina: 19

RFC: AlSHES0813T51 Periodo del: 01/0ct2018 al 1 5/0ct2019

R. IMSS: 80108720880 Dias trabajados: 15.2083

Régimen Trabajador: Sueldos Faltas: 0

PERCEPCIONES DEDUCCIONES

POOA SUELDO 10,262.18 oom ISR 3,152.33
P00 PRIMA WACACIONAL 3,518.47 ooz MSS 25086
PO24 WACACIONES PAGADAS 5,026.38
Total Percepoiones 18,807.01 Total Deducciones 3,443.19
Neto Fagado 15,363.82
Total en Efective 15,363.82

FIRMA:
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jPerfecto! Ahora conoces como desglosar vacaciones en el recibo de ndmina para mejorar la claridad y

precision en tus pagos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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