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Consultar documentos asociados

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Consultar documentos asociados
https://www.youtube.com/watch?v=pAv2_ OpN6sQ

ID del tutorial: SATA-NOI-074896

Consultar los documentos asociados te permite acceder a los archivos digitales almacenados en el
deposito de tu sistema y revisar como estan vinculados a registros especificos. Esto ayuda a mantener un
control organizado sobre la informacion, identificar rapidamente los documentos relacionados y
personalizar la vista para facilitar su revision. Es util para tener toda la informacién disponible en el

momento oportuno y garantizar que tus operaciones y registros se mantengan ordenados y completos.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

Documentos

Ingresa desde el menu Herramientas, despliega el submenl de Documentos asociados _asociados ~ y

selecciona la opcion Consulta de documentos asociados.

£ Procesos de nomina Herra&ientas Configuracion Vista Ayuda
= -, iy == L)
Exportacién Eliminaciaon Pardametros Bitdcora Mis Documentos
de nomina de némina de la ndmina del sisterna espacios ™ asociados -
| Exportacion | Eliminacidn | Pardmetros de la ndmina | Bitacora | e5PACIO Aspel | Depésito de doctos

Al ingresar por primera vez, se mostrara un aviso sobre el Tablero de comprobantes, que permite
controlar el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) y su validacion. Puedes cerrar la ventana o

activar la casilla No volver a mostrar.
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Aviso 1

Ahora tus archivos CFDI's se encuentran en el tablero de
comprobantes. Ingresa desde la opcidn:

Tablero de comprobantes

(¥ Documentos asociados

) [

||.-‘-‘-|n|'im.'|

2. Visualiza y personaliza la informacion

En la ventana se observa la informacion de los archivos y su asociacion.

[#] Documentos asociados o B £
0 P AY B @ CKEE® P
Archiy |Asociado a |Sistema Fecha de regigto |Comentario
_I_n;cripcg‘r" i WOl 28/02/2024
Ausihiarl.pr Minguno MOI 28/02/2024
P3.ipa Minguno Wal 28/02/2024
L als] Minguno HOI 28/02/2024
pE.jpg Minguno MO 28/02/2024
P7.ipg Minguno MOl 28/02/2024
EFIS0031 Minguno MOl 28/02/2024
EF.190031 Ninguna Wal 28/02/2024
Hoy ‘ Deeste mes | Mes anterior | Este afio | Todos

La informacion presentada esta organizada mediante columnas, las cuales puedes personalizar para
adecuar la consulta de acuerdo con tus necesidades de operacion.

« Para mover columnas, mantén presionado el boton izquierdo del mouse sobre el encabezado y
arrastralo a la posicidon deseada.

[#] Documentos asociados o [E £
EDD”Buscar... |Q|Y%E&E|O|®E||®|Eﬂ
Archivo |Asociadoa |Sisfqma |Fecha de regiztro |Comentario

Inscripeidr Ninguno NS 28/02/2024

Ausiliar!. g Ninguno HOI 28/02/2024

P3ipg Minguno  MNOI 280202024

ph.jpg Minguno 1]l 28/02/2024

pE.jpg Minguno MOI 28/02/2024

P7ipa Minguna MOl 2840272024

ERUAE003T Minguno  MOI 28/02/2024

EKUS003T Minguna  MOI 280202024

Mes anterior | Este afio | Todos

Hay ‘ Die este mes
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» Para agregar o quitar columnas, haz clic derecho sobre cualquier encabezado y selecciona
Configurar columnas. Aparecera un listado con los datos disponibles para activar o desactivar
segun prefieras.

La informacion principal en la ventana es la siguiente:

e Archivo: nombre del archivo que se encuentra en el depdésito.

« Asociado a (*): registro al cual fue asociado el archivo.

» Sistema (*): nombre del sistema en el cual se encuentra asociado el archivo.

« Empresa (*): nimero de la empresa en donde se asocié el documento.

» Fecha de registro: fecha en la que se incluy6 el archivo al depésito o fecha de registro indicada en
la ventana de informacion para los elementos seleccionados.

« Comentario: este campo muestra la leyenda anotada en la ventana Informacioén para los elementos
seleccionados al afiadir el archivo al depdsito.

o Ruta: ubicacién del archivo asociado.
Nota: si el archivo no esta asociado, este campo estara en blanco.

iExcelente! Con el proceso para consultar documentos asociados, visualiza los archivos relacionados con
tus registros y ten un mejor control sobre su ubicacion y detalles.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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