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Realizar inscripcion masiva al RFC

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Realizar inscripciéon masiva al RFC
https://www.youtube.com/watch?v=ut24u-IwhOE

ID del tutorial: SATA-NOI-074650

Realizar la inscripcion masiva al Registro Federal de Contribuyentes (RFC) permite registrar de manera
agil y ordenada a varios trabajadores mediante un archivo *.txt. Es util para ahorrar tiempo, evitar errores y
asegurar que la informacion fiscal de tus colaboradores esté correctamente registrada. Se recomienda
usarla cuando necesites actualizar o inscribir a multiples empleados, garantizando el cumplimiento de las

obligaciones fiscales y la correcta administracion de tus registros.
A continuacion, te presentamos el proceso:
1. Revisa las consideraciones previas

Importante: se debe contar con al menos 5 colaboradores registrados en tu ndémina y asegurarte de que
no tengan activado el parametro RFC previamente registrado en el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT).
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https://www.youtube.com/watch?v=ut24u-Iwh0E
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2. Ingresa a la ruta

&

Inscripcién

Dirigete al menu Fiscales y haz clic en el icono Inscripciéon al RFC al RFC
i Fiscales | Reportes Procesos de ndmina Herramientas Configuracién Vista Ayuda
1 1 [ass]
oA
B s & o @ B A
Disco Enlace IM55 Subcontratacion SAR e INFOMAVIT Bases fiscales por Inscripcién  Avisos de
i sua | = = INEONAVIT - percepciones | al RFC trabajadores
‘ Avisos al IM5S SUA ‘ IM5S e INFOMNAVIT | Bases fiscales ‘ SAT

3. Define los criterios de filtrado

Se abrira una ventana donde podras seleccionar la informacion que deseas incluir:
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Inscripcion masiva de trabajadores al RFC &3

i

Clawve
R. Trabajadores 1-10 |@
[
lag
Fecha
Tipo fecha Desde Hasta
Alta trabajador | - m/02/2026  |fER  |28/02/2026 |\_‘5
Mumero de archivo consecutivo
R. Departamentos 1 |@ >
R. Pugstas 5 |@
Registro patronal TE435185100 |
Clasificacian 0=a0k0OM |@

Riuta CAPROGRA™ZNVCOMMON~1YASPELNSISTEM ™ \NDI‘I|

Aceptar LCancelar Aguda

Datos generales:

. o Rango de trabajadores: indica el rango de colaboradores a los cuales deseas inscribir de
forma masiva.
o Tipo fecha: en este campo la Unica opcion disponible sera Alta del trabajador.
o Desde / Hasta: define la fecha en que los colaboradores seran inscritos.

Clawve
B. TrT{aiadDres 1-10 |@
LAt}
Fecha
Tipo fecha Desde Hazta
01/02/2026 B 268/02/2026  |f5

Nota: utiliza el icono Calendario |~w o al oprimir la tecla F2 sobre los campos para seleccionar la fecha.
Otras opciones:

. o Rango de departamentos: selecciona el rango de departamentos.

o Rango de puestos: elige el rango de puestos.

o Registro patronal: este campo se activa si se tienen registrados multiples registros
patronales para que lo selecciones.

o Clasificacion: indica la clasificacion a la que pertenecen tus colaboradores como
Sindicalizados, Ventas, Administrativos.

o Numero de archivo consecutivo: el sistema asigna automaticamente el nimero consecutivo
asignado para el nombre del documento.

o Ruta: es la ubicacion donde se almacenara el archivo, esta se encuentra definida por el

sistema en C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas

Aspel\NOI11.00\Datos(#empresa). Si requieres modificarla, haz clic en el boton Ayuda |@ .
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Muimero de archivo congecutivo

R. Departarnentos 1 |@ 3

R. Puestas 4] |@
Reqiztro patronal TE435185700 |

Clasificacién 03DMON (@)

Ruta CAPROGRA~2MCOMMOM1AWASPELYSISTEM ™ Ixl‘\lEII'I|{iE‘}.

4. Finaliza el proceso

. Aoeptar
Haz clic en Aceptar

indicando que la exportacion se realizoé correctamente; confirma nuevamente con Aceptar .

para generar el archivo. Aparecera una ventana de confirmacion

Informacian ot

o Archivo exportade exitosamente,

Luego, dirigete a la ruta indicada, abre el archivo y verifica su estructura. Por ejemplo:

I = | Datosl -0 *
Inicio Compartir  Vista (]
« “ 4 | « CommonFiles > Aspel » Sistemas Aspel » NOIT1.00 » Datosl v O £ Buscar en Datosl
& Descargas # A Nombre & Fecha de modificacion  Tipo Temaiio A
Documentos B exusooar73cez o1 Documento de te... 4KB
[=] Imagenes Suspension Documento de te... 1KB
[ Escritorio L] Dedindemnizacion Opciones de confi... 1KB
CSD_EKUS00317; [ RepAposaR.qr2 Archivo OR2 89 KB
e [] RepNomina.qr2 Archivo OR2 90 KB
- [} ReplistaRaya.qr2 Archivo OR2 70KB
[ RepMonedasTotales.QR2 Archivo OR2 30KB
AL [ RepFiscalMensual.qr2 Archivo OR2 71KB
@ OneDrive - Persor [ RepRecElectindemnizados V12.qr2 Archivo OR2 65 KB
[} RepDecMes.qr2 Archivo OR2 27KB
[ Este equipo [ Layout_Bank_of America Documento XML 19KB
& Descargas [ Tokvo Docurmento XML 2kB
Documentos [ Banamex_tipoD Documento XML 6KB
B Escritoric | Banamex _tipaD-1 Documento XML 6KB
=] Imagenes [} banamexw Documento XML 6 KB
b Msics [ banamexwl.C Documento XML 5KB
2] Objetos 0 | BanRegio Documento XML 2KB
) | HseC Documento XML 2KB
B videos [ Bank_America Documento XML 19KB
= Discolocal (C) o [ Afirme 15/ Documento XML 2kB v

104 elementos

jPerfecto! Ahora puedes realizar inscripcion masiva al RFC de tus colaboradores de forma agil.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

