Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar avisos de suspension / reanudacion
de trabajadores para el SAT

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-074506

Generar los avisos de suspension y reanudacion de trabajadores ante el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) permite informar de manera formal los cambios en la situacién laboral de tus
colaboradores, asegurando que tus registros fiscales estén actualizados y en cumplimiento de la
normativa. Este proceso es util cuando un trabajador inicia, retoma o concluye su relacion laboral, ya que
ayuda a evitar inconsistencias en su informacion fiscal y posibles requerimientos por parte de la autoridad.

Para generar el archivo, realiza lo siguiente:
1. Conoce las posturas fiscales sobre los avisos

Antes de generar el aviso, toma en cuenta que existen dos posturas comunes sobre cuando deben
presentarse:

Postura Condiciones para generar avisos

— El aviso de reanudacién se genera solo si el colaborador esta en suspensién de
Los avisos no siempre se actividades en el RFC al momento de ser contratado.
presentan — El aviso de suspension solo se genera si el patrén fue quien realizo el tramite de
inscripcion del colaborador en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

— El aviso de reanudacion se genera en los casos en los que el colaborador ya esta dado
Los avisos siempre se de alta en el RFC, sin importar su situacién actual.
deben presentar — El aviso de suspension se genera cada vez que el colaborador termina su relacion
laboral con el patron.

2. Revisa los datos del colaborador

Importante: verifica que tus colaboradores tengan habilitado o deshabilitado en su expediente la opcion
RFC previamente registrado en el SAT de acuerdo al aviso que deseas generar.
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3. Accede a la ruta

S

Avisos de
Ingresa desde el menu Fiscales y haz clic en el icono Avisos de trabajadores = frabajadores

Némina  CFDI  Catilogosy consultas  Acumulados \F\s@\ Reportes  Procesosdendmina  Herramientas  Configuracién  Vista  Ayuda
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4. Define datos del aviso

Se despliega la siguiente ventana para que indiques la informacion que se solicita conforme a tus
necesidades:
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Avisos de suspensiérﬁreanudacién de actividades £

Datos genersies |

Datos de los archivos a generar
Ruta CAPROGRA™ZA\COMMOMN~T%4SPELYSISTEM~14HOIT1.000D atos1 |@

Generar avizos de

o Beanudacidn azalariados Reanudacion. txt

Sugpenzidn azalariados: Suspension. bt
Filtra
Registro patronal 6435185700
Rango Departamentoz |@
Lesde Hasta
Periodo de reanudacion o A =8 A I_:
FUzpENZiON
foeptar Cancelar Apuda

Datos generales
Datos de los archivos a generar:

. o Ruta: de forma predeterminada, el sistema indica la carpeta C:\Program Files (x86)\Common
Files\Aspel\Sistemas Aspel\NOI11.00\Datos(#empresa), donde sera almacenado el archivo en

tu equipo de computo, si deseas cambiar su ubicacion, haz clic en el icono Ayuda |@ .
Generar avisos de:
Activa la opcion de la cual requieres mostrar los datos, como:

. o Reanudacion de asalariados: este aviso contempla a aquellos colaboradores que tengan
estatus de alta o reingreso y el parametro activado de RFC previamente registrado en el
SAT.
o Suspension de asalariados: este aviso considera a aquellos colaboradores que tengan

estatus de baja o finiquito.
Nota: en ambos casos, la extensién del archivo sera *.txt.
Filtro:
Se consideran los colaboradores que cumplan con los criterios que selecciones.

. o Registro patronal: si manejas multiples registros patronales, podras seleccionar el que
corresponda, de lo contrario este campo es solo informativo.
o Rango de departamentos: indica las claves de los departamentos que deseas incluir.
o Periodo de reanudacion o suspension: en los campos Desde / Hasta define la fecha que
NOI tomara en cuenta para generar el archivo. Haz clic en el icono del Calendario |_ , para
una seleccion mas especifica.

5. Genera el archivo
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Al finalizar, haz clic en el boton Aceptar

Aceptar

Se desplegara una ventana informativa indicando que se realizé6 de manera exitosa la exportacion del

archivo (dependiendo de la opcion seleccionada) y haz clic nuevamente en Aceptar .

Informacion

Pt

o Archive Suspension.txt exportado exitosamente,

Ingresa a la ruta, abre el archivo generado y revisa su estructura. Por ejemplo:

] < | Datosl

Inicio Compartir Vista

€ 5 vt
4 Descargas 4~
[£ Documentos #
&=/ Imagenes &
I Escritorio -+
Aspel-NOI11.0
CSD_EKUS00317.
FIEL
XML

@ OneDrive - Persor

[ Este equipo
J Descargas
[ Documentos
B Escritorio
&=| Imagenes
D Musica
) Objetos 3D

B videos

‘i, Discolocal (C)

~
Nembre

JREpRec\buElact_\mpreslén_med\acarta‘qr?_ 18/1
| | RepReciboElect_SalarioDizriolntegrado.qr2 1

\j RepReciboElect_V12.qr2
[] RepReciboQr2.0R2

[ RepSubsEmples.qr2

[] RepTothlomina.QR2

|| RepVaca.qr2

[ RepVacaXTrab.qr2

|| RepVencCentratos.qr2

[ RepXDep.gr2

[ RepXDepConDet.qr2

[ RepXPerDed.qr2

J RepXPerDedConAcum.qr2
|| RepXPerDedDet.qr2

\_.'l RepXPerDedDetConAcum.qr2
|| ResumenAnualFin.qr2

J santander

[7] Scotiabank

5| Suspension

[] Tokvo

103 elementos 1 elemento seleccionado 184 bytes

<« Common Files » Aspel » Sistemas Aspel » NQI11.00 » Datosl »

Fecha de modificacion

1217 p.m.

6. Consulta la estructura del archivo generado

En la siguiente tabla, se indica su estructura:

Columna

1ra.

2da.

3ra.

4ta.

bta.

6ta.

Descripcion

v O

Tipo
Archivo OR2
Archivo OR2
Archivo QR2
Archivo QR2
Archivo QR2
Archivo QR2
Archivo QR2
Archivo QR2
Archivo QR2
Archivo QR2
Archivo QR2
Archivo QR2
Archivo OR2
Archivo OR2
Archivo OR2
Archivo QR2
Documento XML
Documento XML
Documento de te...

Documento XML

Clave en el RFC del asalariado a 13 posiciones.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) a 18 posiciones del asalariado.

Primer apellido del asalariado.

Segundo apellido del asalariado (no obligatorio).

Nombre(s) del asalariado.

Fecha de suspension o reanudacion del asalariado, debe ser en formato

DD/MM/AAAA (dia, mes y afo).

O Buscar en Datos1

Tamafio

133 KB
96 KB
92 KB
42 KB
32KB
56 KB
51KB
45KB
40 KB
33KE
KB
KB
KB
4 KB
43 KB
26 KB

1KB

TKB

1KB

2KB

PAGINA 4 DE 5



Marca del indicador de la suspension o reanudaciéon del asalariado de acuerdo a los
valores siguientes (Unicamente pueden ser los valores 1 o 2):

7ma.
» Suspension de asalariados.
e Reanudacion de asalariados.
8va Clave de RFC del patron a 12 o 13 posiciones, segun corresponda persona moral o
va.
persona fisica.
Marca del indicador de los ingresos del asalariado de acuerdo a los valores
siguientes (Unicamente pueden ser los valores 1, 2, 3, 4, 5 0 6):
« Asalariados con ingresos mayores a $400,000.00 (cuatrocientos mil pesos 00/100
M.N.).
« Asalariados con ingresos menores o iguales a $400,000.00 (cuatrocientos mil
pesos 00/100 M.N.).
9 « Asimilables a salarios con ingresos mayores a $400,000.00 (cuatrocientos mil
na.

pesos 00/100 M.N.).

« Asimilables a salarios con ingresos menores o iguales a $400,000.00
(cuatrocientos mil pesos 00/100 M.N.).

* Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios con ingresos
mayores a 400,000.00 (cuatrocientos mil pesos 00/100 M.N.).

* Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios con ingresos
menores o iguales a $400,000.00 (cuatrocientos mil pesos 00/100M.N.).

jPerfecto! Has aprendido como generar avisos de suspension / reanudacion de trabajadores para el SAT y

cumplir con la normativa vigente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacidn en sistemas Aspel.

T — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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