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Congelar recibos de nébmina

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Congelar recibos de nomina
https://www.youtube.com/watch?v=_PWic4s oJo

ID del tutorial: SATA-NOI-074434

BASE DE CONOCIMIENTOS

Congelar recibos de ndémina fija automaticamente los montos de sueldos, deducciones y otros pagos una

vez timbrados, evitando cambios posteriores y protegiendo la informacion fiscal y administrativa de manera

confiable. Esto es util para mantener la precision de los calculos, garantizar la consistencia de los

registros, facilitar la revision de movimientos y asegurar que los recibos reflejen correctamente lo que

corresponde a cada colaborador en todo momento.

1. Considera los aspectos iniciales

» Cuando se registran movimientos de forma previa al timbrado, ya no se procesara nada sobre ellos.

* Los montos de estos movimientos corresponden al valor del archivo XML.

» El congelamiento solo se realiza en el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) emitido a partir
de NOI version 11.0 y no se generan movimientos de aquellos comprobantes que sean de

traduccion de datos.

2. Revisa un ejemplo practico

Se tiene un recibo de ndémina de un colaborador con la siguiente informacion, en donde:

» El sueldo, el Impuesto Sobre la Renta (ISR) y las aportaciones al Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) se calculan de forma general por NOI.

1 R8Y

SmEaEQOP

| Recbo
Movimientos

Faltas

Nombre: 1 AGUILAR GARCES MARIO
AUGM770406HOFGRRO7
RFC: AUGM770406932
87878767890 [
3 Sueldos

Registro patronal: Y6478355106
Departamento:
Puesto:
Clasificacién: 222222972
F. Alta: 01/Ene/20
Sal. dario: 500

1 Auiar

No. Némina:

Periodo del

1
1de Ene al 15 de Ene del 23

Estatus trabajador: Alta

Dias trabajados:
Faltas:

Recibo electrénico: Cancelado $ B

15.2083

0.00
= |

1 SUELDO

Percepdiones

Monto No.

7,604.15

2/COMISIONES

50000

11sR
21Mss

Deducciones

Monto
§96.59
206.58

Total de percepcones 8,104.15

Total en efectvo 7,000.98

Total de deducdiones 1,103.17

Neto pagado
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o Ademas, cuenta con una percepcion de Comisiones que se capturé de forma manual, misma que

se observa en la seccién de Movimientos.

Se valida que se haya completado el proceso para realizar el cierre total de la ndmina y se timbra el recibo.

L aAamee SRR
Redbo Nombre: 1 AGUILAR No. Némina: 1
[ Movimentos e | Mhvsoniay Departamento: Periodo del 1deEne ol 15 de Ene del 23
\ ‘RPC: AUGM 770406932 Puesto: 1 Awar Estatus trabajador: Alta
Cos R.IMSS: 87878797890 Clasificacion: 2222222272 Dies trabajados:  15.2083
Vacaciones Régimen:  Sueldos F. Alta: 01/Ene/20 Faltas: 0.00
Horas extras Sal. dario: 500 Recho electrénico: Cancelado g
Acumulados e e T ko ey
Recboclecrinico  [PO02___ COMISIONES S esanimna 50

Per / Ded: PP002 COMISIONES Monto o férmula: 500

Baja: No Monto Limite: 0.00

Aplica destajo: No Descuento Mensual:  0.00

Aplicar: S6lo esta némina Monto Acumuado:  0.00
Buscar || i@ | Wéminacerrada Nimna 1del ide Eneal 15 de Ene del 23 | é !

Ingresa al menu CFDI y haz clic en el icono Recibos electronicos.
Mdmina | Catalogos y consultas Acumulados Fiscales

T3

Recibos

electranicos -

CFDI's

clgm |

&

Descarga Masiva de
CFDIS de ndmina

o

Conciliacian de
Recibos Electranicos

Analisis SAT ws NOI

E

Conciliacion de
Acumulados

CFDI's ws Namina

Elige el registro y oprime en el boton Timbrar

y haz clic en Aceptar

Aceptar

EI;E
E
=L

HREVEcBSoRD DE BB w

, se despliega un mensaje en el que confirmas la fecha

Cve. |Nombre

|rFc

T Percepcion_ T Pe_..[F. Emision

Fecha:
Serie:
Folio:

Forma de pago:
. Método de pago: FUE

[F. Timbrado uuD Esta. [Tipo |
1 AGUILAR GARCES MARIO . AUGM770: 810415 8,104~ = ! EESCUE_';A KEMPER URGATE SA
Foliofiscal: 75881426 FB2E-4304 B52B.C

202312:22T10:00:02

MNo. trab.: 1
Nombre  MARIO AGUILAR GARCES
RFC: AUGM770408532
curP: AUGMT70406HDFGRRO7
RIMSS: 7878797890
Reg. patronal: 6476365106

Tados | Recibos con OFDI "Timbrado” | No Timbrados I Pendentes de Cancelaciin SAT e 5
Buscar || 7 Womina cerrada Nomna 1del ide Ene al 15de Ene del 23 e !
—

Se consulta nuevamente la seccion de movimientos y se observa el valor fijo por el proceso de

congelamiento.

2. Némina del trabajador - Movimientos.

o = 3
— -
: =i > M
DO ABOE Erey
Recbo Nombre: 1 AGUILAR GARCES MARIO Registro patronal: Y6435185100 No. Némina: i
l P ‘ CURP: AUGM770406HDFGRRO7 Departamento: Periodo del 1de Ene al 15 de Ene del 23
RFC: Puesto: 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO Estatus trabajador: Alta
Faltas R.IMSS: 22222222220 Clasificacién: 2222222722 Dias trabajados:  15.2083
Vacaciones Régimen:  Sueldos F. Alta: 01/Ene/20 Faltas: 0.00
Sal. diario: 500 Recibo electrénico:  Timbrado S =
Horas extras v
Clave | Descripcién Tipo. Férmula |Origen
Recbo electrénico  [|PO01  SUELDO S6lo estanomina 13186 Usuario
D001 ISR S6lo esta nomina 2089 NOI
D002 IMSS Sdlo esta nomina 366 NOI
D100  SUBSIDIO PARA EL EMPLEO S6lo esta nomina 0 NOt
Per /Ded: P01 SUELDO Montoo férmula: 13186
Baja: No Monto Limite: 0.00
Aplica destajo:  No Descuento Mensual:  0.00
Aplicar: S6lo esta nomina Monto Acumulado:  0.00
iscar |l | Némina cerrada | Nomina 1del 1de Ene al 15 de Ene del 23 L a
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Observa la columna Origen, con los siguientes valores:

« Usuario: movimientos que se capturan de forma manual o que resultan de procesos automaticos
del sistema (importacién de movimientos, finiquitos, etc.).

« NOI: movimientos que el sistema da de alta automaticamente durante el proceso de congelamiento
de un recibo.

3. Gestiona la cancelacion de un CFDI de némina
Si, cancelas un CFDI de némina:

e En automatico se eliminan los movimientos a la ndmina generados por el proceso de congelamiento,
regresando el recibo a su condicion original.

« El sistema retoma el calculo automatico de las percepciones y deducciones de aplicacion General
para el colaborador de manera tradicional.

Se vera reflejado, como se muestra en siguiente ejemplo:

e Consulta de némina

Nombre: 2 ROLDAN RODRIGUEZ GRISELDA Registro patronal: Y6478355106 No. Nomina: z
CURP: RORG7506 12MDFLDROG Departamento: Periodo del 16 de Ene al 31 de Ene del 23
RFC: RORG750612593 Puesto: 1 Awdar Estatus trabajador: Alta
R.IMSS: 7873879878 Clasificadion: 222222222 Dias trabajados: 1500
Régmen:  Sueldos F. Alta: 01/Enef20 Faltas: 0.00
Sal. dario: 100 Recbo electrénico: Cancelado {*a
No. Percepciones Monto No. Deducciones Monto
1 SUELDO 1,500.00 100 SUBSIDIO PARA EL EMPLEO 11412
2 COMISIONES 200.00

« Consulta de movimientos

Recho Nombre: 2 {GUEZ GRISELDA ) No. Némina: 2

Movimientos Jjoss:  RorGrseianAiRes Departamento: Periodo del 16 de Ene a 31 de Ene del 23
RFC: RORG750612503 Puesto: 1 Auxdar Estatus trabajador: Alta

Faltas R.IMSS:  B7873879879 Clasificacidn: 2727797777 Dias trabajados:  15:00

Vacaciones Régimen:  Sueidos F. Alta: 01/Ene/20 Faltas: 0.00 .

Horas extras Sal. dario: 200 Recho electrénico: Cancelado ‘B

Acumuados == - = ==

Recho electrnico P02 2 EIE Sdio esta némina 200

iBuen trabajo! Congelar recibos de nomina te ayuda a mantener la precision y evitar cambios no deseados
en tus registros.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

= satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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