Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Conocer los requisitos para comenzar a emitir
CFDI 4.0

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-073387

Conocer los requisitos para comenzar a emitir CFDI 4.0 te ayuda a preparar correctamente la informacion
fiscal antes de generar facturas o recibos de ndmina. Esto es util porque permite validar que los datos del
receptor coincidan con los registros oficiales, evitando errores en la emision y posibles rechazos. Ademas,
facilita el cumplimiento de las disposiciones fiscales vigentes y asegura que cada comprobante se genere
de forma correcta desde el inicio del proceso.

1. Identifica el escenario en el que te encuentras

Selecciona la opcién que corresponda a tu caso:

Emision de facturacion Emision de recibos de nédmina

Si realizas el proceso de facturacion, es

necesario que solicites a tu cliente (ya sea Si realizas la emision de recibos de némina,
persona fisica o moral) la Constancia de es necesario que solicites a tu trabajador la
Situacion Fiscal (CSF), ya que la informacién CSF, ya que la informacion que se tenga en
que se tenga en este registro debe coincidir  este registro debe coincidir con los datos
con los datos del cliente registrado en el registrados en el sistema.

sistema.

Esto garantiza la correcta emision de los comprobantes y evita inconsistencias en los registros fiscales.
A continuacién, te indicamos el proceso para obtener la CSF:
2. Ingresa al portal del Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT)

Accede al portal del SAT y dirigete a la seccion de Tramites y servicios.
Selecciona la opcion Mas tramites y servicios.
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Empresas B @

Inicio Tramites y*servicios Personas

Bienvenid@ al Portal del SAT

Nuevo Continuar al
Contribuyente sitio

El Servicio de Administracién Tributaria (SAT) recauda con piso parejo, vocacién humana y conciencia social para la
transformacién de México.

3. Localiza la constancia

Dentro del menu, haz clic en Constancias, devoluciones y notificaciones.

Tramites y Servicios

® B & i g B &
Tabacos y Constancias, Actividades

Herramientas de bebidas devolutiones y Vulnerables o de
cumplimiento alcohélicas notificaciones riesgo

Grandes
contribuyentes

Contribuyentes
autorizados

Comercio
exterior

Después selecciona Constancia de Situacion Fiscal, elige la opcion Obtén la constancia y haz clic en

Servicio.

Tramites y servicios
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Grandes Herramientas de bebidas

Comercio Contribuyentes devoluciones y
exterior autorizados contribuyentes cumplimiento alcohélicas notificaciones riesgo
Opinidn del Notificaciones Devoluciones y Participacién de Constancia de

cumplimiento
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4. Selecciona el método de acceso

compensaciones

%

Para continuar, selecciona el método de autenticacion:

los trabajadores
en las utilidades

%

residencia

2>
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- e.firma (Firma Electrénica Avanzada): elige el certificado (.cer), clave privada (.key) y captura la
contrasefia.

» Contraseia SAT: indica el Registro Federal de Contribuyentes (RFC), contrasefa y valida el
Captcha.

Acceso por contrasefa

RFC:
Contrasefa: @

e.firma portable: o
h [ h g
C :
aptcha: %' @ .@
efirma Enviar

;Olvidaste tu contrasena?

Sialn no cuentas con tu contrasefia, obtenla aqul.

Si aun no cuentas con tu efirma portable, obtenla aqufl.

Requisitos de uso de e.firma portable

5. Generar la constancia

Dentro del portal, ingresa al buzon tributario y ubica la opcidn de consulta o reimpresion de acuses.

Reimpresién de Acuses
Tipo de trémi%
Seleccione: 4

Fecha inicial Fecha final

Numero de folio

Limpiar m Generar Constancia

Tipo de tramite Numero de folio Fecha de operacion Canal Reimprimir

Tramites

No hay trdmites
Nota: Los acuses que podrdn ser reimpresos son aquellos generados a partir de enero del 2008

Selecciona el tipo de tramite correspondiente (persona fisica o moral) y haz clic en Buscar m

Reimpresién de Acuses
Tipo de trdmite

Seleccione: JE’L

ha final

Seleccione:
Inscripcién de Persona Fisica

S Limpiar Buscar Generar Constancia
Apertura de Establecimiento o Sucursal P

Cambio de Domicilio
Cierre de Establecimiento o Sucursal amites
Actualizacién Aumento/Disminucién de Obligaciones e operacion Canal Reimprimir
Reanudacion de Actividades

Suspension de Actividades rtir de enero del 2008

Inscripcién de Persona Fisica menor de edad Asalariado mediante CURP

Localiza el registro y presiona Reimprimir para generar el documento.

PAGINA 3 DE 5



Reimpresién de Acuses
Tipo de tramite
Inscripcién de Persona Fisica %

Fecha inicial Fecha final

NGmero de folio

Limpiar Buscar Generar Constancia

Tipo de tramite Numero de folio Fecha de operacion Canal Reimprimir

Inscripcion de Persona Fisica
sin Activ. Econémica

Nota: Los acuses que podran ser reimpresos son aquellos generados a partir de enero del 2008

Tramites

RF201569317138 17/10/2015 Autoservicio Reimprimir

Finalmente, selecciona Guardar como PDF en el campo Destino de la ventana de impresion y haz clic en

Guardar para completar la descarga.

- ] e

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL
HACIENDA :: SAT

Destino n Guardar como PDF b

| CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL |

Paginas Todo b

Lugar y Fecha de Emision
TEPEAPULCO, HIDALGO A 25 DE FEBRERO DE 2022

.“ Paginas por hoja 1 b

RFC:

Fucha inicie su operacionas.

Estatus o of padrin:

Fucha do it cambio do estado:

Mambr Commrcial:

[patos det domicitio registrada

Pigina [1] de [21
—

*0
HACIENDA Q8snaT

m CHHCEIar

Importante: para la emisién de CFDI 4.0, los nombres del emisor y receptor deben capturarse en letras
mayusculas, tal como aparecen en la Constancia de Situacién Fiscal.

« Ejemplo:
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Persona Fisica

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

HACIENDA | $3sav

CONSTANCIA DE
SITUACKIN FISCAL

[

Datos de ldentificacién del Contribuyente:

Persona Moral

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

HACIENDA | $aar

CONSTANCIA DE
SITUACION FISCAL

=]

RFC: JOOKKICH R0 Datos de identiflcacién del Contribuyente:
CURP: OO O ENDROONN RFC: e e TS et
Mombre [sh AAFAELI Razén Sociak LA VILLA ESPO

Primer Apellido:

CAMPOSORIO

Fecha inicio de operaciones:

10 DE CCTUBRE DE 2000

Segundo Apellida:

AU

Facha inicio de operacionas:

01 DE JUNIO DE 2000

Nombre a registrar

para el CFDI 4.0c

RAFAELI CAMPOSORIO RUIZO

Nombre a registrar para el CFDI 4.0:

LA VILLA ESPO

iBuen trabajo! Conocer los requisitos para comenzar a emitir CFDI 4.0 te permite preparar tu informacién

fiscal de forma correcta y asegurar una emision de comprobantes sin errores.

Solucionesy Asesria

fgSA'rA

en Tocnologias parala Adminisracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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