l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Conocer las nuevas funciones y
caracteristicas de NOI 11.0

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-072999

Conocer las nuevas funciones y caracteristicas de NOI 11.0 te permite aprovechar mejor el sistema para
automatizar procesos, tener mayor control sobre la ndmina y cumplir con tus obligaciones fiscales, al
tiempo que facilita la gestion ordenada de la informacién de tus colaboradores durante todo el ciclo de la
némina y te permite aplicar configuraciones especificas segun tus necesidades, manteniendo la

consistencia en los datos que utilizas dia a dia.

1. Realizar el cierre total de ndmina

Finaliza la captura de incidencias y bloquear cambios generales antes del timbrado. Es util para asegurar
que la informacion esté completa, mantener el control de la ndmina y evitar modificaciones posteriores.

Cierre total de namina 3

L=

Al ejecutar el cierne de nomina, no podras realizar
® cambioz en log Parametroz del zistema nide la

namina, ¥ golo =& podran aplicar movimientos y
cambios individuales a rabajadores que no tengan
recibog himbrados.

HO contindes con este proceszo si te
encuentraz todavia en la preparacion de
la nomina.

f4 4z informacion: Listado de soluciones

Clave de Usuario |

Aceptar LCancelar

2. Congelar recibos de ndmina

Fija los montos de percepciones, deducciones y otros pagos al momento del timbrado. Es util para evitar
modificaciones posteriores, mantener la consistencia de la informacion y asegurar que los datos coincidan
con el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) emitido.
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2. Némina del trabajador - Movimientos ) B
s N vl|i 2
ARy p-y oLt -
Recbo Nombre: 1 AGUILAR GARCES MARIO Registro patronal: Y6435185100 No. Némina: 1
ovinentos ‘ CURP: AUGM770406HDFGRRO7 Departamento: Periodo del 1de Ene al 15 de Ene del 23
\ RFC: AUGM770406932 Puesto: 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO Estatus trabajador: Alta
Faltas R.IMSS: 22222222220 Clasificacion: 2222222722 Dias trabajados:  15.2083
Vacaciones Régimen:  Sueldos F. Alta: 01/Ene/20 Faltas: 0.00
o i Srico: 2
oras extras Sal. diario: 500 Recbo electrénico: Timbrado ]
Clave | Descripcion | it coallDON i _Férmula __ |origen
Recbo electrénico  |PO0L  SUELDO S6lo esta némina 13186 Usuario
D001 ISR S6lo esta némina 2089 NOI
D002  IMSS S6lo esta némina 366 NOT
D100 SUBSIDIO PARA EL EMPLEO S6lo esta némina NoI
Per / Ded: P001 SUELDO Monto o férmula: 13186
Baja: No Monto Linite: 0.00
Aplica destajo: No Descuento Mensual:  0.00
Aplicar: SGlo esta némina Monto Acumulado: .00
bscar | | Némina cerrada Némina 1del 1 de Eneal 15 de Ene del 23 L 3 a

3. Comprender la apertura de una némina cerrada

Realiza ajustes o correcciones sin perder la informacioén registrada. Es util para modificar configuraciones o

aplicar cambios generales, siempre que se cumplan las condiciones del sistema.

Advertencia
[

Ly

Existen frabajadores con recbos timbrados v no es posible abrir la ndmina.
Sin embargo, puedes agregar movimientos a los trabajadores que MO tienen

M2 informacion: Listado de soluciones

recibos timbrados desde la consulta de ndmina del trabajadar.

4. Generar avisos de suspension / reanudacion de trabajadores para el SAT

Permite informar los cambios en la situacion laboral de los colaboradores ante el SAT. Es util para

mantener actualizados los datos fiscales y evitar inconsistencias o requerimientos por parte de la

autoridad.

Avisos de smpemiérlp(leanudacién de actividades

I

‘ Lag*
Datoz de loz archivos a generar
Futa |EI:\PF|DGF|£«”2\EIDMMDN”1'\.&SF‘EL'\SISTEM”‘I'\NDI‘H.DD'\Datos‘I |@|
Generar avizos de
'@ Reanudacion azalariadosz |F|eanudacion.t:<t |
(1 Suspension asalariados |Suspension.t:-:t |
Filtra
Feqgiztro patranal vE435185100
Rango Departamentog | |@|
Lesde Hasta
Peidode rearudaciono
sUzpEngion

Aceptar

LCancelar Ayuda
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5. Generar el reporte de descuentos INFONAVIT bimestral

Consolida las retenciones aplicadas en el periodo y detecta diferencia en la amortizacion. Es util para

validar la informacién, facilitar su analisis y cumplir correctamente con el reporte ante el Sistema Unico de
Autodeterminacion (SUA).

Datos del dltimo aviso del bimestre

No. de crédito INFONAVIT |Tipo de descuento

|sBC .PO(CET‘IER de descuento |Monto de descuento |Factor de descuento |

111111111 Porcentaje §157.490 30 $0.00 o]
59222222222 |Cuota fijaenpesos | $0.00| 0 $3,000.00| 0
5333333333 |Cuota fija en veces S.M. |  $0.00| o $0.00 60
1444444444 [Porcentaje | s292.55| 40| $0.00| 0|
555555555 |Cuota fija en pesos [ s0.00] 0| $4,000.00| 0
6666666666 |Cuota fijaen veces S.M, | $0.00| 0 $0.00 70|
577777 Cuota fija en pesos $0.00 0 $6,000.00 0
‘8838385388 |Cuota fija en pesos $0.00] 0| $6,000.00 0
5999999999 Cuota fjaen veces S.M. | $0.00 0 ~ $0.00 65
"1010101010 [Porcentaje | $455.40] 75| $0.00| 0
111111111 |Cuota fija en pesos | ¢0.00] ol $7,000.00| 0l
f212121212 |Cuota fijaenveces S.M. | $0.00| 0| $0.00 70|
"1313131313 Porcentaje [ 44175 45| $0.00 0
414141414 |Cuota fija en pesos | s0.00] 0 $6,500.00 0

6. Generar el reporte de descuentos INFONAVIT de la ndmina

Emite el informe de descuentos del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores

(INFONAVIT) para identificar con precision las retenciones aplicadas por crédito en la némina. Es util para

validar los descuentos, detectar posibles diferencias y asegurar el cumplimiento ante el instituto.

Archivo Inicio Insertar  Dibujar Disposicion de pigina  Formulas Datos Revisar Vista  Automatizar  Ayuda

(B conenis |
=

a

AL v i / fe~| Datosdel wabajador
A ] (3 o E F G H 1

3 Datos del rabajador Datos del Aviso

o [Clave [Nombre: completo F. Aviso [Tipo de aviso [Tioo de descuento [SBC |Porcentaje Desauents  [Monto Desauento |Factor Desauento SubPeriodo
N i‘wmm SUAREZ ESPINOZA 01/0/2022 |Retendidn |Porcentae | 89191 2 $0.00]

4 '13|GRISELDA DEL SAGRADO ROLDAN RODRIGUEZ 01/08/2022 ‘Ret&ndén ‘Cuuta fija en pesos | 40, nn| n‘ ysn.nn‘
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4 & Reporte de descuentos INFONAVIT + P4 — >

7. Configurar el sistema para aplicar la amortizacion INFONAVIT

Aplica correctamente los descuentos en la némina de los colaboradores al configurar la amortizacion del

INFONAVIT, asegurando que los importes se calculen y retengan de forma precisa en el recibo de némina.
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Pardmetros de la némina 22

| Generaes | Cuctas delI5S | Retencieniiss | Crcko NFRUAVIT

Parémetros para &l caloulo de amortizacion

UML 100.81] Calendario Bimestral 3 |3

Sequio de dafios de vivienda

Manto 1500 |E

Yalidacion 5 alario M frimo en Amortizacidn

Salario disrio @) Total de percspciones Mo aplicar validacion

' Configurar faltas por tipo de descuenta &t 29 LINFONAYIT]

Parcentzie Elementos seleccionados @
Cuota Fija en pesos Elementos seleccionados ‘ -|@
Cuota fija en veces S .M Elementos seleccionados ‘ > @
Aceptar LCancelar Ayuda

8. Generar reporte de nédmina moderno

Analiza de forma clara y detallada la informacién de pagos, percepciones y deducciones de los
colaboradores. Es util para validar la nébmina, detectar inconsistencias y facilitar la toma de decisiones,
asegurando que los calculos sean correctos y se presenten de manera ordenada y confiable.

Némina  CFDI  Catélogosy consultes  Acumulados  Fiscales | Reportes | Procesosdenémina  Hemsmientas  Configuracién  Vista  Ayuda & o @ R
|°=_]° F= [£ Acumulados por Per Ded £ (" Horas extras g, Eatas - 8%, Movimientos por depto o =2 B
=l | ® B ledema| = 3 &
g faya| = :
Reportede | Emision de [% Por percepcion/deduccion Pago de Movimientos [_* Vacaciones %_ Dmms& Pensiones alimenticias Catalogos Dela Administrador| Documentos|
lanémina = recibos ~ némina - por trabajador - empresa - | dereportes - |
Némina | Pago de némina Movimientos de némina | Catslogos ‘ Empresa | |

(BRBNRERNDBERERSOP

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
EKU9003173C9

Reporte de la ndmina
01/Ene/23 al 15/Ene/23

Registro patronal: Y 6435185100 Clasificacion: 2277977727 Importante: Los montos de ISR y del Subsidio al

PRI - 3 B empleo a reportar en la DECLARACION MEMSUAL
Periodicidad: Quincenal fuestos: DEISR debe obtenerse del reporte IMPUESTO
Numero de nomina: 10 Departam entos: MEN SUAL POR TRABAJADOR que se localiza en

: ; | Mend Fiscales.
Forma de pagos:Eectivo, Cheque, Transferencia &1 Meny Fiscales

Clave Nombre del trabajador Tipo salario Salario per Hora Sueldo
RFC CURP Puesto D. Jornada Horas por dia Salario diario
N.S.S. Fechade alta Departamento UT. Laboradas Dias trabajados SDI
1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA Mixto 3188 387812
AOEA760814LZ22  AOEATE0814MC LCSLOG VENDEDORES Completa 8 25500
25159875241 01/09/2022 VENTAS Dia 7 267.57
Totd ISR Total IMSS i i Total en especie Total efectivo Neto pagado
non a7 nn 4 286 on 772 nn n oo 2 R44 nn 2 400 b
| Pégina 1de 4 | Reporte de la némina moderno |

9. Conocer el médulo de compensacion del Impuesto Sobre la Renta (ISR) anual

Gestiona correctamente los saldos a favor de los trabajadores derivados del calculo anual. Es util para
aplicar estos importes en la némina de forma ordenada, asegurar su correcta visualizacion en el CFDI y

evitar inconsistencias fiscales al cierre del ejercicio.

Fiscales Reportes Procesos dwémma Herramientas Configuracién Vista Ayuda

E—:g Renuncia gomntanaf‘ |mpresién de finiquitos [o% L, Cslculo de PTU 7 4 $_® E-;J( s&a

® Rescigion - [Eﬂ Reporte anual Repartir @ Importar informacign | Fonacet Cierre total ~ Apertura Generar Compensacién | Consulta e historial
2 fondo - | denémina denémina | coteanual | de ISR de compensacion
| Finiquitos ‘ Fondo de ahorro ‘ PTU ‘ Fonacot | Estade de la némina | Corte anual | Compensacién de ISR Anual ‘

10. Administrar subcontratacion
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Cumple con las obligaciones fiscales y de seguridad social, facilitando la generacién y envio de reportes al

Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) e INFONAVIT. Es util para asegurar que la informacion sea

precisa, oportuna y conforme a la normativa vigente, optimizando el control de los servicios especializados.

Archivo Inido  Insertar  Disposicion de pdgina  Formulas  Datos Revisar Vista  Automatizar  Complementos  Ayuda  Nitra Pro © Comentarios.
> X | (om P g T 2. ~| | BB Foumata cendiciansi - Hirsenm - L - f¥- D
- [ Darformato como tabla~ | EEliminar ~ | [I]~ O~
Peger 2 N K s~-@H-|&-A- = &
- A Esilos de celda EFomato~ £«
Forapapeies @ Fuente " Ainesdin B Mmee & Ests ceas Edgén  Confidemdalidad  Complementos v
a v fc v Datos Genesales ~
A 5 < o e F .

1
5 Fenoso Datos a¢ (dentscacion

Cuskimestr | Ao que se |Registia Fedsral |Nombre denominacion o razen social Conea sleckonico  [Telelono {numero erfension)

e que de Canituyenle
3 |secara | |
4 22024 EKUB003173CY | ESCUELA KEMPER URGATE SADE CV
s
u - |
H
[} Archive Inido  Inseriar  Disposicin de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista  Automatizar  Complementos Ayuda  Nitro Pro © Comentarios.
s N .
e B ST~ Py O Elfomato condicional = | Bllimsetar - | X - §¥~
1 - [ Dorformato comotobls = | Eximines = | [~ O~

pegur 2 N K s~y oA~ » =

@ - & A Estlos de celda » Elfomato- | £~
= Portapapeles T Fuente N Alineacién R Mimen & Estlos Celdas Edidén Condidendalidad  Complemendos i
1
s a vt Fev Perioda ~
5
w
n B E F [ " 1 K L -
© : Feiiods identicaciin
» CUSHmEST |0 que 58 [BUMESTE RegiSOFeceral |Nimeio 0e |Regislio Palional anle ol | Numero ok Seguio | Cale centro del Wabaio) [Nmero  |NOmero |Colonia (cenio g |Codigo Postal(centio e [Municipi

. oe (dectara e Coniriouyente |conrale (M55 Social sel ravajador wrior [interior  raaje) (conino ¢
Reporte SISUB Sujett  |geciara 2 sussto icenio oel | (caniro g¢
. = 2 opigaco | watag) |ravase)

lista % Accesibilidad: No dispanibie ) 5 o ST R e
4 3] 2024 4 EKUR0D3NTICT | |Yese6223208 fE5158875241
s
5 - |
z
J archivo Inkio imsenar  Disposicidn depigina  Frmulas  Datos  Revisar Vista  Atomaizar  Complementos  Auda  Nitro Pro
s i
& A s T < | Elfomsocondiconst- | Blimenn - | L - 7~
i - i Darformato como taba ~ | F Biminar ~ | [H~ PO~
5 e BT s m e A A g
- EA 5 Estion de celdn = Efomato- O~
b Portapageies Fuente 2 Estles Celdas Edgén  Confidencil
"
15 AL vli fevl Nss
15
1)
B A . c : [ 5 H t 3
B . [mss CuRP Ultimo SO1 #n 41 custimestra
it 2 25150875241 ADEATE0814MCLCSLOB. %757

Reporte SISUB Det:
—_—

11. Configurar el Subsidio para el empleo afio 2026

Aplica correctamente este beneficio en la nédmina, asegurando que los calculos y la informacion reflejada

en los recibos sean precisos y conforme a la normativa vigente. Ademas, facilita una gestion adecuada

desde el inicio del afio y evita ajustes posteriores.

Parametres de la némina

&2

J{Genermes | Cuslas del M55 | Retencien I8 | Crédto NFONSAT

Calculo de la némina

Miimero de Hérina 50

Tablas del sistema
L5.R. Mes

15 Afio
Salario diaria intearado

Wacaciones

Diss de pago 152083 [&]

 Perindicidad 04 [@ | [Huncenal
Frimer dia ol02e0es |
Dias por afio 365.00

Dias de la semana

Tipo de célcula

S alario minimo (Sh)

UMA Diario

Pardmetros para célculo del 1.5.R

Caleulo del factor de mensualizaciin

o De acuerdo a la Ley del ISR(30.4)

En base alos dias del afio

ISR para salario minimo (5]

Subsidio para el emplen

O Subs. Em&n 2024

%UMAMensual  [1802 |
Cuata Mensual 535 65 |E
Ingreso Limite 149266 ‘ B |

|Con devalucian

s |®

Subs. Emplea 2013

Tabla Subs. Emplea

Sin retencion

=

500

% Lim. Impuesto Loc.

Parémetras de previsidn social
oo [E

Limite en veces Uka,

ISR incluye limite de
EXENCIGN

Mémina especial

Incrementar sueldos a mitad de
ndmina

Wacaciones y prima vacacional

¥ Desglosar pago de vacaciones

s Page

Jomada de tiabaia

Horas

automatico
© Por cumplimienta de aniversario

' Complementaria por wencimiento

B Datos requeridos para recibos electrénicos

Aceptar Cancelar Apuda

12. Generar el reporte anual de finiquitos
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Mantén un control claro y ordenado de los colaboradores que han causado baja durante el afo. Es util

para dar seguimiento a los procesos de finiquito, facilitar auditorias y mantener un registro confiable de los

movimientos de personal

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

15/Sep/22
RFC: EKU9003173C9

Registro patronal 236698744

Reporte anual de trabajadores finiquitados

Clave del trabajador: 3 Nombre del trabajador: LOPEZ PACHECO ANA MARIA
Salario diario: 255.00 Fecha de Alta: 01/01/2009
Antigiiedad: 15 aiios 212 dias Fecha de Baja: 30/07/2024
Percepciones Deducciones
SUELDO 3878.12
VACACIONES 9,960.33
PRIMA VACACIONAL 2490.08
APQOYQ A TELETRABAJD aare
PRIMA DE ANTIGUEDAD 39,085.20
ISR 277425
MSS a7.40

CC oA E4

13. Descarga masiva de CFDI mediante la FIEL

" 074 8E

Obtén el CFDI de némina directamente desde el portal del Servicio de Administracion Tributaria (SAT)

mediante la Firma Electronica Avanzada (FIEL) y guardalos en el sistema para concentrar la informacion

en un solo lugar. Es util para consultarlos facilmente, validar su contenido y mantener un control ordenado

de los comprobantes.

¥ Descarga SAT = EOER
: =)
GBIc ok
Fecha Sullcm| F.In Descarga XML SAT 2 I zuana
|nformacion para descarga de documentos de namina
RFC
EKU3003173C9 10 Emisar
Deszde Hasta
08/04/202¢] &  |osfoe/z026 &
Acepkar LCancelar Apuda

14. Programar respaldos automaticos del sistema
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Programar respaldos automaticos permite proteger la informacion del sistema mediante copias de

seguridad periddicas en la nube. Es util para prevenir la pérdida de datos y asegurar su disponibilidad ante

fallas o imprevistos.

Identificacidn de la tarea

Nombre de la tarea |

Inicio de |5 tarea

Hora | 02:00 & m. E

Fecha |26/02/2026 =]

Periodo

‘@ Intervalo de dias

| Semanalmente

" Mensuamente

Cada |z| dias

Dominga
Lunes
Martes
Migrcoles
Jueves

Cads de los meses

Selecciona la opcidn dltima para indicar el dltimo dis de cada mes.

| Anterion

Cancelar

Apuda

iGenial! Conocer las nuevas funciones y caracteristicas de NOI 11.0 te permite optimizar la gestion de tu

nomina y mantener tus procesos siempre actualizados.

- Asesoria on Tecnologis pra b Adrinistracion

BGsaATa

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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