l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar némina catorcenal

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Configurar némina catorcenal
https://www.youtube.com/watch?v=qBt8XiHkfa4

ID del tutorial: SATA-NOI-069335

Configurar una némina catorcenal en NOI te permite definir periodos de pago cada 14 dias, logrando
mayor precision en los calculos y un mejor control de los salarios. Esto facilita la administracion de la
némina y asegura que el sistema opere correctamente al manejar este esquema de pago. Se realiza al

iniciar un nuevo ejercicio o al modificar la periodicidad para evitar inconsistencias desde el inicio.
A continuacion, se describe el proceso:

1. Genera el corte anual

Antes de configurar el nuevo ejercicio, verifica que el anterior esté correctamente finalizado. Asegurate de

que los acumulados del afo contable correspondan a los 365 dias y de contar con los reportes necesarios.

2. Crear siguiente periodo

Para iniciar el nuevo ejercicio, es necesario generar el primer periodo. Desde la ultima ndmina del afio,

dirigete a una de las siguientes rutas:

Creacion del
« En el ment Herramientas y selecciona el icono Creacién del siguiente periodo = 513 periodo

MNémina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de nomina Herramientas Configuracion

Lo b %
Ei @; Borrado 48_.; ol BANCD E @ @ @

Creacidn del % Traspaso Movimientos Interfaz Interfaz Traduccidén Exportacidn Eliminacién Pardmetros
sig. periodo ala némina = Aspel-COl  Aspel-BANCO de némina de némina de némina de la némina
Periodo | Acumulades | Importacién | Interfaz Traduccién | Exportacién | Eliminacién | Pardmetros de la ndmina |

e Desde el menu Archivo, selecciona Administrador de periodos y, desde la barra de herramientas,

haz clic en el icono Crear nuevos periodos
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M Mémina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Prog

E:] @ Borrado -ors_.;' COl BANCO E 5_~

L
Creacién del % Traspaso Movimientos Interfaz Interfaz Traduccign Exporta
sig. periodo | | alanémina~ | Aspel-COl Aspel-BANCO | dendémina | dendm

Periodo | Acumulados | Importacian | Interfaz | Traduccidn | Exporta

iBienvenido a tus no

En este espacio encontraras novedades so
acompanamiento personalizado exclusiv

» Para crear el siguiente periodo, captura la fecha del ultimo dia del periodo inicial, haz clic en

Arcephar . . ,
Aceptar  ~ g y posteriormente ingresa al periodo generado.

Creacign del siguiente pericdo

Feriodo

Creacion del zsiguiente penodo
Conesicn EJEMPLOS |

Directario desting DESKETOP-5GTOJER.C:APROGRAM FILES [><B|

Fecha de |a siguiente ndmina |i H |E|
F.
[
Aceptar LCancelar Ayuda

3. Configura los parametros de la nomina

(¥
Parametros

Ingresa al ment Herramientas y selecciona el icono Parametros de la némina = de la nomina

Nﬁr&na CFDI  Catdlogosy consultas  Acumulados  Fiscales  Reportes  Procesosdenémina  Hemamientas  Configuracion  Vista  Ayuda

5 ofy = = Q Horas extras - [o-\ — @
N del trabajad £ = $ sz
85 ) Nomina del iabaja o B2 € EH] - [ ® = ®
Tabajadores (5] Consults denomina | Reportede Percepciones Moyimientos Avisos ol Depésito Enviar | Cieretotal  Apertura Pardmetros
- la némina = y deducciones ala Némina - §?’ Ealtas ~ INFONAVIT Asistente de némina denémina  de némina de la némina
Estado de lanémina | Parsmetros de la némina

P/D ‘ Movimientos |NO\Asistente| Dispersién i Correo ‘

Trabajador

El sistema mostrara la siguiente ventana, donde deberas capturar 14 en el campo Dias de pago y

seleccionar la clave 03 en Periodicidad, la cual corresponde al esquema catorcenal.
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Pardmetros de la némina 2

J Generdes | Cuotas del M5 | Retencien MSS | Crédto NFONSVIT
FR T Pl Talee 25 e
W L5.A. Mes

Dias de pago 14,0000 E' 1.5.R. &fio
9 Perigdicidas Salario diario integrada

PBiimer dia 01/01/2026 Wacaciones
Dias por afio 365.00
e ] Pardmetios para céloula del 1.5.R
Diias de |a semana l:l
= Calculo del factor de mensualizacidn

Tipz de céloulo

N
©

@ De acuerdo a la Ley del ISR(30.4]
Salario minimo (Sh] ' Enbase alos dias del afin

LM Diario
ISR para salario minino [SM)

S|~
© Subs. Empleo 2024
BULAEE % Lim. Impueesto Log 500/ |
5]

Subsidio para el emplea

Cuota Mensual

a Parametios de previsidn social
Ingreso Limite

Limit UM,
Subs Emplen 2013 [Con devolucién | - | e SneCes

1SR incluye

Tabla Subs Empleo ;@ P

] Nemina gspecial Vacaciones  piima vacaional

| Incrementar sueldos ' Desglosar pago de vacaciones
amitad de némina
Pago
altomético . =
flotadoliallizhon © Por cumplimiento de aniversaria

Horas 6.0000 ~ Complementaria por vencimienta

M Datos requeridos para recibos electidnicos

Aceptar | Cancelar | Apuda

4. Configura los calendarios (néminas catorcenales)

Antes de realizar célculos, valida que los calendarios estén correctamente definidos. Para ello, dirigete al

menu Catalogos y consultas, selecciona el icono Calendarios i Ca!e"da"os.
Mamina CFDI | Catélogusylﬁonsultas | Acurmulados Fiscales R4
% Tablas del sisterna % Departarnentos Sﬁ g& =
@ Calendarios & Puestos =
| = i Percepciones  Acumulados  Desglose
@ Tipos de faltas oy “lasificaciones por base fiscal porPer/Ded  de Per/Ded
Catalogos del sistemna COrganizacidn Percepciones y deducciones
Selecciona el calendario Mensual y haz clic en Modificar [} !
% Calendarios = B
. — =
Ll.mhow B Q-

Clave |Descripciﬁn

1 1LM.58.5.

2 Mensual

Fdimestral

4 Trimestral
5 Semestral

En el campo Dias, captura 28, correspondiente a dos catorcenas.
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'z Cambios de calendarios = & X

BN %< 1=NON Iy ;
Calendaria Eecha de inicio: (01,401 /2025
Descripeidn; |Mensual
Perindo |nicio Fin |Dias
1 01/Enei26 28/Ene/26 26}
2 29/Enei26 25(Febi26 h‘ 28
3 26/Febi28 25(Mar/28 23
4 26/Mar/26 22/4bri26 28
5 23/Abr28 20/May/26 23
& 21/May/25 17Huni26 28
7 18Juni26 15/Julizé 23
3 16/Juli26 12/Ago/26 23
9 13/Ago/26 09/Sep/26 23
10 10/Sepi26 07/0ct26 28
11 08/0ct26 04/NovIZ6 23
12 05/Mowi26 02/Dici26 23
13 03/Dic/26 30/Dici26 23
A

Al aplicar esta configuracion, se generara un periodo adicional (13), ya que:
28 dias x 12 meses = 336 dias.

Para los 365 dias del afio, faltan 29 dias y por este motivo, observaras el mes adicional, por lo tanto, el
sistema mostrara hasta 13 periodos.

Periodo | nicio Fin Dias
1R 01/Enei26 28/Ene/26 28
28/Enef26 25/Febi26 28
26/Feb/26 25/Mar/28 28
26/Mari26 Z2IAbri2s 28
23/Abr26 20May/26 28
21/May/26 17 duni28 28
18unf26 15/ Juli26 28
16/uli26 12/Agoi26 28
13Agol26 09/Sep/26 238
1001 0Sepi26 07/0ct26 28
T 08/0ct26 04/Nov/26 28
120 05/Novi26 02/DNci26 28
13{03/Dic/26 30/Dic/26 o] :
7

£
Al finalizar, haz clic en el icono Grabar : si los datos son correctos, selecciona Si .
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'z Cambios de calendarios = &2
=L :
Cajendi Grabar (F3) i Fecha de inicic:
Descripcian; '|Mensua|
Perinda | nicio Fin Dias
1 0/Enei2G 28/Enel25 28
2 Z8/Enei26 25/Febi26 28
3 26/Febi26 25/Mar/26 28
4 26/Marf26 22/Abri28 28
5 23Abri26 20/May/26 28
§ 21/Mayi26 17 duni256 28
7 18/un/26 150uli26 28
8 16/ul26 12iA00/26 28
9 13/Ago/26 08/Sep/26 28
10 10Sep/26 07/0ct26 23
11 08/0ct/26 04/Novi26 28
12 05/MNovi26 02/DNici26 28
13 03Dici26 30Miciz6 2¢| :
A

iGenial! Has logrado configurar una némina catorcenal.

(3

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Solucionesy Asesrt e Tecnologias parala Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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