l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Emitir recibos electronicos de nomina con NOI

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-065977

Emitir recibos electronicos de nomina con NOI te permite cumplir con las disposiciones fiscales y
garantizar que tus colaboradores reciban su pago correcto y a tiempo. Este proceso es util porque
automatiza la captura de la informacion de la empresa y de los trabajadores, asegura que cada percepcion
y deducciodn esté registrada correctamente y facilita el timbrado y envio de los comprobantes, manteniendo

tus registros fiscales organizados y siempre accesibles.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Configura los parametros del sistema para emitir recibos electréonicos

Antes de emitir recibos electronicos, asegurate de que toda la informacion del sistema esté correctamente
registrada. Esto incluye los datos de la empresa, las configuraciones de los recibos y la cuenta de correo

para el envio automatico.

Datos de la empresa:

Hé

Parametros

Ingresa a la ruta: menu Configuracion y haz clic en el icono Parametros del sistema | dzlsistema |,

Archivo Némina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Configuracién
: = N
3 = =.
i E B £E H E @
Pardmetros Agregar Datos de Personalizar Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directoric
del Sistema empresa  la empresa consultas & archivos usuarios Sistema  licencias  comiin Aspel
Parametros del sistema | Empresas | Consultas | Respaldo | Control de archivos | Usuarios | Activacidn y DAC

En la ventana que se despliega, configura los datos de la empresa y configura el domicilio fiscal.
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Pardmetros del sistema 23

JF!azo'nSocwaIyLogu Registros patronales | Domiciio fiscal | Configuracion

Datords la ifeg0 H Datos requenidos para recibos electiénicos
Empresa
X o P
Cungguérgcmn siigo | @’S p [ |
Cambiar loga Elimina loga

Parametros del
sisterna I Mo, de empresa 1 | Mo. de serie

P& B Riazén social |ESCUELA KEMPER LIRGATE 54 DE CV |

BREC [EKUS003173C3 CURP |

Trabajadores

(&

™ Régimen fiscal General de Ley Personas Morales

Registra Patronal

Aplicaciones M55 ‘YE4351 85100 |
asociadas .
= Reg. INFON&MIT | |
5

Cédula empadr.

Recibo

Mo. Reg REPSE

Corren
electndnico

iag |

INIECIALAY AT

Aplicar » Salir LCancelar Aplicar Ayuda

* Recibo electrénico:

Parametros

Ingresa a la ruta: menu Configuracion y selecciona el icono Parametros del sistema | delsistema

Mémina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas ICnnflgura(l()n

m | B B 2R @ ¥ = §

v
Pardmetros Agregar Datos de Personalizar Respaldar Control de | Perfiles de Activar  Servidor de Directoric
del Sistema |

empresa  la empresa | consultas ‘ & ‘ archivos

usuarios | Sistema  licencias  comuin Aspel
‘ Activacion y DAC

Pardmetros del sistema Empresas Consultas Respaldo Control de archivos Usuarios

En la siguiente vista, define los parametros para emitir recibos electrénicos.

Pardmetros del sistema £2
E =5 J Generales | Configuracion del recibo | Automatizacion de comprobantes | C :
Datos de la ]
Empresa
& “Wersion de CFDI: o 40
Canfiguracian Sellos digitales
e BD I Dates requeridos para recibos electrénicos
. 1 Cattificadn 24080 _EWE 1703045010_2023051806221 5\CE{}
Parametios del ¥ Liave privada |Z:\E5D_EWE1?UEIU45UEI_2E|23E|51 806221 5\EE1®‘
sigtema
& 1 Contrasefia == |G\
P Yigencia
Tiabajadores
Desde: 18/Mapos/2023 07:40:26 am
|:“| 3 Hasta: 18/Mapos2027 07 40:26 am
Aplicaciones 5 =
o Serie v folio
Serje MOMINA
5
Reci
electionico
Correo
elechignico
LA
INFONAVIT -

Aplicar » Salir LCancelar Aplicar Aypuda

« Correo electronico:

PAGINA 2 DE 9


https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-053628--configurar-parametros-para-emitir-recibos-electronicos.html

4

Parametros

Ingresa a la ruta: menu Configuracion y haz clic en el icono Parametros del sistema delSistema

Fiscales Reportes Configuracidn

Mémina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados
m & & = B B @ ¥ = §

Procesos de némina Herramientas

L4
Control de FPerfiles de Activar  Servidor de Directoric

Pardmetros Agregar Datos de Personalizar Respaldar
del Sistema | empresa laempresa |  consultas & | archivos | usuarios | Sistema  licencias  comdin Aspel
Pardmetros del sistema | Empresas | Consultas | Respaldo | Control de archivos | Usuarios | Activacion y DAC

En esta seccion, configura los parametros de correo electronico para enviar automaticamente los recibos

Pardmetros del sistema £
E - J Generales | Configuracion del recibo | Automnatizacion de comprobantes | IE} ¥
Datos de la
Empresa
& Wersion de CFDI: o 40
Canfiguracian Sellos digitales
deBD I Dates requeridos para recibos electrénicos
+N: 1 Carfificadn ZACSD_EW/E170304500 2023051806221 EKCS{@)
Parémetios del | Jave privada ZACSD_EWE170304500_2023051 806221505 (2)
sistema
& W Contragefia =~ e
‘g Yigencia
Tiabajadores
Desde: 18/Mapo/2023 07:40:26 am
DE i Hasta: 18/Mapas/2027 07:40:26 am
Aplicaciones 5 =
o Serie v folio :
= Sere  NOMINA | Oitimo docta. |34
5
Reci
electonico
Correo
electdnico
LA
INFONAYIT -
Aplicar p Salir LCancelar Aplicar Aypuda
2. Configura la periodicidad de némina
$ "'a
Parametros

Dirigete al menu Némina y haz clic en el icono Parametros de la némina delandmina

N()r&na CFDI  Catalogosy consultes  Acumulados  Fiscales  Reportes  Procesosdenémina  Hemamientas  Configuracion  Vista  Ayuda
- . o — e
283 (D) Nomina del trebajador Eﬂ S B gumas extras @ & = Ery § ";
| & Vacaciones +
Trabajadores @ Consulta de némina Reporte de Percepciones Moyvimientos. Avisos NOI Depésite Enviar Cieretotal  Apertura Parametros.
- lanémina~ | ydeducciones ala Némina ~ éf Ealtas - INFONAVIT Asistente de némina - denémina  de nomina de la némina
Trabajador P/D Movimientos | NOI Asistente | Dispersion | Comeo | Estadodelanémina | Parsmetros dela némina

En la siguiente vista, localiza el campo Periodicidad e indica con qué frecuencia se realiza el pago de la

noémina. Utiliza el icono de Ayuda para seleccionar la opcion deseada.
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Parametros de la némina

22

| Generde: | Cuoten del M55 | Rstencion 4SS | Crédto INFONAVIT
Célculo de |5 némina Tahlaz del sistema
Nomero de Ndmina 52 L5.R. Mes 1 ‘@
Dias de pago 15.2003 ] 1.5.R. Afio : @]
® Peiiodicidad Guincenal Salario disiointegrads 13 @]
Fimer dia Ayuda de Tipo de Periodicidad | 2@
Dias por afio Filtrar por:
o il ISR
Dias de Ja semana &
i nsualizacion
Tipo de caleulo Clave | Desorpoion
0 Tipo de periodicidad del ISR(20.4)
Salario minima [SM) 0 Dlaro lel afio
[ Semanal
LIk Diario 03 Catarcenal
. N 04 Guincenal 5M]
Subsidio para el emi | 05 Mensual
[ Bimestrsl
8) 5uss Empleo 20, Unidad obra
% UMA Mensual | [os Comisidn 500 |
] E] Precio alzado
10 Desenal
Ingresa Limite acial
7.00 £
Subs. Empleo 21 | g
Tabla Subs. Empl
Mémira sspecial cinnal
Incrementar sueldos ¥ Desglosar pago de vacaciones
a mitad de ndmina
Pago
7 automatico
Jomada de rabajo - © Por cumplimiento de aniversaria
Horas £.0000 8] " Complementaria por vencimiento
B Datos requeridas para recibos electrdnicos
Aceptar | Cancelar Ayuda

3. Configura los datos obligatorios en percepciones y deducciones

fe

—
S

Percepciones

Accede al ment Némina y haz clic en el icono Percepciones y deducciones ' ¥ deducciones

Ndﬂa CFM Catdlogos y consultas Acurnulados

ioh

[—] Némina del trabajador

Trabajadores 'fj:] LConsulta de ndmina

Trabajador

]

_
=

E8

Reporte de
la némina -

|
Percepciones

| ydeducciones
| P/D

Asigna la clave Servicio de Administracion Tributaria (SAT) correspondiente a cada Percepcion o

Deduccién segun el catalogo publicado por la autoridad.
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Cambios de Per/Ded 2

J Datos Generales | Bazes Fiscales | P/0: PO0T SUELDO

Datos generales de la Percepcidn o Deduccidn

Clave o |@)|Perospein  Estatus [ZTENINNNIN - | Clasiicacion
Q.anmﬁn SUELDD | @)
Famula | @51[(SDO-SVACK0.0,5D0-6AC0] |®

Aplicacidn Mémina Tipa de percepcidn ISR para gla;ihca!:mnes
o General @ Normal o Fia SIS LS

~ Individual Especial ~ Wariable Bago en especie

Lplica destajo

Interfaz de COI .

™ Cuenta contable ™ Tipo detalle GICCHIACTRERTE
EEUEE) iz Mo, de Tabla [0 @

Acumulados
Clave del calendario Monto del perioda Monta anual

2 ® [0.00 =) EI7LEEN B

Los acumulados ho incluven esta ndmina

Fecibos electidnicos

B Clave SAT 001 ]® Sueldos, Salarics Fayas v Jomales

B Datos reguendos para recibos electronicos
m Datos requeridos para Contabilidad electranica

Aeptar Cancelar GuardailF3] Ayuda

Nota: NOI 11.0 incluye una Ayuda de claves SAT que facilita la asignacion correcta de cada concepto.

4. Configura los datos obligatorios en el trabajador

iob

Trabajadores
Ve al menu Némina y haz clic en el icono Trabajadores <

!\gmina CFDI Catdlogos y consultas

f&% [§—] Némina del trabajador Elﬂ

Trabajadores E:] Consulta de némina Reporte de
v la némina =

Trabajador

Comprueba que la informacion del trabajador esté completa en las siguientes secciones dentro del sistema

NOI:

» Datos generales: verifica que esté capturado el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y Clave

Unica de Registro de Poblacién (CURP).

o= | | = | Clayve 1 ()| ALICIA ACOSTA ESOUEDA Egtatus > | [

f; J Ll Datos Generales ‘ ﬁ Salario | 1Y Datos Personales | 'w IM55 | f Salud | u Fizcales

Datos
generales B Mombre(s) B pApelido paterno B pApelido matemo 3

0 ALICI ACOSTA, ESOUEDA e

'Io Mazculino
o Fecha nacimiento Lugar de nacimienta IMS5 i
O 14/08/1976 5 [Coshuia |~ 25153875241 S Femening

% B RFC = CURP Clasificacidn

//( AOEATEDS14LZ2 3 ADEATEDBIAMCLCSLOE @) YENT@S03 ®
Hiztarial Ao
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« Datos personales: revisa que estén registrados Pais y Codigo Postal (CP).

e | | 4 | Claye 1 (7)) ALICIA ACOSTA ESQUEDA E§tatus > | o
O J A Datos Generales | @ Salario ‘ v Datos Personales ‘ ﬁ]‘ M55 | f Salud | u Fizcales
il h
Datos Domicilio
generales
Calle v nimerc SAMN JOSE 324
0
[ 10 Colonia SAMTA MARIA
Hiztdrico del
trabajadar Poblacidn CAMPECHE
5 : :
Entidad federativa Campeche o
Hiztorial de
sueldos Pais MEXICO
‘g} Corren electronico 1 | aacostal@minegocio. cam. mx
Familia Conen electrénico 2
berneficiarios
ol 240
r=.. Cddiga postal
Capacitacidn Teléfana 1 95814573391

« Salario: comprueba que estén completos los datos del banco operador y control de banco.

‘ = | | 4m | Clave 1 |?'> ALICIS ACOSTA ESQUEDA Estatuz Ala |' - | =

O J ,ﬂ. Datos Generales | @ 5[a\|;3fi0 ‘ T Datos Personales | w M55 | f Salud | a Figcales

i
Datoz Salario actual Depdsito de la ndmina
generales
Jomada campleta; o Si 1 Nao & Banco operadar 0 |@
0
T CE JPMORGAMN
. '.\E) Salario por dia 255.00 |@
Histdrica del Localidad/Sucursal 123
trabajadar : =
Salario por hara .88 |\'?,. Cuenta depésita e
$
,[( e [z oooo | B = Cantral de banco |12:'1 |
Hiztorial de
sueldos ey 7.0000 | H Diaz dezcanso
@% Dias por periods |17 2083 (F | Mo, FONACOT Lunes
i3 b artes
Familia » . 1z = igrcoles
beneficiarios Fecha de aplicacion | 16/03/2022 |£: Tabla vacaciones | Jueves
Yiemes
. Sabad
f—s Forma de pago Transferencia | - abado

=

 Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS): asegurate de capturar el tipo de empleado y el
registro patronal.
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‘ ji= | | 4= Clave 1

|| ALICIA ACOSTA ESOUEDA

Estatus |&lta | | | -

=i

0

i
Datos

generales

9)
do

Histdrico del
trabajador

v

Higtarial de

sueldos

&

Farnilia

beneficiarios

f—3

Capacitacion

=

Infarmacidn

adicional

J ,ﬂ. Datos Generales | @ Salario | Y Datos Personales

= Tpode enlesd

m Begistro patronal E435185100 |

Caontrato
Tipo de contrato
Fecha de Inicio

Fecha de Yencimiento

Mota; El tipo de contrato ge puede modificar al oprimir el boton Aceptar

Permanente

0145epf22

Tipo de jomada

Turmo

Unidad Médica Familiar

Sin gemana o jornada reducida| -
b atuting

| -

13

Liescuenta penzidn alimenticia

iﬁigss | & Salud | 22 Fiscales

« Datos fiscales: define el régimen para recibos electronicos, la entidad federativa donde se presta el

servicio, el tipo de contrato y el tipo de jornada.

‘ b= | | 4= | Clave 1

0

Datoz
generales

0
[ (@]
Higtdrico del
trabajador

W

Hiztorial de
sueldos

&

Familia
benefizianos

g

Capacitacian

[:?}: ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Estatus Ala

|-v'

- | =

J L Datos Generales | 0 Salario | 1T Datos Perzonales | i IMS5 | # Salud ‘ H- Fis%cales

Régimen de contratacion

LDietalle del régimen

[ Béagimen para recibos electidnicos Sueldoz

presta el servicio

% Tipa de contrato

= Tipo de jornada

1 Entidad federativa donde s=

Chtd | Campeche
m |@ Contrato de trabajo par tiempa indeterminada

m | Diurna

Flantillaz

Plantilla personalizada por
trabajador

A\

5. Timbra y consulta recibo de némina

o Realiza el cierre total de ndmina:

Ingresa a la ruta: menu Archivo y haz clic en la opcion Administrador de periodos.
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Abrir empresa
Ty Cerrar empresa
Administrader de pericdos
Creacidn del sig. periodo
1 Respaldar
Imprimir
Especificar impresora
Activar Sistema
Mis espacios
Lo nuevo

Salir

o Timbrado de recibos:

gos y consultas

=]

E=
Reporte de
la némina -

Alt+F4

Ingresa a la ruta: menu Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) y haz clic en el icono Recibos

—_— L

58

Recibos
electrénicos Electranicos =

L BHEARD -
Arch'wo Mémina CFDI
RS

Catdlogos y consultas

== ] I.—_..j
$ =3 EC
Recibos Descarga Masiva de  Analizar Recibos

CFDIS de némina Electronicos
Analisis 5AT vs NOI

electronicos =
CFDI's |

Acumulados Fiscales Reportes F
= ar
i =Q

Historico de Recibos
Electronicos

Historial de CFDI

Conciliacion de
Acumulados

I CFDI's vs Mémina |

En esta consulta se podra generar, consultar y emitir los recibos electronicos de ndémina.

% Recibos electrénicos

FREYECAROE D@ EOR w
|Cve.[Mombre |RFC |T.Perce... |T... |[F.Emision  |F.Timbrade  |UUID |Es...| Tipo
. ACOSTAESQUEDAALICIA  AOEA7 54 266.00

LOPEZ MECHECO ANA MARIA LOPAS 54 266.00
MORENO REYES RAMIRO MORR: §4,266.00
SUAREZ ESPINOZA MAURICIC SUEME $14,505.0
SUAREZ ESFINOZAERICK  SUEEE §4 466.00
JUAREZ GUTIERREZ GEORGI JUGGE $4,348.00
JUAREZ GUTIEREZ IVETTE  JUGIGE $4,266.00
MEZARODRIGUEZ CESAR  MERCH $4,352.00
MEZA RODRIGUEZ PERLA MERFE §5,972.00
BALBUENA JUAREZ BENJAMII BAIBS! $14,505.0
MULLER SANTOS HECTOR.  MUSHI $4 266.00

Recibos con CFDI "Timbrade' | Mo Timbrados

] Todoz

Pendientes de Cancelacion SAT

iExcelente! Ahora conoces el proceso para emitir recibos electrénicos de némina con NOI.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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