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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Desglosar ISR en Excel
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
NOI - Desglosar ISR en Excel
https://www.youtube.com/watch?v=ktU3CB1BMbw

ID del tutorial: SATA-NOI-065156

Desglosar ISR en Excel te permite obtener un reporte organizado del Impuesto sobre la Renta (ISR)
retenido a cada trabajador, facilitando la revisión y análisis de los montos. Esta opción es útil para verificar
que los cálculos sean correctos, mantener un control claro de las retenciones y contar con la información

lista para impresión o revisión cuando lo necesites.

1. Ingresa a la ruta

Dirígete al menú Fiscales y haz clic en el ícono Desglose de ISR en Excel .

2. Define los filtros del reporte

En la ventana que se despliega, captura la siguiente información:

R. Trabajadores: indica el rango de claves que deseas incluir en el reporte.
Tipo de fecha: selecciona la fecha que deseas que contenga el reporte (por ejemplo: alta del
trabajador, baja, inicio de contrato, entre otras).

Desde / hasta: define el período que quieres visualizar. Puedes usar el ícono Calendario  para
seleccionar las fechas de manera rápida.
R. Departamentos: si trabajas con departamentos, indica el rango correspondiente.

https://www.youtube.com/watch?v=ktU3CB1BMbw
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Nota: el rango de claves debe separarse con comas o con el carácter definido en los parámetros del
sistema. Para indicar intervalos entre claves, utiliza un guion para delimitar la clave inicial y la final.

R. Puestos: selecciona el rango de puestos que quieres visualizar en pantalla conforme a las
demás especificaciones en el filtro.
Registro patronal: se genera el reporte de acuerdo a un registro patronal en específico. Este

campo se activa si se tienen dados de alta más registros patronales.
Clasificación: indica el rango si trabajas con clasificaciones de trabajadores.
Nombre del archivo: asigna un nombre al desglose; por omisión aparece Desglose del ISR.
Ruta: selecciona dónde guardar el archivo; por defecto, se mostrará la ruta del Directorio de
Archivos Comunes (DAC).

Una vez definidos los filtros, haz clic en el botón Aceptar .

3. Revisa el reporte en Excel

Al finalizar el proceso se mostrará un mensaje informativo. Pulsa el botón Aceptar  para que
se muestre el archivo generado en pantalla.

El archivo contendrá la información de ISR organizada según los filtros establecidos, lista para análisis o
impresión.
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Te recomendamos consultar el proceso para definir las bases fiscales por percepciones.

¡Buen trabajo! Desglosar ISR en Excel te permite revisar y analizar las retenciones de manera clara.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-054050--definir-bases-fiscales-por-percepciones.html
https://satasistemas.com/

