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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Cancelar CFDI
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-063768

Cancelar un Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) de nómina es un procedimiento esencial para
corregir recibos electrónicos que contienen errores o que ya no deben considerarse válidos. Realizar la
cancelación de manera correcta te permite mantener tu información fiscal ordenada, evitar inconsistencias
ante el Servicio de Administración Tributaria (SAT) y garantizar que los pagos reflejados en tus

comprobantes sean precisos.

A continuación, realiza lo siguiente:

1. Inicia el proceso de cancelación

Ingresa desde la ruta: menú CFDI, despliega el submenú de Recibos electrónicos  y haz
clic en la opción Consulta recibos electrónicos.

En la ventana que se despliega, selecciona el recibo que deseas cancelar y haz clic en el ícono Cancelar

CFDI . Confirma la acción presionando el botón Sí .
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Se iniciará el proceso de validación de cancelación, es decir, se envía la notificación al SAT, para que
confirme que la cancelación no requiere aceptación del receptor.

 El estado del recibo cambiará de Timbrado a Pendiente de cancelación.

2. Verifica la respuesta de cancelación

Desde la ventana de consulta, elige el recibo que está en proceso de cancelación y haz clic en el ícono

Verificar estado de cancelación . Se desplegará la ventana indicando el estado del CFDI como
Cancelado.

Importante: el motivo de la cancelación se asigna automáticamente con la clave 02 – Comprobante
emitido con errores sin relación.
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3. Obtén el acuse de cancelación

Selecciona el recibo cancelado y haz clic en Extraer CFDI . Define la ubicación donde deseas
guardarlo.

Luego, ingresa a la carpeta donde se almacenó el archivo y abre el acuse para consultarlo.
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¡Excelente! Ahora conoces cómo cancelar un CFDI de nómina en el momento preciso.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

