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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Personalizar consultas

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Personalizar consultas
https://www.youtube.com/watch?v=aPh7pf3eBbs

ID del tutorial: SATA-NOI-063579

Personalizar consultas te permite obtener exactamente la informacidén que necesitas, de manera agil y
organizada. Al crear o modificar tus propias consultas, puedes enfocarte en los datos relevantes para tu
trabajo, agregar campos adicionales como numeros de teléfono o claves, y tener todo listo para consultarlo
cuando lo necesites. Esto facilita la toma de decisiones y ahorra tiempo al evitar revisar informacion

innecesaria, haciendo tu trabajo mas eficiente y claro.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

L

Personalizar
Dirigete al menu Catalogos y consultas y haz clic en el icono Personalizar consultas =~ consultas

CFDI Catélogosﬁonsultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina Herramientas Configuracian
23 Departamentos $ = = =3 X
° 53 3 =+ Go L4
(ﬂ Puestos
. i Percepciones  Acumulades  Desglose Maovimientos  Histérico  Vacaciones Faltas Personalizar
m Clasificaciones por basefiscal  porPer/Ded  dePer/Ded alaMNémina  de Salarios consultas
Organizacién | Percepciones y deduccicnes | Censulta de movimientos | Personalizar |

2. Revisa la consulta y utiliza las opciones disponibles

Se abrira la ventana de Personalizar consultas, con dos pestafias en el panel izquierdo para gestionar
todas las consultas del sistema. En esta seccion se listan tanto las consultas predefinidas como las
personalizadas.
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%

UL Personalizar conﬁ.lr.lﬂltas =
OzZHRQE
Descripcion | Archivo Tipo | =
v |Catélogo de trabajadores - Catélogo de iabajadores  N1000001.C0 Predefinida B
Alta/Reingresao M1000030,C0 Persanalizada I =
Incapacidad/Licencia N1000037.Con Personalizada |
Firiiquito MN1000032.C0n Personalizada
Baja N1000033.C01 Personalizada
Verificados SAT N1000033.C01 Persanalizada
No verificados SAT N1000040.C01 Persanalizada
Departamentos - Departamentos N1000002.C01 Predefinida
Puestas - Puestos N1000003.C07 Predefinida
w Percepciones y deducciones - Percepciones y deducs N1000004.CO1 Predefinida
Percepciones N1000037.C01 Personalizada
Deducciones W1000038.C07 Personalizada ol

Desde la barra de herramientas, puedes realizar las siguientes acciones:

o Guardar: almacena los cambios realizados.

« Agregar: crea una nueva consulta personalizada.

o Editar: muestra la pestafia donde podras modificar la consulta.
« Eliminar: unicamente podras eliminar las consultas personalizadas por el usuario.

» Mostrar: despliega la consulta que se encuentra seleccionada al momento de seleccionar este

botén.

% Personalizar consultas

FEIEECL
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Tipo

Pradefinida

Agregar consulta (Alt+Ins) L | Auchivo
g “Catdlogo de iabajsdores  N1000007.CO1
m

Alta/Reingreso N1000030.C01
Incapacidad/Licencia N1000037.Co
Firiiquito N1000032.Con
Baja N1000033.C01
Verificados SAT N10000338.C01

No verificados SAT N1000040.C07
Departamentos - Departamentos MN1000002.C0n
Puestos - Puestas N1000003.CO1
v Percepciones y deducciones - Percepciones y deduc: N1000004.C01
Percepciones MN1000037.C01
Deducciones W1000038.C01

Personalizada
Perzonalizada
Persanalizada
Persanalizada
Personalizada
Persanalizada
Pradefinida

Predefinida

Predefinida

Persanalizada

Personalizada

Importante:

» Considera que la consulta de némina contiene tablas y campos relacionados que se reflejan

automaticamente en todas las consultas vinculadas.

» Al editar una consulta personalizada que incluya la tabla Percepciones y Deducciones, se

incorporara el campo Clave del Servicio de Administracion Tributaria (SAT). Esto permitira que la

consulta muestre unicamente la Clave SAT asociada a cada percepcién o deduccion registrada.
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Campos Disponibles

Iv PetceEimes y deducciones

No. Per / Ded
Per / Ded
Descripcion

Estatus

Destajo
Aplicacidn

Tipo de némina
Prestacion
Aplica ISR Grat.
Clasificacion
Calendario
Digito aravable

Clave SAT

3. Observa un ejemplo de personalizacion

Se personaliza la Consulta de trabajadores para agregar el campo Teléfono 2.

% Catdlogo de trabajadores
- — ]
AL ée B @ EWH D @ B | vi-
Grsis |N0mbre comkpleto |F'uest0 |Depadament0 |Clasiﬁcaci6n |Estatus
ACOSTA ESOEDA ALICIA YEMDEDORES VENTAS VENT@s03 Alta
HERMAMDEZ JIMEMEZ JOSE ROBE DIRECTOR GEMERAL ADMINISTRACION 02COMNFI Baja
LOPEZ PACHECO ANA MARIA VEMDEDORES VENTAS VENT@S03 Alta
MORENO REYES RAMIRO AUXILIAR ADMINISTRATIVO SISTEMAS 70T Alta
SUAREZ ESPINOZA MAURICIO GERENTE DE AREA CONTABILIDAD 03ADMON Alta
SUAREZ ESPINOZAERICK AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADMIMISTRACION ALXD4 Alta
JUAREZ GUTIERREZ GEORGINA  AUXILIAR DE COMPRAS COMPRAS 018IM Alta
JUAREZ GUTIEREZ IVETTE AUXILIAR ADMINISTRATIVO R.H. AUX04 Alta
MEZA RODRIGUEZ CESAR AUXILIAR DE PEDIDOS ALMACEN 02CONFI Alta
MEZA RODRIGUEZ PERLA AUXILIAR DE MKT MERCADOTENIA  02COMNFI Alta
BALBUENA JUAREZ BEMJAMIN GERENTE DE AREA COMNTABILIDAD 02CONFI Alta
MULLER SANTOS HECTOR AUXILIAR DE MKT MERCADOTENIA  02COMNFI Alta
Todos | Ala/Reingreso | Incapacidad/Licencia | Finiquito | Baja | Yerficado: SAT | Mo verificados SAT ‘

Para ello, en la ventana de Personalizar consultas, dirigete a la pestafia Consultas, selecciona

‘,ﬁ
Trabajadores en el panel derecho y haz clic en el icono Editar Consulta E .
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% Persenalizar consultas

Oz O0RP

| BynEUaT =P Y |$nsuo:|

Descripcion Archiva Tipo
¥ EEatéIogo de trabajadores - Catalogo de trabajadores W1000007.C01 Predefinida
Departamentos - Departamentos MW1000002.Cco1 Predefinida
Pusstos - Puestos M1000003.C01 Predefinida
Percepciones v deducciones - Percepciones y deducch M1000004.C01 Predefinida
Percepriones MW1000037.C01 Perzonalizada
Deducciones M1000038.C01 Perzonalizada
Tablaz del sistema - Tablas del sistema H1000005.C01 Predefinida
Calendarios - Calendarios M100000E.CO1 Predefinida
Tipos de faltas - Tipos de faltas M1000007.C01 Predefinida
Movimientos de faltas - Movimientos de falkas M1000008.C01 Predefinida
Yacacionss - Wacaciones M1000009.C01 Predefinida
Movimientos a la ndmina - Movimientos a la ndmina H1000010.C01 Predefinida
Acumulados del rabajador - Acumulados del trabajador M1000011.C01 Predefinida
Hizstdrico de salarios - Histdnico de salanios M1000012.C01 Predefinida
Acumulados por Per/Ded - Acumulados por Per/Ded  N1000013.C01 Predefinida
Acurmulados de bases fiscales - Acumulados de bases f N1000014.C01 Predefinida
Percepciones por base fiscal - Percepciones por base fi M1000015.C01 Predefinida
Acumulados FOMACAOT - Acumulados FOMNACOT M1000016.C01 Predefinida
MNatnz nemerales ds rahaiadores - Datne aeneralss de b BIOOOO1Z 01 Predesfinida

En la siguiente vista, observa a la izquierda los campos disponibles y a la derecha los que ya forman parte

de la consulta. Busca el campo Teléfono 2 y arrastralo hacia la derecha para anadirlo.

Forma de pago

Salario par dia

% Personalizar censultas =3
BEOARGOE
T
g Titulo:  |ETET R 3] | Uszar ajuste de ancho de columnas Filrar
% Archivo: CA\PROGRAM FILES [<8ENCOMMOM FILES'WASPEL\Sistemas AspelsM 017,000 Consultas N1 000000, CO1
T Campos Dizponibles | | Titulo I dzcara |F0’rmula |Tabla Juztificacian |Tip0 de dat0|
2 |- Trabsjadares [ | b Dlave |~ cLave  |@ Trabsjad.. Defaul |+ Tewo |+
;‘_" Clave % | MNombre c... MOMB_COMP  Trabajad... Default Maombre c..
g__ Mombre | Puesto HOMBRE Puestos Default Texto
l Apelido patermna ] Departam... MOMBRE Departam... Default Teuto
&pelido materno | Clasificaci... CLASIF Trabajad... Default Texto
Estatus | Estatus STATUS Trabajad... Default E status trab.
RFC N
D epartamento
Puesto
Clasificacidn
Afiliacidn IMSS
Fecha de alta
Fecha de baja

Si deseas mover el campo Teléfono 2 en una posicion especifica, selecciona el campo agregado y

muévelo al lugar deseado.
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% Personalizar consultas = [ R
E d
: EE! Em 2 ® E
L
0 Titlo: Catélogo de trabajadores | Uzar ajuste de ancho de columnas Bl
=) I
E’T Archivo: CAPROGRAM FILES [<8EMCOMMON FILES'WASPEL\Siztemas dspel\WOI11.00MConsultas\N1 000001 C01
? Campos Disponibles | | Titulo |Méscara Farmula Tabla Justificacian Tipo de dato
%‘-" Fecha de nacimientao Clave CLAVE Trabajad... Default Testa
I Mdmero FOMACOT MNaombre c... MOME_COMP  Trabajad... Default Mombre c...
= -
?__ Tabla de integracidn Puesta NOMERE Puestos Default Texto
L CURP Departam... HOMBRE Departam... Default Texto
Fecha de inicio de coi| | | Clasificaci.. CLASIF Trabsjad... Default Texto
Fecha de vencimientc) | | Estatus STATUS Trabajad... Default Estatus trab.
Carreo electidnico = TELEFO... |@ Trabajad... Default > |Testo |[=
Carren electrdnico 2
Teléforo 2
Declara
Tabla de vacaciohes
Mombre completo
Mivel de estudios
Profesion
Mombre del banco [V
Al finalizar, haz clic en el icono Guardar E , para almacenar los cambios efectuados.
% Personalizar consultas - 0O x
H | 2
i EERE®E
£ Titulo: Catalogo de brabajadores | Uzar ajuste de ancho de columnas e
=) I
[
g—— Archivg . CAPROGRAM FILES [86NCOMMON FILES WASPELNSistemas AspelyM 0N 1. 00MConsultas M1 000007, C01
“
™ Campos Disponibles | #| Titulo |Méscala |F6rmula |Tabla Justificacion |Tip0 de dat0|
= Fecha de nacimienta | |biClave |~ CLAVE (@ Trabajad.. Defaul |~ Tewto |-
o Mirmero FOMACOT Teléfono 2 TELEFOMOZ  Trabajad... Default Texto
= -
£ Tabla de integracidn MNombre c... MNOME_COMP  Trabajad... Default Mambre c...
& | |
CURP Puesto HOMERE Puestos Default Testo
Fecha de inicio de coi| | | Departarn... MHOMERE Departam... Default Texta
Fecha de vencimiente| | | Clazificaci... CLASIF Trabajad... Default Texta
Coren electrdnico Estatus STATUS Trabajad... Default Estatusz trab.

Ingresa al menu Némina y haz clic en el icono Trabajadores.

Acumulados

Néﬁina CFDI Catalogos y consultas

.ﬂ‘&g [_] Némina del trabajador Elﬂ E
|

Percepciones
y deducciones

PO

Reporte de
la ngmina =

Trabajador |

Trabajadores lf:,:] Consulta de nomina

Al abrir la consulta, observa que se incluye una nueva columna con la informacion de Teléfono 2.
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|C.. Nombre completo ol e a @
| Acosta Esqueda Alicia | P vacacion.. | [iZ) Némi.
Avila Santos Héctor Operador Telel Ventas  14ADM Alta ST T
Aguilar Garcés Mario Auxiliar Contab Contabilis 14ADM Alta = || 16/04/2023 1.00 Ausenlismo
Roldan Rodriguez Griselda Auxiliar de Ped Compras 56CON Reing 11/04/2023 1.00| Ausentismo
Zavala Fraga Lorena Jefe de Medios Mercadot V3NT4: Alta
' Vargas Martinez Gerardo  Auxiliar de Inter Compras CONFL: Alta I
Ceballos Zapata Fabiola  Publicista Mercadot CONFI: Reingi
Figueroa Arellano Arturo Operador Telel Mercadot 14ADM Alta
Gutiérrez Judrez Erick Almacenista  Intendent 654SIN Alta
Hemandez Hidalgo Edgar  Auxiliar Admini Ventas  S6CON Alta
Jiménez Roldan Jorge Ejecutivo de Ci Atencidn CONFL: Alta
Robles Garay Yesenia Ejecutivo de Ci Ventas  2CONF Alta
Pérez Jiménez Daniel Jefe de Sistem Sistemnas 14ADM Baja
| Luna Gallardo Rosario Auxiliar Admini Produccit 654SIN Alta v
4| il | »
|

Nota: te recomendamos consultar el tutorial consultar recibos electrénicos.

iBien hecho! Sigue este proceso para personalizar tus consultas siempre que lo necesites.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

sg s ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 6 DE 6


https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-062380--consultar-recibos-electronicos.html
https://satasistemas.com/

