l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de emision de recibos
electrénicos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-063023

Generar el reporte de emision de recibos electronicos te permite revisar y validar los comprobantes
fiscales de tus colaboradores de manera rapida y confiable. Este informe facilita controlar la informacién
fiscal, asegurando que los recibos estén correctos y listos para consulta o impresion, ayudandote a cumplir
tus obligaciones ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) de forma ordenada y eficiente.

A continuacién, realizas lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

Tienes dos formas de acceder:

— I

5

Recibos
« Desde el menu CFDI, despliega el subment del icono Recibos electrénicos | electrénicos =

selecciona Emision de recibos y haz clic en Emision de recibos electrénicos.

MNémina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Configuracién Vista Ayuda

: F R = R
=8 EQ )] s
Recibos Descarga Masiva de Conciliacion de Conciliacién de Histarico de Recibos
electrénicos ~ | CFDIS de némina Recibos Electronicos | Acumulados Electrénicos
CFDI's | Analisis SAT vs NOI | CFDI's vs Namina | Historial de CFDI

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios virtuales de apoyo

y acompanamiento personalizado exclusivo para ti.

. : . . . . = Emision de recibos
» En el menu Reportes, despliega el submenu del icono Emisién de recibos = = =

y haz clic en la opcién Emisién de recibos electrénicos.
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Némina CFDI Catdlogos y consultas Acumulades Fiscales Repartﬁ Procesos de némina Herramientas Configuracion Vista

= e = o n
Elﬁ $ -E| . E& Acumulados por Per Ded l""i [g‘_ E‘Q Horas e}(tras[‘_‘:@r Faltas ~ 2_—". Movimientos por depto
= | Lista de raya | = bl =
| 5 | B I i
Reporte de Emision de [?% Por percepcién/deduccién Pago de Mavimientos [Qj Vacaciones % Destajo;& Pensiones alimenticias
la némina - recibos ~ némina - por trabajador
Mémina | Page de némina | Movimientos de némina

Noticias importantes

2. Define los criterios de filtrado

Al ingresar, se abrira una ventana con varias opciones que te permitiran personalizar el reporte segun tus

necesidades:

Emisian de recibos electranicos £

J Dratos gerﬁrales Ordenarnignto

Fango de claves
Trabajadores || |'[:=E:]I |
Puestoz . |@|
Departamentos l@ .
- e E ztado CFL|
B eqist omal  [TE435185100 [ ;
egiztro patronal | | 3 Timbrada
Clasificacién [Ty |{=_§) - 1 Cancelado
Archivo  |RepReciboElect_¥12.QR2 |®
Aceptar Cancelar Ayuda

Nota: utiliza el icono de Ayuda |':'E'i para desplegar los catalogos correspondientes o presiona la tecla F2.

Datos generales:

o Trabajadores, puestos y departamentos
o Rango de claves: selecciona las claves que deseas incluir. Para intervalos, utiliza un guion o

el caracter definido en los Parametros del sistema para indicar el inicio y el final del rango.
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Emisian de recibos electrénicos 4

J [ratos generales | Drdenamiento

Rango de claves

Trabajadores | |
Puestog |®
Departarmentos |@
Estada CFD
Fegist tanal | TE435185100
egistro patronal | 2 Tinbrado
Clasificacion TN | 1 Cancelado

&rchive  |RepRleciboElect_V12.0R2

Aceptar LCancelar Apuda
D empieza Cambios en
as complemento de
y decide para nomina
niento de tu Lo gue necesitas saber en 2026
y cOmo se incorpora a tu
cicterma KO
Otras opciones:
. o Registro patronal: este campo se activa si tienes mas de un registro patronal, el reporte se

generara segun el registro patronal seleccionado.

o Clasificacion: filtra colaboradores segun tipo (por ejemplo: Sindicalizado, Confianza). Puedes
usar el signo de interrogacion (?) como comodin para incluir todas las opciones posibles.

o Estado CFDI: selecciona si deseas generar unicamente los recibos de nédmina electronicos
que estén Timbrados o Cancelados.

o Archivo: muestra el nombre del archivo que se usara para generar el reporte, pero puedes
modificarlo. Por omision el sistema sugiere RepReciboElect.qr2 o RepAcuseCancelacion.qr2.

Eztada CFDI
Fleideo atraral | 75435185100
ngﬂg pationa | < Timbrado
Clasificacion . |@ ® Lol
Archivo  [RepReciboElect_v12.0R2 @

Nota: estos archivos se definen en el menu Configuracion, haz clic en Parametros del sistema ,
selecciona Recibo electrénico y ve a la pestafa de Configuracién del recibo.
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chivo MNémina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Cnnfl'gura:ién
Ll = .
d = ;.
il E B 2 R E @ =
Parametros Agregar Datos de Personalizar Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
del Sistema empresa  la empresa consultas z archivos usuarios Sistena  licencias  comun Aspel
Pardmetros del sistema | Empresas | Consultas ‘ Respalde | Control de archivos | Usuarios | Activacion y DAC |

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios virtuales de a
y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

Noticias importantes

Ordenamiento:

o Ordenado por: selecciona el campo o columna por el que deseas ordenar el reporte.
o Luego por: elige otro factor para organizar la informacion.

Emision de recibos electronicos £
Datoz generales | Ordenamiento
Ordenar por l}
i o Azcendente
Minguna
= H Dezcendente
Lueao por
. Azcendente
Minguna
Dezcendente
Luego por
Azcendente
Minguna
Dezcendente
Aceptar LCancelar Ayuda
3. Genera e imprime el informe
. Aoeptar ., ..
Haz clic en Aceptar para que se muestre la presentacion preliminar del reporte.
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15 Ho. 46, Col. MEXICO, MERIDA, YUCATAN, MEXICO, C.P.
97125

RFC: AAADT0101AAA REC'BO DE NOMINA
General de Ley Personas Morales
Registro Patronal IMSS: Y12546878

Ho. Trab.: 1 Depto.: VENTAS
Hombre: ALICIA ACOSTA ESQUEDA Puesto: Asistente de dire coion
CURP: ADEAB40612MDFCSLOS No. Nomina: c
RFC: MESES20812224 Periodo del: 16/Feb/2020 al 29Feb/2020
R IMSS: 68390221183 Dias trabajados: 152083
Régimen Trabajador: Sueldos Faltas: 0
Salario Diario 102.680000305 Salario Diario Integrado 108.1508
PERCEPCIONES DEDUCCIONES
POO1 SUELDO 1,561.59 D100 SUBSIDIO PARA EL EMPLEQ 114,57
PO03 HORAS EXTRAS DOBLES 51.3¢
Niimero de horas dobles © 199999999405
PO10 PRIMA VACACIONAL 462.08
2,07499  Total Deduccbnes 1457
2,189.56
2,139.56
FIRMA:,
Comprobante Fiscal Digital por Internet
Folio Fiscal: 4F2437CA-1300-4110-2C64-B7SE05339FB4 Lugar de emision: 97125
Fecha y hora de certificacién: 2020-02-13T12:43:10 Fecha y hora de emisién: 2020-02-13T12:49:10
No de Serie del CSD del SAT:  20001000000300022323 No. de serie del CSD del emisor: 30001000000300023708
Forma de pago: Por definir Serie y Folio interno: NOMINAZT
Total percepciones: 1,561.59
Total otros pagos: 11621 +
Otros pagos: [
‘Subsidio sfactivaments entregado sl trabajator ezt
Total deducciones sin ISR: 0.00 -
ISR retenido: 000 -
Totak: 167780 =

Sello Digital del Contribuyente Emisol
S10s sz
Sz MASZit s s
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TEr S A e

Sello Digital del SAT:

SRS T SR TN S
S s
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o O N A R e = P P et

Desde esta ventana, realiza las siguientes acciones:

=

o Imprimir

presentacion.

Salir I:-'

reporte.

: genera una copia fisica o digital del reporte para su revision, archivo o

: finaliza la vista preliminar y regresa a la pantalla anterior sin guardar ni imprimir el

iGran trabajo! Has completado el proceso para generar reporte de emisién de recibos electronicos, lo que

te permitira tener siempre a la mano la informacion fiscal de tus colaboradores, lista para consulta o

impresion.

Solucionesy Asesori e Tecnologias parala Adminsracién

fgSA'rA

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

