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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte liquidación del IMSS
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=5u5ktdls2cE

ID del tutorial: SATA-NOI-062719

Generar el reporte de liquidación del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) te permite cumplir con
tus obligaciones patronales de manera precisa y organizada. Con este informe obtienes un resumen
detallado de las cuotas y pagos de tus trabajadores, asegurando que los montos acumulados sean

correctos. Es útil para planificar los pagos, verificar cálculos y mantener actualizados los datos de tu
personal, evitando errores y facilitando la gestión administrativa.

A continuación, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

Importante: genera el reporte desde una nómina posterior al período que deseas reportar para incluir los
montos acumulados correctos.

Tienes dos opciones para acceder:

En el menú Fiscales, despliega el submenú del ícono IMSS y haz clic en Liquidación del IMSS.

En el menú Reportes, selecciona el ícono Administrador de reportes , despliega el

grupo IMSS, abre la carpeta IMSS  y haz doble clic sobre Reporte del IMSS.

https://www.youtube.com/watch?v=5u5ktdls2cE
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2. Define los criterios de filtrado

Al ingresar, se mostrará una ventana con opciones de filtrado para ajustar el reporte según tus

necesidades.

Nota: utiliza el ícono de Ayuda o presiona F2  para desplegar los catálogos correspondientes.

Datos generales:

Período a reportar
Calendario: indica el número del calendario para seleccionar el período.
Período no.: campo informativo que muestra el rango de fechas.
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Registro patronal: este campo está activo si tienes más de un registro; selecciona el que
corresponda.

Detalle de las cuotas obrero-patronales: al habilitar esta opción, se mostrará la información de las
cuotas obrero-patronales de cada trabajador.

Entero provisional:

Neto a pagar: utilízalo para descontar el total a pagar de aquellos pagos provisionales que

hubiera realizado la empresa.
Fecha: captura la fecha en que se realizó el pago. 
Importe: define el monto del entero provisional que se realizó.

3. Genera y visualiza el reporte

Haz clic en Aceptar  para generar el reporte. El sistema mostrará una vista preliminar.
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Desde esta vista, realiza acciones como:

Imprimir  : genera una copia física o digital del reporte para su revisión, archivo o
presentación.

Salir  : cierra la vista preliminar y regresa a la pantalla anterior sin guardar ni imprimir.

Nota: te recomendamos consultar el tutorial para crear o dar de alta trabajadores.

¡Excelente! Ya tienes todo lo necesario para generar el reporte liquidación del IMSS y mantener tu
información en orden.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-053757--dar-de-alta-un-trabajador-en-noi.html
https://satasistemas.com/

