Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Generar finiquito por rescision por tiempo
indeterminado

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-062472

Generar un finiquito por rescision de contrato por tiempo indeterminado te permite calcular y entregar
correctamente el pago final a un trabajador al finalizar su relacién laboral, asegurando que se incluyan
indemnizacién, liquidacion, percepciones y deducciones segun la normativa vigente. Este proceso facilita
cumplir con la ley, evitar errores en los calculos y mantener claridad y transparencia en los pagos, ademas
de brindar seguridad y confianza tanto al empleador como al trabajador.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Verifica la configuracion del formato de indemnizados

Asegurate de contar con la plantilla XML en la ruta correspondiente segun la arquitectura de tu equipo:
- Sistema operativo de 64 bits:

C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\NOI11.00\Datos1\Comprobantes\plantilaCFDI_4_0_Indemnizados.xml

» Sistema operativo de 32 bits:

C:\Program Files (x32)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\NOI11.00\Datos1\Comprobantes\plantillaCFDI_4 0 Indemnizados.xml
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Archivo Inicio

= | Disco local (C:)

Compartir Vista

«~ v /4 ‘ia » Esteequipo » Discolocal (C:) » v | b o

Documentos # *
[&=] Imagenes  #
I Escritorio *

Datos1

Ejemplos

FIEL

XML

» @ OneDrive - Persor

v [ Este equipo
> b Descargas
> Documentos
> [ Escritorio
» [&=] Imigenes
> J’! Muisica
> _jl Objetos 3D
> @ Videos
> ‘ig Disco local (C:)

> b Red L

11 elementos

~

Nombre Fecha de modificacién Tipe

Archivos de programa

1170172024

11/01/2024 04:

Archivos de programa (x86)
ASPELCACHE
CSD_EKUS003173C9_20190617131829 7101/
CSD_I1A4040805DZ4_20190617133200 24/09/202

/0172024 0

DepositoTemporal
inetpub

Perflogs
TEMP_LOGS
Usuarios
Windows

1 elementa seleccionado

Buscar en Disco local (C:)

Tamafio

a.m. Carpeta de archivos
p.m. Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

==

Revisa la configuracion de la plantilla en NOI, para ello ingresa por la ruta: menu Configuracién y haz clic

14

Parametros

en el icono Parametros del sistema = del Sistema

Mémina

Pardmetros
del Sistema |
Pardmetros del sisterna |

CFDI Catdlogos y consultas Acurmulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Configuracién
: L3
3
B=5 i aatan abl E @ B =
Agregar Datos de Personalizar Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
empresa  la empresa consultas | & | archivos | usuarios Sistema  licencias  comiin Aspel
Empresas | Consultas | Respaldo | Control de archivos | Usuarios Activacion y DAC

53

FRecibo

En la ventana que se despliega, haz clic en el icono Recibo electrénico | &eetidnico | jyego selecciona la

pestafia Configuracion del recibo y pulsa en el botén Administracion adicional de formatos y

plantillas.
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Parametros del sistema

i

Datoz de la
empresa

=

Configuracion
de BD

ik

Parametros del
sistemna

‘o

Trabajadores

L&

Aplicaciones
asociadas

Reciba
electrdnica

B J Generales | Configuracidn del recibo | Automatizacion de comprobantes | B}

Definir formato de emisidn de recibos

@ Seleccionar formato perzonalizado

B Elegitformato DR2  |C:\PROGRAM FILES [<8ENCOMMON FILES{@ |

Uzar farmata del sistema [Recibo modermal

Dezglozar importes gravados » exentos de percepciones

Observaciones a incluir en el recibo de todoz los trabajadares

i Administracion adicional de formatos v plantilas

la arquitectura de tu sistema operativo.

C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\NOI11.00\Datos1\Comprobantes\plantillaCFDI_4 0 Indemnizados.xml

lovedades sobre tu si
lado exclusive para i

I Tutoriale

rtantes

! El cre
een en tu
Orden
asegu,
empre
da clic

Parametros del sistema 4
% “| | Generales | Configuracion del recibo | Autamatizacién de comprobantss | T L4
Datos dela Definir formata de: emisidn de recibos
Empresa

7

0 Seleccionar formato perzonalizado
= Elegir formato GR2  C:\PROGRAM FILES [HEEMCOMMON FILES'{@

\

Eontlllsuﬁrgc\o'n ~ Usar formata del sistema [Recibo modermna)] \
Administracién adicional de formatos y plantillas E3
+T$ Recbos electrénicos ;o I‘g
Parametro:
sistema) I Blegir plantila XML |CAPROGRAM FILES [<8E]\COMMON F\LES\ASPELI@
‘?& Redbos de indemnizacidn
Trabaiad| | | 1 Fegir plantila XML |C:APROGRAM FILES [<BEACOMMON FILESWASPEL{(®)
|:°' I Blegir formats QRZ  |CAPROGRAM FILES [<BE]\COMMON F\LES\ASPELI@
Aplicacio Redbos cancelados
asociad o,
" Elegir formate QR2  |CAPROGRAM FILES [XBEACOMMON F\LES\ASPELI@ macion d
53
Recibo P—
electroni et i
Si
e »
Coneo di
electronico
i i o
IMEAR AT - e

Aplicar v 5alit LCancelar Aplicar Apuda

2. Configura percepciones y deducciones a utilizar

Se mostrara la siguiente vista. Ve a la seccién Recibos de indemnizacidén y, en el campo Elegir plantilla

XML, haz clic en el icono Ayuda para comprobar que la plantilla corresponde a la ruta correcta segun
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Importante: antes de generar el recibo de rescisidén de contrato, revisa que las percepciones y

deducciones se tengan configuradas correctamente.

» Para ello, ingresa por la siguiente ruta: menu Némina, selecciona Percepciones y deducciones

S

Percepciones D
#

y deducciones | glige la percepcion o deduccion y haz clic en el icono Modificar

A.rdmrn Némiﬁ CFDI Catalogos y consultas Acumulades

f&% [5—] Mémina del trabajador @ %
Trabajadores IE::] Consulta de némina Reporte de Percepcicnes
b la némina = y deducciones
Trabajador | R/D |

o Percepciones y deducciones de liquidacion del trabajador.

Clave
SAT

Tipo Clave Descripcion Estatus Foérmula

Bases
fiscales
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Percepciones

Deducciones

P001

P004

Sueldo

Aguinaldo

Vacaciones

Prima

vacacional

Impuesto

Sobre la Renta

(ISR)

IMSS

Alta

Alta

Alta

Alta

Alta

Alta

@SI[(SDO-SVAC)>0.0,SDO-
SVAC,0]

Donde:
S| = Salario Integrado. 001
SDO = Sueldo Del Periodo.

SVA = Sueldo Pagado por
Vacaciones.

SD*(DAG/DA)*DTA
Donde:
SD = Salario Diario.
002
DAG = Dias de Aguinaldo.
DTA = Dias Trabajados en el
ano.
N/A 001
SD
Donde: 021
SD = Salario Diario.
ISPT
Donde:
002
ISPT = Impuesto Sobre la
Renta de las Personas
Trabajadoras.
IMSS
Donde:
001

IMSS = Instituto Mexicano
del Seguro Social

Nota: SAT corresponde al Servicio de Administracion Tributaria.

» Percepciones y deducciones de indemnizacién del trabajador.

Gravable

Parcialmente

gravable

Gravable

Parcialmente

exento

N/A

N/A
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https://drive.google.com/open?id=1LIWFUSFLDL4b38TOr9DiVNC1Eq4jVpzW
https://drive.google.com/open?id=1r5iWg_4v5xBHpczLLj6MOT5IrEQgJt5r
https://drive.google.com/open?id=1rJJeTKYNG67m_hE-lCdkpdyygNt3jDa4
https://drive.google.com/open?id=1GucieKRJVRUteIOeQNHedusuVziG1IO0
https://drive.google.com/open?id=1IYHXAPIAeaGdt7D7OKDJsy8enCYa_MGE
https://drive.google.com/open?id=1ccoFAqBv-1i0n2K8PZ4WxnkSOmqUOJfC

Clave Bases

Tipo Clave Descripcion Estatus Formula .
SAT fiscales
o Parcialmente
P103 Indemnizacion Alta N/A 025
exento
Percepciones
Prima de Parcialmente
P104 Alta N/A 022
antigliedad exento
Impuesto Sobre
) la Renta (ISR) de
Deducciones D102 Alta N/A 002 N/A
ingreso por
retencion

3. Genera la rescision de contrato

Para iniciar, dirigete al menu Procesos de la némina y, en la seccién de finiquitos, selecciona el
, . s |G} Rescision -~

icono Rescision ! = S

Archivo Mamina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos[ie nomina Herrz

i) = -3 - - - : 2z i
[ @* Incremento general E_{E %:. Renowvacidn Eﬂ# Renuncia goluntarla‘c" Impresidén de finiquitos
.. - ; oy
QEPUS'FU L‘-‘a Incremento individual ;3151”0 |:=:K Vencimiento @ Rescisidn - [@ Reporte anual
de nomina Inverso
Dispersién | Incrementos | Céleulo inverso | Contratos | Finiquitos

El sistema te mostrara dos opciones: Por tiempo determinado y Por tiempo indeterminado.

Fiscales Reportes Procesos de némina Herra

& . 5 ﬂ S B :
EE Renuncia voluntaria g Impresion de finiquitos

) ® Rescisian « A Reporte anual
K (g Rep

[ Por tiempo detgrminado [

Por tiempe indeterminado

Selecciona la opcion Por tiempo indeterminado; posteriormente, en la ventana que se despliega, activa

. . .. .. ‘s . Aoeptar
la casilla de Indemnizacion y Liquidacion, haz clic en Aceptar
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https://drive.google.com/open?id=1Isz5IQd1hAvVWgcq4Fk048eR0g19nZNs
https://drive.google.com/open?id=1INEhhOuT7-oWyMixE2j5I3vaBcZweGZM
https://drive.google.com/open?id=1pwfKCv7CY1Hi_FNR87HzwXGblkziDWIl

Finiquitos £3

Seleccionar tralﬁiadnr
e | O
Generar
+  Indemnizacion ¥ Liquidacion
A ceptar Cancelar
asto!

1 Aspel con nuestros entrenamientos de producto.

4. Timbra la indemnizacion y liquidacion.

o Para timbrar el recibo de indemnizacion:

Recibos
Ve al ment CFDI, selecciona el icono Recibos electrénicos = Electrénicos = gjige el recibo del trabajador
que corresponda a la indemnizacién y haz clic en Timbrar Comprobante Fiscal Digital por Internet
EFE
P e
(CFDI) E4d

Mamina CF& Catalogos y consultas Acumnulados Fiscales Reportes Proce
i

I
i® £ EQ &9 2Q

— s 2 or
Recibos Descarga Masiva de Conciliacion de Conciliacion de Histdrico de Recibos
electronicos * CFDI5 de namina Recibos Electronicos Acumulados Electronicos
CFDI's [ Analisis SAT vs NOI | CFDN's ws Mamina i Historial de CFDI

iBienvenido a tus not

En este espacio encontraras novedades sok
y acompafamiento personalizado exclusiva

Desde esta misma consulta, extrae el CFDI de la liquidacion del trabajador y verifica que la representacion
impresa y el XML sean correctos. Para ello, ingresa al menu CFDI, selecciona Recibos electrénicos
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5

Recibos
electronicos ~ | elige la opcidon Consultar recibos electrénicos y luego haz clic en el icono Extraer un

$
CFDI
Archivo Mémina CF% Catdlogos y consultas Acurmulados Fiscales Reportes Proce
= E] &) = or
su = :Q 2 Q)
Recibos Descarga Masiva de Conciliacion de Conciliacion de Histarico de Recibos
glectronicos ~ CFDIS de némina Recibos Electranicos Acumulados Electrénicos
CFDI's i Analisis SAT vs NOI I CFDI's wv= Mamina | Historial de CFDI |

Los pagos de indemnizacion deberan identificarse con los siguientes datos:

Tipo de régimen del o
13 (Indemnizacién)

empleado:
Tipo contrato: 99
Tipo némina: E (N6mina Extraordinaria)

» Para timbrar el recibo de liquidacion:

TR

Recibos
Dirigete al ment CFDI, selecciona el icono Recibos electrénicos ' &lectronicos = glige el recibo del

ue

trabajador que corresponda a la liquidacion y haz clic en Timbrar CFDI -

Marmina CF& Catalogos y consultas Ac
= ] lﬁ!]
SE =4, ES
Recibos Descarga Masiva de Conciliacion de
electronicos = CFDIS de namina Recibos Electranicos
CFDI's | Analisis SAT vs NOI
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Posteriormente, extrae el CFDI de la liquidacién del trabajador y verifica la representaciéon impresa y el

5

Recibos
XML. Para ello, ingresa al menu CFDI, selecciona el icono Recibos electrénicos = Electrénicos ™ | glige Ia

$
opcion Consultar recibos electronicos y luego haz clic en el icono Extraer un CFDI

Archivo Marnina CIE%I Catalogos y consultas Acumulados Fiscale
il

o |

—, 7 ) =R
W 54 EQ 2
Recibos Descarga Masiva de Conciliacion de Conciliacion de
electranicos = CFDI5 de nomina Recibos Electranicos Acumulados
CFDl's Analisis SAT vs MO i CFDI's ws Momina |

Bienvenida

Los pagos de liquidacion deberan identificarse con los siguientes datos:

Tipo de régimen del El que tenga el empleado configurado en
empleado: el catalogo de empleados.

. El tipo de contrato configurado en el
Tipo contrato:

catalogo de empleados.

Tipo némina: O (N6mina Ordinaria)
Importante:

» Los pagos por indemnizaciones o separaciones deben identificarse con la clave de tipo de régimen
13 (Indemnizacién o Separacién), con el fin de diferenciar correctamente este tipo de pago de los
pagos ordinarios de salarios.

» Para mayor detalle, consulta la Guia de llenado del complemento del recibo de pago de némina, en

el apartado de especificaciones para el registro de pagos por concepto de indemnizacion.
o Si el campo TipoContrato tiene una clave entre los valores 01 y 08 del catalogo
TipoContrato publicado en el Portal del SAT, entonces este campo deber ser 02, 03 o 04.

o Si el campo TipoContrato tiene un valor 09 o superior, entonces este atributo debe contener
algun valor del 05 hasta el 99.

iGran trabajo! Ahora puedes generar el finiquito correspondiente por la rescisién de contrato por tiempo
indeterminado del trabajador.
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http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/complemento_nomina.htm

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

