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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de impuesto mensual por
trabajador
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-062359

Generar el reporte de impuesto mensual por trabajador te permite consultar la información fiscal necesaria
para la declaración mensual de tu empresa. También conocido como Reporte Fiscal de la nómina,
concentra en un solo lugar datos esenciales como el número de trabajadores, ingresos gravables y
exentos, subsidio para el empleo, Impuesto sobre la Renta (ISR) retenido y el Impuesto sobre la Nómina
(ISN), facilitando la revisión de importes y el cumplimiento oportuno de tus obligaciones fiscales.

1. Ingresa a la ruta

Puedes acceder al reporte mediante cualquiera de las siguientes rutas:

En el menú Fiscales, haz clic en el ícono Impuesto mensual por trabajador .

En el menú Reportes, selecciona el ícono Administrador de reportes , despliega el

grupo Fiscales, selecciona la carpeta Acumulados fiscales , y del lado
derecho haz doble clic sobre Impuesto mensual por trabajador.
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2. Define los criterios de filtrado

Se despliega una ventana con las siguientes opciones de filtrado, que te permitirán definir los criterios de
acuerdo con tus necesidades:

Rango de trabajadores / Departamento / Puestos: selecciona las claves a consultar. Puedes usar

el ícono de ayuda o presionar F2   para abrir el catálogo correspondiente.



PÁGINA 3 DE 4

Fecha de la declaración: indica el rango de fechas inicial y final de la declaración de tus
colaboradores.

% de impuesto sobre la nómina: captura el porcentaje correspondiente por este concepto.
Registro patronal: este campo se activa si tienes dados de alta más de un registro patronal y el
reporte se genera con base en el que especifiques.
Clasificación: presenta solo aquellos colaboradores que cumplan con lo establecido (por ejemplo:
sindicalizado, confianza), utiliza los signos de interrogación como comodines, para considerar todas
las posibles coincidencias.
Jornada: indica alguna de las opciones de acuerdo al tipo de jornada, como completa, no completa
o todas.
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Estatus: el sistema selecciona todos. Si requieres de algún criterio en específico, selecciona entre:
Alta, Baja, Licencia, Finiquito, Reingreso o Incapacidad.

3. Genera el informe

Al concluir, haz clic en el botón Aceptar , y el sistema te mostrará en pantalla la presentación
preliminar. 

Nota: te recomendamos consultar el tutorial para definir las bases fiscales por percepciones.

¡Bien hecho! Ya lograste generar el reporte de impuesto mensual por trabajador.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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