l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Personalizar la barra de herramientas

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Personalizar la barra de herramientas
https://www.youtube.com/watch?v=wb-YPOQYjz7I

ID del tutorial: SATA-NOI-062198

Personalizar la barra de herramientas en NOI te permite tener acceso directo a las funciones que utilizas
con mayor frecuencia, lo que facilita y agiliza tu trabajo diario. Esta opcion es util cuando buscas optimizar
tu flujo de trabajo, ya que puedes agregar o quitar iconos segun tus necesidades y adaptar el sistema a la
forma en que operas. Ademas, te ayuda a reducir tiempos al concentrar en un solo lugar las opciones que
mas utilizas.

Por ejemplo, si utilizas con frecuencia el envio masivo por correo electrénico, puedes agregar el icono

Envio de correo masivo | = para tenerlo siempre disponible. Para ello, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta: menu Vista y haz clic en el icono Barra de herramientas.

MNémina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Configuracidn V'ﬁa

L =
ceomer < =
o E )t \B« = Barra de Cascada Mosaico Organizar Cerrar

herramientas botones  todas
Apariencia | Ventanas |

2. Se abrira la ventana Personalizar; selecciona la pestafia Comandos y ubica la categoria
correspondiente.

Ejemplo: se elige la categoria Némina.

PAGINA 1 DE 3


https://www.youtube.com/watch?v=wb-YP0Yjz7I

Personalizar 5

Barras de herramientas Opciones

Categorias: Comandos:

IE . omins v

| Momina

| Catalogos y consultas Catalogos y consultas 4

| Acumuladaos

| Fiscales Acumulados L4

| CFDI ;

| Fiscales 4

| Repartes

| Procesos de nomina Repartes >

| Herramientas iy

| Configuracian Procesos de nomina 4

| vista .

| ]

| Ayuda Herramientas

| Configuracion 4
Wista 4
Ayuda 4

H:L Ahrir amnaraca
Descripcion

3. En el panel derecho, selecciona el icono deseado y arrastralo con el mouse hacia la ubicacion donde
deseas agregarlo, por ejemplo, en el menu Vista o en la barra de herramientas.

Ejemplo: comando Envio de correo masivo, el cual puedes agregar en el menu Vista.

Némina CFDI Catdlogos y consultas Acumulades Fiscales Reportes Procesos de ndmina Herramientas Configuracién Vista

soooE | o B H = 3
oeemei Barrad G @i I‘\d‘IDI:'I Organi CE
- ~| Barrade | Cascada Mosaico Organizar  Cerrar
tEO %@ herramientas | botones  todas |
Apariencia | Ventanas |

Personalizar

.
.
IBIenVG Barras de herramientas  Comandos
En este espacifiiilieetClCs Comangos:

i (Mends [ Depdsito de ndmina
\nslistarl (i o

| Catalogos y consultas =] Envio de correo
| Acumulados

Opciones

=4 Envio de correa masivo

| Fiscales
:CFDI HJJ Documentos asociados | #
| Reportes |
| Pracesos de namina rl?.lj Consulta de documentos asc
Herramientas " ;
| Configuracién E:: Configuracion de documente Pc
vista e A
H
| ayuda @ Cierre total de némina
| c—' salir

@ Parametros de la némina
M Disponibilidad de timbres

Descripcion

Envio de correo electrénico masivo

Cerrar

4. También puedes realizar la personalizacion desde la barra de herramientas de cualquier ventana del
sistema; haz clic derecho y selecciona Personalizar. Después, selecciona la pestafia Comandos, elige el
icono y arrastralo hacia la barra de herramientas.

De esta forma veras que ya se encuentra el comando.

PAGINA 2 DE 3



£ Némina del trabajador - Recibo

=gl
ikl If_H Fyl N = a
QDA BMmEOE N L=
|Reabo ] Hombre: I AcostaEsqueda Alica Registro patronal: Y5566223208 No. Ngmina: 101
i
VMoi '"’m """"" CURP: ACEAB40612MDFCSLOS Departamento: 9 Administracion Periodo del 1de Abr al 15de
RFC: ACEAG40612L.Z3 Puesto: 13 Ejecutivo de Cuenta Estatus trabajador: Alta
Faltas R.IMSS: 68990221183 Clasificadén:  14ADMIN Dias trabajados: ~ 12-875
Vacadones Régimen;  Sueldos F. Alta: 20/Kbr[17 Faltas: 2.3333
Sal. diario: 397.06 Recibo elecirdnico: Mo generado
Horas extras
4 [T 13
- o, Percepciones Monto No. Deducciones Monto
Redbo electrénico 1 SUELDO 500.00 100 SUBSIDIO PARA EL EMPLEQ -177.72
14 DESPENSA 188.53
22 AYUDA DE TRANSPORTE 119,12
Total de percepciones 817.65 Total de deduccones -177.72
Total en efectivo 796,84 Neto pagado 995,37

5. Presiona en el boton Cerrar

Cerrar .
.~~~ | para salir de la ventana.

iBien hecho! Has logrado personalizar la barra de herramientas correctamente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

ones y Asesoraan Tecnlogis para b Adinistracidn

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

