) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Gestionar préstamos mediante deduccion

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Gestionar préstamos mediante deduccion
https://www.youtube.com/watch?v=3WIK6PwZdDg

ID del tutorial: SATA-NOI-061672

Gestionar préstamos mediante una deduccién permite registrar correctamente en la némina los recursos
otorgados a los trabajadores y cumplir con las obligaciones fiscales. Esto garantiza que los movimientos se
apliquen de manera precisa en los recibos de nomina y documentos electronicos, evitando errores y
ajustes posteriores. Es util tanto al otorgar el préstamo como al procesar su deduccidn en periodos
posteriores.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Configura la deduccion del préstamo y genera el movimiento

S
—

Percepciones

Ingresa a la ruta: mend Néomina y haz clic en el icono Percepciones y deducciones ¥ deducciones

Nérga CFDI Catalogos y consultas Acumulados
.("&Q'. [_] Némina del trabajador E—‘ﬂ =
] =

Irabajadores E:] Consulta de némina Reporte de Percepciones

~ la ndrmina - y deducciones
Trabajador | P/D

En la ventana que se despliega, haz clic en el icono Agregar [Il y, en la pestafia Datos Generales
especifica la Clave del catalogo del Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT) 1999.
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https://www.youtube.com/watch?v=3WlK6PwZdDg

J Datos Generales | P/D: D025 PRESTAMOS

Datos generales de la Percepcin o Deduccidn

Clave D025 | @ Deduceion  Estatus Alta || Clasificacion
QL\@:ripcién PRESTAMOS TR |@
Farmula |@

Aplicacion Mamina Tipo de percepeidn ISR para gratificaciones

anuales PTU y primaz

o General @ Mormal Fija
0 Individual . Especial Wariable Bago en especie
Aplica destajo
Interfaz de COI
; Prest, Prev. Social
= Cuenta contable ¥ Tipo detalle =
General > Mo. de Tabla |0 @
Acumulados
Clave del calendario Monta del periodo Monta anual
2 @ 0.0 |E 0.00 B

Log acumulados no incluyen esta nomina

Recibos electrdnicos

1 Clave SAT 004 [@]

Da de alta el movimiento del préstamo para uno o varios trabajadores. Ingresa a la ruta: mend Noémina,

=5-4

Movimientos

despliega el submenu de Movimientos a la némina zlz2némina - y haz clic en la opcion Por trabajador o

Percepcion / Deduccién a varios trabajadores.

Négina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina

J&h  [EZ) Némina del trabajader L‘:l—;]? = -4 G Horas extras - \idii

| = Vacacignes =
Trabajadores @ Consulta de némina Reporte de Percepciones Muovimientos INFOMAVIT
- la némina - y deducciones a la Momina ~ g’ Ealtas ~ -
Trabajador | P/D [ Movimientos

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema,

Cuando se realiza un préstamo mediante el movimiento de una deduccion, el monto debe registrarse en

negativo.
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Alta de movimientos a la nomina

Movimientos ‘

Datos del trabajador

Clawve trabajador 3 @

Clawe Fer/Ded

i de crédito

Baja

| PRESTAMO

Mario Aguilar Garces

Aplica destajo

Aplicar
~ Acurmulativo con limite monto
~ Acumulativo hasta la fecha

 Bepetitivo sin limite

O Solo esta nomina

Manto o farmula [-500] |
Descuento mensual .00 Bl
E— % i
tdonto limite MD 1% | L ade e
— 2 Cuotafija
Monto acumulado 0.00 | 3 M. de LUkda,
Aceptar Cancelar | Ayuda |

Revisa que la deduccion del préstamo se vea reflejada en el recibo del trabajador, ingresa a: menu

Némina y haz clic en el botén Némina del trabajador [5=] Némina del trabajador

Néﬁina CFDI Catdlogos y consultas
=]
i 2
|

Trabajadores @ Consulta de némina Reporte de
w7 la némina ~

Trabajador |

[5_] Némina del trabajador

En la ventana que se despliega, indica la clave del trabajador y consulta el movimiento.

NO HUAS P,

ti
actualizaciones de a autoridd fiscal, promociones exclusivas, eventos imperdibles y ms.
2y pega la liga en Google Chrome

Seleccionar trabajador

iEntrénate sin costo!

‘Aprovecha al méximo tu Siigo Aspel con nuestros entrenarmientos de producto.

P (nterfaz de NOI con SUA

2. Timbra recibo de némina con el préstamo
Importante: cierra la ndmina antes de timbrar.

Timbra el recibo del trabajador al que se le realizé el movimiento del préstamo, ingresa a: menu
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) y selecciona el icono Recibos electrénicos
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Recibos
electranicos -

Archivo Mamina

Recibos

electranicos -

CFDI's

Descarga Masiva de

FDI

Acumuladas Fizcales

%

Conciliacion de
Acumulados

| CFDI'svs Némina |

Catdlogos y consultas

£
5Q
Conciliacion de
CFDIS de namina Recibos Electronicos
Analisis SAT ws NOI

Elige al trabajador y haz clic en el icono Timbrar CFDI B .

E5E
R
&

% Recibos electronicos o B =
= - S = — [ I
5%%%@%% @DBEQE%@; \@\E\%@E"\vmav | Busser ‘O\:(
Cve.  |Nombre « [RFC_ [T Percep... [T.... [F. Emision [F. Timbrado [uuip [Es... [Tioo |~
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAG4  §7,55112 7,051 17/00/2018 10:04.0€ 17/09/2018 10.04-06 84EG40EF-5630-4C39-B50D- A EMPRESARIOS A LA VANGUAR!
2 Avila Santos Héctor AISHB90  $3,667 10 3,667 17/09/2018 10:21:12 17/09/2018 102113 BABAF570-2823-4ATC-AACH- Version 1.2
3 Aguiar Garcés Mario 'AUGH77 _$4,320.65 4,320 17/09/2018 18.00 27 17/09/2018 18.00.27 0BF2F943 3F60-ACIABTBA. | oo e
4 R8¥dan Rodriguez Griselda RORGT! $1,428.98 1,428 17/09/2018 10-08:37 17/08/2018 16.07-17 D0525E2A-BCOA4674-BBED g
5  Zavala Fraga Lorena ZAFLT20  $8,126.14 8,126 17/09/2018 10:04:54 17/09/2018 10-04.54 3F7EE41D-DIOA-4CE1-8528 . fehe il
6 Vargas Martinez Gerardo VAMGT5  $1,962.94 1,962 17/09/2018 10:07:37 17/09/2018 10:07-37 AAEGG704-2281-444B-991E- ! = Serle: Honie
7 Ceballos Zapata Fabiola CEZF781  $4246.88 Folio: 4
8 Figueroa Arellano Arturo FIAATS1I $3 436 513436 17/09/2018 18:02:4117/09/2018 18:02:41 4B6BCBCF-BOAG-4EF9-8823 ] Forma de pago: 93
9 Gutiérrez Juarez Erick GUJE7O0I  $2,008 81 : Método de pago: PUE
10 Hernandez Hidalgo Edgar HEHET5  $6,199.86 G
11 Jiménez Roldan Jorge JRJTO0  S7,875.17 7,875 17/09/2018 10:08:17 17/09/2018 16:07:27 AYSCSFT5-BF33-418AATIF-
12 Robles Garay Yesenia ROGY71 $6,602.43 6,692 17/09/2018 10:08:17 17/09/2018 16.07:28 2B572C60-68E1-4AET-0E84- No.trab: 3
13 Perez Jiménez Daniel PEJD761  $8,126.14 8,126 17/09/2018 10:08.17 17/09/2018 16:07-30 6DBETB32-6F68-4060-A10A-  © e s sl e
14 Luna Gallardo Rosario LUGRT4  $6,128.83 6,128 17/09/2018 10:08:32 17/09/2018 16:07-20 34DE0AB4-ABAF-49AT-A380-§ ! RFC: AUGM?770406332
15 Colin Ochoa Rodrigo COORS!  $3,386.20 3,386 i e AUGMZ70406HDFGRR7
16 Marin Romero Viadimir MARVT5  $4,120.35 4,120 bl L G
17 Mateo Gutiérrez Isabel MAGITBC $16,808.54 16,80 17/09/2018 10-08:32 17/09/2018 16:07-28 3EEBES1C-0F2A-474C-9232.
A . Z Reg. patronal: V6435165100
18 Méndez Posada Mariana MEPM72 $10,186.20 10,18 17/09/2018 10-08:32 17/09/2018 18:07-30 98DDATIE-1FDC-44AB-AF74 & i A
19 Moreno Reyes Ramiro MORR7!  $1,932 38 1,932 17/09/2018 10:08:32 17/09/2018 16.07:32 00ABSOFD-8B5I-4AFA-A2AC !
20 Sierra Ruiz Pedro SIRP741 $33,865 19 33,86 17/09/2018 10:08:32 17/09/2018 16:07-33 81E50E3B-B153-45C0-9BAD. P e e el
21 Nufiez Judrez Maria del Carmen  NUJM76!  $2,882 62 2,882 17/09/2018 10:08:34 17/09/2018 16.07-35 1AE98738-BAD2-4E65-BEBE- Percepciones
22 Ottiz Sanchez Cynthia OISCE9(  $6,188.17 6,188 17/09/2018 10:08:34 17/09/2018 16:07-36 5691EATB-3AE4-42BB-9D49-
23 Pefia Durango Arturo PEDX75  $4,187.23 4,187 17/09/2018 10:08:34 17/09/2018 16:07-37 59961FE9-67F5-467F-ACE9~ & = Clave Concepto
e A e T 4 FrrAeEv o e e
Todos [ RO NE A CE T EAReR e D ]“Peé'd]en{e's e | o QiE RN ;
|

3. Descarga y consulta el XML y PDF del préstamo

Una vez timbrado el recibo con el préstamo, consulta la informacion desde: menu CFDI y haz clic al icono

Recibos
Recibos electrénicos Etlectronicos =

Archivo Mamina

Recibos

electranicos =

CFDl's

Descarga Masiva de

FDI

Acumuladas Fizcales

%

Conciliacion de
Acumulados

| CFDI'svs Némina |

Catdlogos y consultas

Conciliacidn de
CFDI5 de namina Recibos Electronicos

Analisis SAT ws NOI

Selecciona el recibo y haz clic en Extraer un CFDI

L&, definiendo la carpeta donde se almacenara.

PAGINA 4 DE 6



% Recibos electrénicos o B8 R
HRECSCEAROAEL DB RO « Q-
|
Cve.  [Nombre [RFC_ [T Percep. [T [F Emision [F. Timbrado [uup [Est__[Tipo |
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAGA §7,551.12 7,061, 17/00/2018 10:04:08 1710972018 100408 8AC640EF sasacaeaon: .| EMPRESARIOS A LA VANGUARL
2 Avifa Santos Héctor AISHES0!  $3,667.10 3,667 17/09/2018 10:2113 1710912018 102113 8ABAF570-2823-4ATC-A4CS-E . Version 1.2
3 Aguilar Garcés Mario AUGMT7  $4,329.65 4,329, 17/09/2018 18:00:27 17/09/2018 18:00:27 0BF2F943-3F69-4C4A-BT8AS i i e
4 Roldan Rodriguez Griselda RORG7  $1,428.08 1,428, 17/09/2018 10:08:32 17/09/2018 16:07-17 DOS2SE2A-BCIA-4674-BSED- i :
5 Zavala Fraga Lorena ZAFLT20  $8,126.14 8,126 17/09/2018 10:04:554 17/09/2018 10.04.54 3FTEE41D-DIIA4CE1-852B- - fecha Des
6 Vargas Martinez Gerardo VAMGTS  $1,962.94 1,962, 1710912018 10:07:37 1710912018 10:07:37 AAESCT04-2281-444B-991E-3 i Serie: oM
7  Cebalios Zapata Fabiola CEZF78(  $4,246.88 G Folio: |
8  Figueroa Arellano Arturo FIRA7S1(  $23,436.51 3,436, 17/09/2018 18:02:41 17/09/2018 18:02-41 4BSBCBCF-BIAG-4EFO-8823-  °. | Forma de pago: %3
9 Gutiémez Judrez Erick GUJETO(  $2,00881 E Método de pago: PUE
10 Hemandez Hidalgo Edgar HEHETSI  $6,199.85 G
11 Jiménez Roldan Jorge JRITO07  $7,875.17 7,875, 17/09/2018 10:08:17 17/09/2018 16:07:27 A9SCEFT5-BF33-41BAATIF4 b0
12 Robles Garay Yesenia ROGY71  $6/692.43 6,692, 17/09/2018 10:08:17 17/09/2018 16:07-28 2B572C60-58E1-4AET-OE84-A b0 1
13 Perez Jiménez Daniel PEJDT6(  $8,126.14 8,126, 17/09/2018 10:08:17 17/09/2018 16:07-30 6DBETB32-8FE8-4960-A10A-0 . Alicia Acosta Esqusda
14 Luna Gallardo Rosario LUGRT4  $6,128.83 6,128, 17/09/2018 10:08:32 17/09/2018 16:07-20 34DGOAB4-ABAF-4GAT-A380-81 AOEABANE12LZ3
15 Colin Ochoa Rodrigo COOR8!  $3,386.29 3,386 % TP
16 Marin Romero Viadimir MARVTSI  $4,129.35 4,129 et i o
17 Mateo Gutierrez Isabel MAGITE0 $16,308.54 16,80: 17/09/2018 10:08:33 17/09/2018 16:07-28 3EESES1C-OF2A-4T4C-92324 b o e
18 Méndez Posada Mariana MEPM73  $10,186.20 10,181 17/09/2018 10:08:33 17/09/2018 16:07-30 98DDATOE-1FDC-44AB-AFT4 &L dty i
19 Moreno Reyes Ramiro MORR7E  $1,932.38 1,932, 17/09/2018 10:08:33 17/09/2018 16 00ABBOFD-8B50-4AFA-AZAC-
20 SieraRuiz Pedro SIRP741  $33 86519 33,86 17/09/2018 10:08:33 17/09/2018 16 81E50E3B-B153-45C0-9BAD- i L= -
21 MNufiez Jusrez Mariadel Carmen  NUJM76(  $2,882.62 2,882. 17/09/2018 10:08:34 17/09/2018 16: 1AE98738-6AD2-4E65-BEBEE . Percepciones
22 Ortiz Sénchez Cynthia OISCBC  $6,188.17 6,188, 17/09/2018 10-08:34 17/09/2018 16 5601EATB-3AE4-428B-0D49«
23 Pefia Durango Arturo PEDX751  $4,187.23 4,187. 17/09/2018 10:08:34 17/09/2018 16 59961FE9-67F5-467F-ACES-4 4 Clave Concepto
Pl e PR e A PR PN P P TS
Todos | Recihos con CFDI *Timbrada® | Mo Timbrados | Pendientss de Cancelacion SAT < pant SLIELIA, ¥
Abre el archivo XML en Microsoft Edge u otro navegador compatible.
= | 151222 = O X

Inicio Compartir Vista - 0
= H Selecci tod
* ‘ I L] < Mover a ¥ Eliminar + T -+ FH seleccionar todo
.

uful ; ;
55 Mo seleccionar ninguno

Anclaral  Copiar Pegar - | Copiar a Cambiar nombre ~ Nueva Propiedades X .
acceso rapido EI ; carpeta - EJE' Invertir seleccion
Portapapeles COrganizar Muevo Abrir Seleccionar
“ v || <« Sistemnas Aspel » NOI11.00 » Datosl » Comprobantes » 131222 [J] Buscar en 151222 P
B SIGO SAS ~  Nombre ” Fecha de modificacion | Ubicaciones anteriores | Tamafio
B et ) EKUS003173CS_NOM_NOMINAZS_1 29/02/2024 03:04 p. m. Documento Adob.. 66 KB
— € equipo
T Akl e EKUS003173C8_NOM_NOMINAZS 1 29/02/2024 03:04 p. m. Microsoft Edge H.. TKB

* Descargas
Documentos

[ Escritorio
[&] Imégenes
J5 Musica
. Tutoriales en des
i Videos
‘i Disco local (C)

& pad »
2 elementos

Verifica que el XML contenga el nodo correspondiente al movimiento registrado.

nal2:0educcion
il ADS s
¥ cromeral2Owosfagos >
A28

PAGINA 5 DE 6



Importante: el nominista es responsable de decidir como aplicar el movimiento de préstamo.

iBien hecho! Ahora conoces el proceso para gestionar préstamos mediante deduccion.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

’ mm— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

