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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
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Consultar movimientos de vacaciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Consultar movimientos de vacaciones
https://www.youtube.com/watch?v=JgbDADVEFKE

ID del tutorial: SATA-NOI-061327

BASE DE CONOCIMIENTOS

Consultar los movimientos de vacaciones te permite revisar los dias de descanso asignados y cualquier

ajuste realizado a cada colaborador. Es util para mantener un control actualizado de las vacaciones,

confirmar que los registros sean correctos y planificar de manera eficiente los periodos de descanso del

personal, asegurando que toda la informacion esté organizada y disponible cuando la necesites.

1. Ingresa a la ruta

Puedes acceder desde cualquiera de las siguientes opciones:

g . ., . * Vacaciones
« Menu Némina, despliega el submenu de Vacaciones '8~~~ "=

vacaciones.
Né&ina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de namina
‘P&% [5=] Némina del trabajador [E——_]_o- g $_4 Q [EIESERES Y
| = Vacacignes -
Trabajadores @ Consulta de némina Reporte de Percepciones Movimientos INFONAVIT
- la nomina - ala Nomina = y Faltas ~ -

y deducciones

Trabajador | P/D | Maovimientos

:], elige la opcion Consultar

Herramientas

®

MNOI

Asistente
| NOI Asistente |

iBienvenido a tus noticias!

O

Vacaciones
« Menu Catalogos y consultas y haz clic en el icono de Vacaciones

Archive MNérmina CFDI Cata’logosgonsultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndémina Herramientas
, o
Tablas del sistema = Departamentos = —_ —

Z e B & 5 @
Calendarios 1% Puestos Sh

= .s Ear: Percepciones  Acumulados  Desglose Movimientos  Histérico  Vacaciones  Faltas
@ Tipos de faltas % Clasificaciones por basefiscal porPer/Ded  de Per/Ded alaMNomina  de Salarios
Catdlogos del sistema | Organizacién | Percepciones y deducciones | Consulta de movimientos
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https://www.youtube.com/watch?v=JqbDADvEFkE

2. Consulta la informacion
El sistema mostrara la ventana con los movimientos registrados para cada colaborador.

e Clave: identificador unico asignado al colaborador dentro del sistema.

« Dias de disfrute: numero total de dias de vacaciones que el colaborador puede utilizar o ha
utilizado.

» Fecha de disfrute: dia o rango de dias en los que el colaborador tomara o tomo sus vacaciones.

» Estatus: indica el estado del periodo de vacaciones (por ejemplo, programado, en curso o
finalizado).

» Prima vacacional: monto adicional correspondiente al pago por vacaciones segun lo establecido en
la ley o contrato.

« Fecha de pago: dia en que se realiz6 o se realizara el pago correspondiente a las vacaciones.

« Pago: importe total recibido por el colaborador durante el periodo de vacaciones, incluyendo prima

vacacional si aplica.

£ Vacaciones o B 2
- el ]
Y- BLEF O .
Trabajador : 11 Jiménez Roldan Jorge
igui :8 Dias de distrute : 14 Prima vacacional : 3.5
Fecha alta : 01/Enef15
Clave |Dia... |Fecha de disfrute  |Estatus Pri..|Fecha de pago [Pago
| 1°  2.00 261272018 DISFRUTADAS .00/ 31/12/2018 PAGADO
1 1.00 010472023 DISFRUTADAS .00/ 15/04/2023 PAGADO
1" 6.00 03/04/2023 DISFRUTADAS .00 30/04/2023 PROGRAMADO
1 5.00 10/04/2023 DISFRUTADAS .00 30/04/2023 PROGRAMADO

3. Utiliza las opciones disponibles

Con ayuda de la barra de herramientas puedes realizar las siguientes acciones:

» Anterior / Siguiente: se utilizan para mostrar la informacion del colaborador.

L Vacaciones

o = 82

= = 0
[

AY-ED7R- O

Trabajador : 11 Jiménez Roldan Jorge
Antiguedad : 8 Dfaz de disfrute : 14 Prima vacacional : 3.5

Fecha alta: 01/Ene/15
Clave Dia.. |Fecha de disfrute Estatus |Pr|... |Facha de pago iPago
| 1 2.00 2611272018 DISFRUTADAS .00 31/12/2018 PAGADO

1 1.00 01/04/2023 DISFRUTADAS .00 15/04/2023 PAGADO

1°  6.00 03/04/2023 DISFRUTADAS .00 30/04/2023 PROGRAMADO

1*  5.00 10/04/2023 DISFRUTADAS .00 30/04/2023 PROGRAMADO

« Seleccionar trabajador: elige la clave de otro colaborador, para consultar sus movimientos.
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Clave |Dia.. |[Fecha de disfrute  |Estatus Pri.. |Fecha de pago Pago
1 2.00 26/12/2018 'DISFRUTADAS 00 31/12/2018 'PAGADO
1 1.00 01/04/2023 'DISFRUTADAS 00 15/04/2023 PAGADO
e J IDEFRUTAS e
— 5ou;m1 __________ ";mwsmu-rﬂmm WW _______ PROGRAMADO

« Filtrar (F5): muestra en pantalla solo la informacién que cumpla con los criterios de acuerdo con tu
seleccion.

Clave |Dia... |Fecha de disfrute Estatus Pri... |Fecha de pago Pago

1 2.00 2612/2018 DISFRUTADAS .00 3112/2018 PAGADO

1 1.00 01/04/2023 'DISFRUTADAS .00 15/04/2023 PAGADO
— 000 |_ DAs 030042028 |PROGRAMAT
.......... o gy 13““ /2023 ;DIDIERUTa IMIm e 300412023 ~ PROGRAMADO

» Imprimir (Ctrl + P): despliega una vista previa, la cual te permite dar formato a la presentacion y
mandar a impresion.
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% Vacaciones

o = i3

«siY- BDOQ OF

Trabajador : 11 Jiménez Roldan Jorge 3

igi :8 Dias de disfiute: 14
Fecha alta : 01/Enef15

fa.. |Fecha de disfrute Estatus

. |Fecha de pago

Prima vacacional : 3.5

Pago

*_2.00 261272018 DISFRUTADAS

.00 31112/2018

PAGADO

" 1.00 01/04/2023 DISFRUTADAS
" 6.00 03/04/2023 DISFRUTADAS
" 5.00 10/04/2023 DISFRUTADAS

.00 15/04/2023
.00 30/04/2023
.00 30/04/2023

PAGADO
PROGRAMADO
PROGRAMADO

pegarla en archivos de texto u hojas de calculo segun lo requieras.

» Copiar al portapapeles (Ctrl + C): copia la informacion tal y como la visualizas en pantalla, para

't Vacaciones .
™ o
«= 7 - BaRhRF- O -
Trabajadar : 11 Jiménez Roldan Jorge
Antigliedad : 8 Dias de disfrute : 14 Prima vacacional : 3.5
Fecha alta: 01/Ene15
Clave |Dia.. |Fechade distrute  |Estatus |Pri.. |Fecha de pago Pago |
1" 2.00 2601272018 DISFRUTADAS .00 31/12/2018 PAGADO l
1 1.00 01/04/2023 DISFRUTADAS .00 15/04/2023 PAGADO
1°  6.00 03/04/2023 DISFRUTADAS .00 30/04/2023 PROGRAMADO
1° 5.00 10/04/2023 DISFRUTADAS .00 30/04/2023 PROGRAMADO

» Exportar informacion (Ctrl+E): exporta la informacion que se encuentra visible en esta consulta

para ser analizada a detalle.

't Wacaciones

> Y- BOG

op

Trabajador : 11 Jiménez Roldan Jorge e
Antigiedad : 8 [Difas de disfute : 14 Prima wvacacional : 3.5
Fechaaka:  01/Ene/1S
Clave |Dia.. |Fechade distrute  |Estatus |Pri.. |Fecha de pago Pago |

1" 200 261122018 DISFRUTADAS 00 31/12/2018 PAGADO ]
1° 1.00 0110412023 DISFRUTADAS 00 15/04/2023 PAGADO
1° 6.00 030412023 DISFRUTADAS 00 30/04/2023 PROGRAMADO
1° 500 10/04:2023 DISFRUTADAS 00 30/04/2023 PROGRAMADO

» Ayuda (F1): despliega informacién extra en pantalla de acuerdo al tema que requieras consultar.

» Salir (Ctrl + F4): te permite cerrar la ventana activa.
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't Vacaciones

o = B

«es Y- BOLC QF

Trabajadaor : 11 Jiménez Roldan Jorge
Anfigledad : 8 Dias de dishute : 14 Prirma vacacional : 3.5
Fecha alta: 0/Enef15
Clave |Dia.. |Fechade disfrute  |Estatus Pri.. |Fecha de pago Pago I[ 8
1- 2.00 26122018 DISFRUTADAS .00 3112/2018 PAGADO |
1*  1.00 01/04/2023 DISFRUTADAS .00 15/04/2023 PAGADO
1°  6.00 03/04/2023 DISFRUTADAS .00 30/04/2023 PROGRAMADO
1°  5.00 10/04/2023 DISFRUTADAS .00 30/04/2023 PROGRAMADO

Te recomendamos consultar el tutorial para registrar vacaciones.

iBien hecho! Sigue este proceso para consultar los movimientos de vacaciones.

fgsxrA

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-056153--registrar-vacaciones.html
https://satasistemas.com/

