l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar movimientos de nomina

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=9UoGNx6f3Yo

ID del tutorial: SATA-NOI-061237

Consultar movimientos de némina te permite acceder a los registros de percepciones y deducciones de
cada colaborador, facilitando la supervision de los pagos realizados. Esta opcion es util para confirmar que
todos los movimientos se hayan aplicado correctamente, dar seguimiento a ajustes o bonos, y garantizar

que la némina refleje la informacion real de cada trabajador.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta
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2. Consulta la informacion
El sistema mostrara la lista de movimientos registrados para los colaboradores.

« Clave: identificador asignado al trabajador dentro del sistema.

« Nombre completo: nombre y apellidos del trabajador seleccionado.

» Percepcion / Deduccion: clave que identifica la percepcion o deduccion aplicada al trabajador.

» Descripcion: detalle o nombre de la percepcién o deduccién correspondiente.

» Tipo: indica la forma de aplicacion del movimiento (por ejemplo, acumulativo, repetitivo o unico).

» Formula: expresion o calculo utilizado para determinar el importe de la percepcién o deduccion, si
aplica.
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https://www.youtube.com/watch?v=9UoGNx6f3Yo

C..|Nombre completo Descripcién Tipo Férmula
Roldan Rodriguez Griselda P01 SUELDO Repetitivo sin limite 1534.90
Roldan Rodriguez Griselda P03 HORAS EXTRAS DOBLES Sdlo estandémina |8.000000

...... Ruoidan s Crieeldn S e s

3. Utiliza las opciones disponibles

Con ayuda de la barra de herramientas puedes realizar las siguientes acciones:

» Agregar: con esta opcién podras dar de alta un movimiento a la némina y proporcionar la

informacién necesaria que deseas registrar.

Nombre completo

Tipo

'Roldan Rodriguez Griselda

R.epm sin limite

'Roldan Rodriguez Griselda

Sélo esta némina

Roldan Rodriguez Griselda

Sdlo esta ndmina

» Modificar: despliega la ventana del movimiento seleccionado, para realizar el ajuste.
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C..|Nombre completo PID Descripcion Tipo Formula
'Roldan Rodriguez Griselda | P001 SUELDO Repetitivo sin limite 153490
'Roldan Rodriguez Griselda ' P003 HORAS EXTRAS DOBLES S6lo esta némina 18.000000
Roldan Rodriguez Griselda P005 HORAS EXTRAS TRIPLES Sélo esta némina 5.000000

» Dar de baja: suspende la aplicaciéon de un movimiento a un colaborador.

Tipo

"Roldan Rodriguez Griselda Repetitivo sin limite

'Roldan Rodriguez Griselda | S6lo esta ndmina
Roldan Rodriguez Griselda S6lo esta némina

» Anterior / Siguiente: se utilizan para mostrar la informacion del colaborador.
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C..|Nombre completo PID Descripcidn Tipo Fdrmula
Zavala Fraga Lorena P003 HORAS EXTRAS DOBLES Sdlo esta ndmina ' 7.000000
Zavala Fraga Lorena PO05 HORAS EXTRAS TRIPLES Sdlo esta ndmina |

» Seleccionar trabajador: permite elegir la clave de otro colaborador, para consultar sus movimientos
ala nomina.

C..|Nombre completo PD Descripcién Tipo Férmula
Roldan Rodriguez Griselda P001 SUELDO Repetitivo sin limite  1534.90
Roldan Rodriguez Griselda P003 HORAS EXTRAS DOBLES S6lo esta némina 8.000000
Roldan Rodriguez Griselda P005 HORAS EXTRAS TRIPLES S6lo esta némina 5.000000

« Filtrar (F5): muestra en pantalla solo la informacién que cumpla con los criterios de acuerdo con tu
seleccion.

A
e =l il R [
C..|Nombre completo PD Descripcion Tipo Formula
Viargas Martinez Gerardo | P002 HORAS EXTRAS DOBLES Sélo esta nomina 8.000000
Vargas Martinez Gerardo PO05 HORAS EXTRAS TRIPLES Sélo estandmina 1.000000
Vargas Martinez Gerardo D094 CREDITO INFONAVIT Repetitivo sin limite 3.0000

o Imprimir (Ctrl + P): despliega una vista previa, la cual te permite dar formato a la presentacién y
mandar a impresion.
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Nombre completo

Tipo

Vargas Martinez Gerardo

Sdlo esta nomina

Vargas Martinez Gerardo
Vargas Martinez Gerardo

S6lo esta némina
Repetitivo sin limite

» Copiar al portapapeles (Ctrl + C): copia la informacion tal y como la visualizas en pantalla para

pegarla en archivos de texto u hojas de calculo segun lo requieras.

= i
o = -
C..|Nombre completo Descripcion Tipo Formula
VVargas Martinez Gerardo P003 HORAS EXTRAS DOBLES Sélo esta ndmina 8.000000
Vargas Martinez Gerardo P0O0S HORAS EXTRAS TRIPLES Sélo esta némina 1.000000
Vargas Martinez Gerardo D094 CREDITO INFONAVIT Repetitivo sin limite 3.0000

» Exportar informacion (Ctrl + E): exporta la informacion que se encuentra visible en esta consulta

para ser analizada a detalle.

i .| - . &
C..|Nombre completo Descripcién Tipo Formula
Vargas Martinez Gerardo P003 HORAS EXTRAS DOBLES Sélo esta ndmina 8.000000
Vargas Martinez Gerardo P005 HORAS EXTRAS TRIPLES Sélo esta némina 1.000000
Vargas Martinez Gerardo D034 CREDITO INFONAVIT Repetitivo sin limite 3.0000

» Ayuda (F1): despliega informacién extra en pantalla de acuerdo al tema que requieras consultar.
» Salir (Ctrl + F4): te permite cerrar la ventana activa.
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't Movimientos a la némina o B 5]
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Trabajador : 6 Vargas Maitinez Gerardo
G..lNombre completo PD Descripcion Tipo [Férmula J
Viargas Martinez Gerardo P003 HORAS EXTRAS DOBLES Sdlo esta némina 8.000000 |
Vargas Martinez Gerardo P0O05 HORAS EXTRAS TRIPLES Sdlo esta ndmina 1.000000
Vargas Martinez Gerardo D094 CREDITO INFONAVIT Repetitivo sin limite 3.0000

Te recomendamos consultar el tutorial para aplicar movimientos a la nédmina.

iBien hecho! Ahora puedes consultar los movimientos de némina de tus colaboradores en el momento que
lo requieras.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

B satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-055711--aplicar-movimientos-a-la-nomina.html
https://satasistemas.com/

